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LEI N°2.885 DE 9 DE JANEIRO DE 2002 SOLDADO oT

(Autoriado Projeto: Poder Executivo)

Altera dispositivos das Leis n° 186, de 22 de novembro de 1991 e 2.586, de 05 de
setembro de 2000.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL , FAGO SABER QUEA CAMARA LEGIS-
LATIVA DO DISTRITO FEDERAL DECRETA E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Osvdores das gratificagBes de que tratam o artigo 1°, daLei n° 186, de 22 de novembro
de 1991, eoartigo 2°, daL el n° 2.586, de 05 de setembro de 2000, passam a ser 0s constantes do
Anexo | da presente Lei, denominada Gratificagdo de Fungdo Militar (GFM).

Art. 2° Osvalores constantes do Anexo | desta L e seréo atualizados na mesma data e namesma

LEI COMPLEMENTAR N° 436, DE 7 DE JANEIRO DE 2002
(Autor do Projeto: Deputado Didtrital Silvio Linhares)

Desafeta e autorizaadoagdo com encargo aarea que especificanaRegido Administrativade Santa
Maria— RA XIII.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, FAGO SABER QUE A CAMARA LEGIS
LATIVA DO DISTRITO FEDERAL DECRETA E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Ficadesafetada de sua destinagdo original aareaplblicade uso comum do povo locdizada
na EQ 304/307, Conjunto C, Lote 10, passando a categoria de bem dominial.
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§ 1° A desafetagdo de que trata o caput fica condicionada a redlizacéo de audiéncia pablica, na
formado art. 51, daLei Organicado Distrito Federal.

§2° A &reaoradesafetada passaa constituir nova unidade imobilidriadestinadaauso institucional
atividade social e educaciond.

Art. 2° Fica o Distrito Federal, por intermédio do 6rgéo competente de sua Administragéo

Pdblica, autorizado a doar, com encargos, a area de que trata esta Lei Complementar a
Associagdo da Crianga e do Adolescente - ACA, CNPJ 03.240.008/0001-13.

Paré&grafo tnico. A doag8o serafeitapeloinstrumento juridico adequado, nostermosdosarts. 1°

e2° incisos|, Il elll daLe n° 2.688, de 12 de fevereiro de 2001, dispensada a licitagdo nos
termosdo art. 17, § 4°, daLe n° 8.666, de junho de 1993.

Art. 3° Em contrapartida a doagéo efetivada na forma desta Lei Complementar, o
donatario adotara as medidas necessérias para atender de forma continuada aos meno-
res carentes.

§ 1° E de dois anos, contados da assinatura do instrumento de doagéo, o prazo para que o
donatério inicie o cumprimento dos encargos previstos no caput.

§2° O donatario detalhard, em projeto a ser apresentado ao 6rgdo competente da Administragdo
Publica, que fara parte integrante do instrumento de doag&o, como serdo desenvolvidas as ativi-
dades de quetrata o caput.

Art. 4° O donatério fica obrigado a cumprir os encargos de que trata o artigo anterior pelo prazo
minimo decinco anos.

Paragrafo tnico. Apds o decurso do prazo previsto neste artigo, ficao donatério desobrigado dos
encargos por ele assumidos, passando aareamencionadano art. 1° destaL. el Complementar aos
usos e atividades permitidos pelas normas vigentes.

Art. 5° O descumprimento das condicdes impostas por esta Lei Complementar ou pelo instru-
mento de doagdo ensgja a reversdo do bem ao patrimonio do Distrito Federal, resguardado ao
donatério o amplo direito de defesa.

Art. 6° O Poder Executivo adotard, no prazo de noventa dias, as medidas necessarias paraque a
presente doagdo sgja efetivada.

Art. 7° EstaLei Complementar entra em vigor na data de sua publicacgo.
Art. 8° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Brasilia, 7 de janeiro de 2002
114° da Repliblica e 42° de Brasilia
JOAQUIM DOMINGOSRORIZ

LEI COMPLEMENTAR N° 457, DE 8 DE JANEIRO DE 2002
(Autoriado Projeto: Poder Executivo)

Dispe sobre o Setor Habitacional Torord, na Regido Administrativa de Santa Maria— RA XIII.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, FACO SABER QUE A CAMARA LEGIS
LATIVA DO DISTRITO FEDERAL DECRETA E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Nos termos e para os fins do que estabelece o art. 4°, § 1°, inciso |, daLei n°
6.766, de 19 de dezembro de 1979, com aredacdo que Ihe foi dadapelaLei n° 9.785, de
29 dejaneiro de 1999, e de conformidade com o que estabelece a Lei Complementar n°
017, de 28 de janeiro de 1997, ficam aprovados os indices de ocupagéo e uso do solo
para o Setor do Setor Habitacional Tororé — SHTo, bem como a area de estudo destina-
da a sua implantag&o.

Art. 2° A area de estudo para implantacdo do SHTo, localizada na Regido Administra-
tiva de Santa Maria - RA XllII, limita-se ao Norte com a BR 251; ao Sul com o lotea-
mento Residencial Santa Moénica; a leste com a rodovia DF-140; e a Oeste com 0
Coérrego Pau de Caixeta.

§1° A poligona da érea de quetrata o caput esta definidaconforme anexo I.

§ 2° A poligonal da area de estudo definida no caput poderé ser aterada de acordo com os
estudos ambientais e urbanisticos a serem realizados, e com o parecer conclusivo do 6rgao
ambiental, mantida a densidade definida pelo Plano Diretor de Ordenamento Territorial do
Distrito Federal — PDOT.

§ 3° A alteracdo prevista no paragrafo anterior sera submetida a Camara Legislativa do
Distrito Federal, quando se tratar de ampliacao da superficie da area do Setor Habita-
cional Tororo.

Art. 3° Osindices urbanisticos a serem aplicados no SHTo sdo os abaixo relacionados:

| —densidade bruta méximade ocupacdo igua a50 habitantes por hectare, respeitado o limitetotal
de no maximo 40.000 (quarenta mil) habitantes em todo o setor;

11 — usos permitidos: residencial familiar, comércio e prestacdo de servicos, institucional e
coletivo;

111 —taxaméaxima de permeabilidade paralotes de habitaggo unifamiliar igual a40% (quarenta por
cento) daéreado lote.

8 1° Os lotes unifamiliares terdo coeficiente de gproveitamento de no méximo 1,2 (umavirgula
duas) vezes adreado lote.

§ 2° Os lotes comerciais terdo coeficiente de aproveitamento de no maximo 2,5 (duas virgula
cinco) vezesaareado lote.

§ 3° Asareas destinadas a Equipamentos PUblicos Comunitarios deverdo perfazer no minimo 3,5
% (trés virgulacinco por cento) da dreatotal do Setor.

§ 4° As dreas destinadas aos Espacos Livres de Uso Publico deverdo perfazer no minimo 03 %
(trés por cento) da &reatotal do Setor.

§5° Oslotes|ocalizados nafaixade 100 m (cem metros) ao longo das margens do corrego
do Pau de Caixeta deverdo possuir areas superiores a 5.000 m2 (cinco mil metros quadra-
dos), uso preferencialmente institucional e taxa de permeabilidade superior a 60% (sessen-
ta por cento) da area do lote.

Art. 4° Havendo incidéncia de areas de preservagdo permanente dentro do Setor Habitacional
Tororo, tais como campos Umidos, campos de murunduns, veredas, matas ciliares, entorno de
nascentes e areas com afl oramentos rochosos (quartizitos), as mesmas néo poderdo ser ocupadas
por nenhuma atividade.

Art. 5° Fica proibido o parcelamento da érea situada no raio de 500 m (quinhentos metros) a
partir da Cachoeira Tororo.

Art. 6° O licenciamento ambiental é obrigatério para os empreendimentos ou ativida-
des potencial mente poluidores que pretenderem vir ainstalar-se dentro do Setor Habi-
tacional Tororo.

Paréagrafo anico. Independentemente do licenciamento ambiental do Setor Habitacional Tororo,
os empreendimentos ou atividades potencialmente poluidores dependerdo de prévio licencia
mento pelo 6rgdo ambiental.

Art. 7° O SHTo édeclarado &readeinteresse social, parafinsde aplicagdo do art. 2°, §6°, daLei
6.766, de 19 de dezembro de 1979, com aredacdo que Ihe foi dada pelaLei n° 9.785, de 29 de
janeiro de 1999.

Art. 8° Ficao Poder Executivo, por meio das concessionarias de servigos plblicos, incumbido de
elaborar os projetos das redes principais a serem implantadas no SHTo, como formade raciona-
lizar custos e preservar 0 meio ambiente.

Art. 9° A rodovia DF-140, no trecho compreendido entre a BR-251 e o limite leste do | oteamento
Santa Monica (5,4 Km a partir da BR-251), passard a ter as suas faixas de dominio com uma
largura de 70m (setenta metros), divididos Simetricamente ao eixo da Rodovia
Art. 10. EstaLe Complementar entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 11. Revogam-se as disposi¢oes em contrario.

Brasilia, 8de janeiro de 2002

114° da Republica e 42° de Brasilia
JOAQUIM DOMINGOSRORIZ
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LEI COMPLEMENTAR N° 467, DE 8 DE JANEIRO DE 2002.
(Autoriado Projeto: Poder Executivo)

Aprovaalteraco da poligonal da areade estudo paraimplantagéo do Setor Habitacionad Vicente
Pires— SHVP, na Regido Adminigtrativa de Taguatinga— RA 111, definidanalLei n° 1.823, de 13
dejaneiro de 1998.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, FAGO SABER QUEA CAMARA LEGIS-
LATIVA DO DISTRITO FEDERAL DECRETA E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1 Nos termos da Lei n° 1.823, de janeiro de 1998, e em cumprimento ao disposto da Lei
Complementar n° 017, de 28 de janeiro de 1997, fica estabelecida, sem prejuizo de outras que
venham a ser submetidas a apreciacdo da Camara Legidativa do Distrito Federal ou daguelas
aprovadas até avigénciadesta L ei, adteracdo dapoligona da area de estudo para aimplantagdo
do Setor Hahitacional Vicente Pires— SHVP.

Paréagrafo unico. A poligona de estudo do SHV P passaacompreender adrea cujos limites encon-
tram-se descritos no quadro de caminhamento do perimetro e mapa, constantes dos anexos| ell.

Art. 2° A &reaestabdecidanesta e locdiza-se em Zona Urbana de Dinamizaggo, segundo o macro-
zoneamento do Digtrito Federd, gprovado pelaLel Complementar n° 017, de 28 de janeiro de 1997.

Art. 3* Os estudos urbanisticos e ambi entais a serem concluidos paraadreadefinida por estal ei
tém por objetivo viabilizar a regularizacdo fundidria e das ocupagfes existentes, podendo em
funcéo destes estudos serem alterados os indices de ocupaga

Paréagrafo tnico. Os estudos conclusivos indicardo propostas técnicas para ateracdo dos usos
do solo das Areas Rurais Remanescentes— ARR de Vicente Pires, de S8o José, do Governador, da
ColéniaAgricola Samambaiae da Area de Desenvolvimento Econdmico da Estrutural, ocupadas
e com caracteristicas exclusivamente urbanas.

Art. 4° A rodovia DF-095, no trecho da EPCL (Via Estrutura) na Regido Adminigtrativa de
Taguatinga— RA 111, passari ater as suas faixas de dominio com umalargura de 50m (cinglienta
metros) divididos simetricamente ao eixo da Rodovia

Art. 5° A Rodovia DF-087 daRegi&o Administrativado Guara—RA X, passardater assuasfaixas
de dominio com umalargurade 30m (trintametros) divididos simetricamente ao eixo daRodovia.

Art. 6° O Poder Executivo definirdacomplementacdo dapoligonal do Setor Habitaciona Vicente
Pires até o limite da DF — 095.

Art. 7°° O Poder Executivo adotaratodas as providéncias | egai s necessarias e indispensaveis para
aviabilizacdo e aimplantacgo do SHVP.

Art. 8 EstaLei Complementar entra em vigor na data de sua publicago.
Art. 9 Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Brasilia, 8 dejaneiro 2002

114° da Republica e 42° de Brasilia
JOAQUIM DOMINGOSRORIZ
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LEI COMPLEMENTAR N° 475, DE 8 DE JANEIRO DE 2002
(Autoriado Projeto: Poder Executivo)

Estabel ece indices de ocupagéo e uso do solo para fins de aprovagdo de parcelamento do solo
urbano, denominado “ Condominio Residencial Petrdpolis’, inserido no Setor Habitacional Con-
tagem, naRegido Administrativade Sobradinho—RA V, conformealei n° 9.785, de 29 dejaneiro
de 1999.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, FAGO SABER QUE A CAMARA LEGIS
LATIVA DO DISTRITO FEDERAL DECRETA E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Nostermos e para osfins do que estabelece o art. 4°, § 1°, inciso | daLei n° 6.766, de 19
dedezembro de 1.979, com asateragBesintroduzidas pelaL e n° 9.785, de 29 dejaneiro de 1.999,
ficam aprovados os indi ces de ocupagéo e uso do solo para o parcelamento denominado “Condo-
minio Residencia Petrdpolis’, processo de regularizagdo n° 030.002.458/92, inserido no Setor
Habitacional Contagem, na Regi& Administrativa de Sobradinho—RA V.

Art. 2° O Setor Habitacional Contagem definido pelaLei Complementar n° 218, de 07 de junho
de 1999, encontra-se compreendido na Subzona Habitaciona 5— SZH-5 e na Subzona Habitaci-
ond 6 — SZH-6, definidas pda Lei Complementar n° 56 de 30 de dezembro de 1997, Plano
Diretor Local de Sobradinho.

Art. 3° Os usos permitidos no parcelamento so:

| —residencia: unifamiliar e coletivo;

Il —comercid: vargjista e prestacdo de servicos,

11 —ingtitucional ou comunitario: de abrangéncia regional.

Art. 4° Os projetos urbanisticos do parcelamento seréo aprovados pel o Poder Executivo, obede-
cidos os indices de ocupagao e uso do solo estabelecidos pela L ei n° 56, de 30 de dezembro de
1997, observados 0s seguintes parametros:

| — densidade bruta maxima de cem habitantes por hectare;

I —lotes residenciais unifamiliares de, no minimo, quinhentos metros quadrados;

111 —lotes residenciais unifamiliares com coeficiente de aproveitamento maximo igua a02 (duas)
vezes aéreado lote;

1V — taxa de permeabilidade de 30% (trinta por cento) para os lotes residenciais unifamiliares;
V - lotesresidenciais col etivos com coeficiente de aproveitamento maximo igual a07 (sete) vezes
aéreadolote;

V1 —lotes residenciais col etivos com taxa maxima de ocupacdo de 100% (cem por cento) dadrea
dolote;

VIl — lotes residenciais coletivos com altura maxima da edificacao de 23 (vinte e trés) metros,
sendo, pilotis mais seis pavimentos,

V11 — lotes para comércio e prestacdo de servicos com coeficiente de aproveitamento de duas
vezes aéreado lote;

I1X - lotes destinados ao uso ingtitucional e aos equipamentos publicos comunitérios, dimensio-
nados de acordo com alegislacdo pertinente;

X — percentual das area pulblicas destinadas aimplantacdo de equipamentos publicos comunita
rios, aos espacoslivres de uso publico e ao sistemade circulagdo, ndo inferior a35% (trintaecinco
por cento) da area do parcelamento.

Art. 5° Oslotes consolidados, onde foram executadas edificagbes em desacordo com osindices de
ocupacado e uso do solo estabelecido por estaLei Complementar, até a data de sua publicagéo,
serdo objeto de andlise e aprovacdo especifica

Art. 6° Por encontrar-se consolidado, o percentua de 35% destinado a area plblicasomente sera
cumprido em relacdo adreatotal do Setor.

Art. 7° EstaLei Complementar entra em vigor na data de sua publicacgo.
Art. 8° Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Brasilia, 8 de janeiro de 2002
114° da Repliblicae 42° de Brasilia
JOAQUIM DOMINGOSRORIZ

LEI COMPLEMENTAR N° 491, DE 8 DE JANEIRO DE 2002
(Autoriado Projeto: Poder Executivo)

Estabel ece indices de ocupagéo e uso do solo para fins de aprovagdo de parcelamento do solo
urbano, denominado “ Condominio Bela Vista Serrand’, localizado na Regido Administrativa de
Sobradinho - RA V, conforme estabelece aL el n° 9.785, de 29 de janeiro de 1999.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, FAGO SABER QUE A CAMARA LEGIS
LATIVA DO DISTRITO FEDERAL DECRETA E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Nostermos e paraosfins do que estabelece o art. 4°, § 1°, inciso | daLei n° 6.766, de 19

dedezembro de 1979, com aredacdo que lhefoi dadapelaLe n° 9.785, de 29 dejaneiro de 1999,
e respeitadas as determinactes do licenciamento ambiental respectivo, ficam aprovados os indi-
ces de ocupacao e uso do solo para o parcelamento denominado “ Condominio Bela Vista Serra
na’, processo de regularizagdo n° 030.002.307/92, | ocalizado na Regi&o Administrativade Sobra-
dinho—RAV.

Art. 2° Os usos permitidos no parcelamento so:

| — residencid: unifamiliar;

Il —comercid: vargjista e prestacdo de servicos,

Il —ingtitucional: lazer, salide, educagdo e administragdo.

Art. 3° Os projetos urbanisticos do parcelamento seréo aprovados pel o Poder Executivo, obede-
cidos os indices de ocupagéo e uso do solo estabel ecidos pelaL el Complementar n° 17, de 28 de
janeiro de 1997, observados os seguintes parametros:

| — densidade bruta méxima de cinquienta habitantes por hectare;

Il —lotesresidenciais com coeficiente de aproveitamento igual a 1,5 (um virgula cinco) vezes a
dreado lote;

111 —lotes paracomércio e servigos com coeficiente de aproveitamento de, no maximo, 02 (duas)
vezes aéreado lote;

1V —lotes destinados a0 uso institucional e aos equipamentos publicos comunitérios dimensiona-
dos de acordo com alegislacdo pertinente.

Art. 4° Os lotes consolidados e as edificagfes executadas até a data da publicagdo desta Lei
Complementar e que com €la estejam em desacordo, serdo objeto de andlise especifica pelos
6rgaos competentes, e terdo seus indices aprovados por ato do Poder Executivo.

Art. 5° Fica vedado o desmembramento ou fracionamento dos lotes, ocupados ou néo,
existentes na data de publicacdo desta Lei Complementar, respeitados os demais parame-
tros nela definidos.

Art. 6° EstaLei Complementar entra em vigor na data de sua publicacgo.
Art. 7° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Brasilia, 8 de janeiro de 2002
114° da Repliblicae 42° de Brasilia
JOAQUIM DOMINGOSRORIZ

LEI COMPLEMENTAR N° 510, DE 8 DE JANEIRO DE 2002
(Autoriado Projeto: Poder Executivo)

Estabel ece indices de ocupagéo e uso do solo para fins de aprovagdo de parcelamento do solo
urbano, denominado ” Condominio Bianca’ , inserido no Setor Habitacional BoaVista, localizado
naRegido Administrativade Sobradinho- RA 'V, conformeestabelecea Lei n°9.785, de29 de
janeiro de 1999.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, FAGO SABER QUE A CAMARA LEGIS
LATIVA DO DISTRITO FEDERAL DECRETA E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Nostermos e paraosfinsdo que estabeleceo art. 4°, § 1°,inciso | daLei n° 9.785, de
29 de janeiro de 1999, que dteraalLe n° 6.766, de 19 dezembro de 1979, e respeitadas as
determinactes do licenciamento ambiental respectivo, ficam aprovados os indices de ocupagéo e
uso do solo para o parcelamento denominado “ Condominio Bianca”, processo de regularizagdo
n° 030.011.440/90, inserido no Setor Habitacional Boa Vista, localizado na Regido Administra-
tivade Sobradinho—RA V.

Art. 2° Os usos permitidos no parcelamento sdo:

| — residencid: unifamiliar;

Il —comercid: vargjista e prestacdo de servicos,

Il —ingtitucional: lazer, salide, educagdo e administragdo.

Art. 3° Os projetos urbanisticos do parcelamento seréo aprovados pel o Poder Executivo, obede-

cidos os indices de ocupagdo e uso do solo estabelecidos para o Setor Habitacional Boa Vista,

aprovados pelaLei n° 1.823, de 13 de janeiro de 1998,0bservando os seguintes parametros:

| — densidade bruta méxima de cinglienta habitantes por hectare;

I —lotes residenciais unifamiliares de, no minimo, quinhentos metros quadrados;

111 — lotes residenciais com coeficiente de aproveitamento igual a 1,5 (um virgula cinco) vezes a
dreado lote;

1V —taxa méxima de permeabilidade de 30% para os lotes residenciais unifamiliares;

V — |otesparacomeércio e prestacao de servicos, com coeficiente de aproveitamento de 2.0 (duas)
vezes aéreado lote;

VI —lotes comerciais do tipo open mall, com coeficiente de aproveitamento de 1,0 (uma) vez a
dreado lote;

VIl —lotes destinados ao uso ingtitucional e aos equipamentos publicos comunitérios, dimensi-

onados de acordo com alegislagdo pertinente.
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Art. 4° Oslotes consolidados, onde foram executadas edificagBes em desacordo com osindices de
ocupacado e uso do solo estabelecido por estaLei Complementar, até a data de sua publicagéo,
serdo objeto de andlise e aprovacdo especifica

Art. 5° Fica vedado o desmembramento ou fracionamento dos lotes, ocupados ou n&o,
existentes na data de publicagdo destaLei Complementar, respeitados os demais parametros nela
definidos.

Art. 6° Os lotes consolidados e as edificacOes executadas até a data da publicagdo desta Lei
Complementar e que com ela estejam em desacordo, serdo objeto de andlise especifica pelos
6rgaos competentes, e terdo seus indices aprovados por ato do Poder Executivo.

Art. 7° EstaLei Complementar entra em vigor na data de sua publicacgo.
Art. 8° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Brasilia, 8 de janeiro de 2002
114° da Repliblicae 42° de Brasilia
JOAQUIM DOMINGOSRORIZ

DECRETO N° 22.338, DE 24 DE AGOSTO DE 2001 (*)

Aprova os Regimentos Internos das Administractes Regionais do Paranoa, Santa Maria, S&o
Sebadtido e Recanto das Emas

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des que Ihe confere 0 artigo
100, inciso V11, daLei Orgénicado Distrito Federal, em conformidade com as Leisn®s423, de 23
de marco de 1993, que cria a Administracdo Regiona de Santa Maria; 467, de 25 de junho de
1993, que criaa Regido Administrativa de Sdo Sebastido; 510, de 28 dejulho de 1993, que criaa
Regido Administrativado Recanto das Emas, e com os art. 9° e 10 daLei n°49, de 25 de outubro
de 1989, que atera aestrutura da administracdo do Distrito Federal, em combinacgo comalei n°
1562, de 15 de julho de 1997, relativa a Administracdo Regiona do Paranoa, decreta

Art. 1°- Ficam aprovados os Regimentos das AdministracBes Regionais do Paranod, SantaMaria,
S80 Sebastido e Recanto das Emas, conforme Anexos| ell deste Decreto.

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag&o.

Art. 3°- Revogam-se as disposi ¢des em contrério, em especia o Decreto n°12.539, de 30 dejulho
de 1990.

Brasilia, 24 de agosto de 2001
113° da Repliblicae 42° de Brasilia
JOAQUIM DOMINGOSRORIZ

(*) Republicado por haver saido com incorregéo no original do DODF n° 247 de 31/12/2001

ANEXO | AO DECRETO N° 22.338, DE 27 DE AGOSTO DE 2001
REGIMENTO DA ADMINISTRACAO REGIONAL
DO PARANOA

TITULO |
DAS COMPETENCIAS LEGAIS DA ESTRUTURA ORGANICA

CAPITULO |
DAS COMPETENCIAS LEGAIS

Art. 1° A Administracdo Regional do Paranod, érgao da administracdo diretaregionalizada, coor-
denada e supervisionada pela Secretaria de Coordenacdo das AdministragBes Regionais, de acordo
com aLe n° 408, de 13 de janeiro de 1993, tem por competéncia representar 0 Governo do
Distrito Federal no &mbito da respectiva Regido Administrativa, coordenar e executar atividades
e servicos deinteresse publico em sua jurisdicao.

Art. 2° As competéncias de que trata 0 artigo anterior cumprir-se-80 através do planegjamento, da
supervisdo, do contrato, da fiscalizagdo especifica e da execucdo direta das atividades delas
decorrentes.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA ORGANICA

Art. 3° Para 0 cumprimento das competéncias legais e execugdo das atividades especificas, a
Administragdo Regional do Paranod compde-se da seguinte estrutura:

GABINETE DO ADMINISTRADOR — GAB

ASSESSORIA DE COM UNICA(;AO SOCIAL —Ascom

ASSESSORIA TECNICA —Astec

JUNTA REGIONAL DO SERVICO MILITAR — JRSM
DIVISAO DE ADMINISTRAGAO GERAL — DAG

Sec8o de Orcamento e Financas— SOF

Secdo de Pessoal — SP

Secdo de Materid e Patriménio — SMP

Secdo de Transporte— STR

Secdo de Documentagao e Comunicagdo Administrativa— SDCA
Secdo de Administracdo de Sede— SAS

DIVISAO REGIONAL DE EXAME E APROVA(;AO DE PROJETOS — DREAP
Servico de Exame de Projetos— SEP

ServicodeCédculo—SEC

Servico de Topografiae Desenho Técnico— STDT

DIVISAO REGIONAL DE LICENCIAMENTO E FISCALIZA(;AO DE OBRAS - DRLFO
Servigo de Licenciamento de Obras—SLO

Sec&o de Cadastro—SCT

Secdo de ConsultaPrévia- SCP

Servigo de Fiscalizagdo de Obras— SFO

Servico de Fiscalizac8o de Posturas— SFP

DIVISAO REGIONAL DE OBRAS PUBLICAS — DRO

Secéo de Conservagao de L ogradouros Publicos— SCLP

Sec8o de Obras e Reparos— SOR

DIVISAO REGIONAL DE SERVICOS PUBLICOS—-DRSP
Secdo de Administragdio de Terminais Rodoviarios—- SATER
Servico de Administracdo de Feiras Livres— SAFL

Secdo de Bancas de Jornais e Revistas— SBJR

DIVISAO REGIONAL DE CULTURA —DRC

DIVISAO REGIONAL DE AGRICULTURA — DRA

Parégrafo Unico—A Administragio Regional do Paranodvincul a-se & Secretaria de Coordenagio
das Administractes Regionais, sem prejuizo da orientagdo normativa e controle técnico dos
0rgéos centrais competentes de cada Secretaria com atividades regionalizadas, e de auditoria
financeiraa cargo da Secretaria de Fazenda e Plangjamento.

TITULO Il
DAS COMPETENCIAS ORGANICAS

CAPITULO |
DA EXECUCAO DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES
ORGANICAS DA ADMINISTRACAO

Art. 4° Ao Gabinete do Administrador Regional, unidade orgénica de assessoramento diretamente
subordinada ao Administrador Regional, compete basi camente:

l. receber e orientar as pessoas que se dirijam ao Administrador;

1. marcar audiéncig;

I11. organizar e controlar aagenda do Administrador;

V. coordenar as visitas oficiais do Administrador e agendar suas entrevistas com os 6rgaos
dedivulgacao;

V. representar o Administrador Regiona quando designado;

VI. receber, acompanhar e controlar os expedientes a serem assinados e despachados pelo
Administrador;

VIl.  colaborar com o Administrador no desempenho de suas fungoes;

VIII.  elaborar e propor a programacdo anual de trabalho;

IX. elaborar relatdrio anua dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
X. exercer outras atribuigdes que Ihe forem repassadas pelo Administrador Regional.

Art. 5° A Assessoria de Comunicacio Socia, unidade organica de assessoramento diretamente
subordinada ao Administrador Regional, compete:

l. acompanhar noticidrios arespeito da Administracao Regional, estabelecendo um sistema
de andlise dasnoticias diérias e, quando sefizer necessario, providenciar o pronto esclarecimento
sobre osfatos noticiados, em consonanciacom a Secretariade Comunicagdo Social do Governodo
Didtrito Federd;

1. publicar ou promover publicagGes técnicas e de divulgacao;

I11. redigir e selecionar noticias, reportagens e artigos para publicagdes em jornais, boletinse
demais periddicos, e proceder asuadivulgacdo em emissoras deradio etelevisio em consonancia
com a Secretariade Comunicacdo Socidl;

V. coletar, damidia, informagfes deinteresse da Administracdo Regional e proceder interna
mente a sua divulgagao;

V. assessorar e assistir ao Administrador Regional nos assuntos relacionados com asuaarea
de atuacao;
VI. articular-se com os 6rgédos de imprensa para divulgagéo de assuntos de interesse

da Administracdo Regional em consonancia com a Secretaria de Comunicacéo Social;
VII.  elaborar e propor a programagdo anual de trabalho;

VIII.  elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
IX. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuagso.
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Art. 6° A Assessoria Técnica, unidade organica de assessoramento diretamente subordinada ao
Administrador Regional, compete:

l. emitir pronunciamentos sobre processos licitatorios;

1. manifestar-se sobre matérias relacionadas com suas atividades;

1. prestar orientagdo juridicaa Administracdo Regional;

V. promover estudos juridicos, objetivando subsidiar informagdes a serem prestadas pela
Administracéo Regional;

V. articular-se com a Procuradoria Geral do Distrito Federal, visando ao fornecimento de
subsidios para o esclarecimento das demandas que recaem sobre atos da Administracdo Regional;

VI. obter junto & Procuradoria Geral do Distrito Federal informag@es sobre o andamento de
processos de interesse da Administragdo Regional, que estejam pendentes de decisdo naquele
6rgéo e no Poder Judiciario, por intermédio da Secretaria de Coordenagéo das Administragdes
Regionais;

VIl.  articular-se com a Secretaria de Coordenacdo das Administragdes Regionais, visando a
orientagdo na elaboracdo e na aplicagdo de normas, procedimentos e rotinas, quanto aos seus
aspectos legais, referentes as seguintes areas de atuaco:

a) servigos publicos de bancas de jornais e revistas, feiras livres e permanentes, terminais
rodovidrios, necrépoles, implantagdo e conservacdo de placas de enderecamento, indicativas,

educativas, de publicidade e similares;

b) ocupagdo de proprios, areas e logradouros publicos;

) expedicdo de Alvara de Funcionamento, de Alvara de Construcao e Carta de Habite-sg;
d) processos de Certiddo de Regularidade de Imével einvasdo de areapublica;

e desempenho do poder de policia administrativa;

f) obras, posturas e atividades econdmicas;

0 poder administrativo disciplinar;

h) demais assuntos legas inerentes a funcdo administrativo-regional.

VIIl.  acompanhar asdemais unidades organicas da Administragdo Regional, no que sereferea

aplicacdo das orientagBes e decisdes oriundas da Procuradoria Geral do Distrito Federal;
IX. manter acervo técnico de legislagdo e publicactes de cunho juridico deinteresse da Admi-

nistracdo Regiond;

X. elaborar e propor aprogramacdo anua de trabalho;

XI. elaborar relatdrio anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XIl.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 7° A Junta Regional do Servigo Militar, unidade organica executiva diretamente subordinada
a0 Administrador Regional, compete:

l. cooperar no preparo e execucdo dos trabal hos de mobilizagdo de pessoal, de acordo com
as normas baixadas pela Circunscricdo do Servico Militar — CSM;

1. receber dos cartérios existentes em sua jurisdicao e manter em arquivo as relagdes de
Ohito dos cidaddos falecidos nafaixaetéria de 18 a45 anos, de acordo com as normas em vigor;
111. efetuar o alistamento militar dos brasileiros residentes na Regido Administrativa, e excep-
cionalmente em outras, procedendo de acordo com as normas e instrugdes existentes;

V. dertar o distado de que, no caso de mudanga de residéncia, devera comunicar amesmaa
JRSM dedestino, logo apds asua chegada;

V. solicitar, por meio da Delegacia do Servico Militar — Del. SM, copia da Ficha de Alista-
mento Militar — FAM, do aistado que tenha transferido residéncia para a Regido Administrativa;
VI. encaminhar, ao Cartério de Registro Civil mais proximo, os brasileiros que ainda néo
tiverem sido registrados civilmente ou que ignorem onde e quando o foram, alistando-os somente
com aapresentacdo da Certid&o de Nascimento;

VII.  remeter, aCSM, por intermédio da Del. SM, as Fichas de Alistamento Militar do Com-
putador —FAMCO eas 1= e 3* vias (sefor o caso) das Fichas de Alistamento Militar, catal ogadas
por classe e em ordem alfabética, nos prazos estabel ecidos pela CSM;

VIII.  redtituir ao interessado os documentos apresentados para fins de aistamento militar,
depois de extraidos os dados necessérios;

IX. organizar emanter emdiao fichério dosdistadospelaJRSM, com asFAM cata ogadas por
classe e em ordem alfabética, incinerando as dos cidaddos cujaclasse atingir aidade de 46 ancs;

X. organizar um fichério separado das Fichas de Alistamento Militar dos cidad&os que se
tornaram reservistas, por classe e em ordem alfabética;
XI. entregar a 22 e outras vias dos certificados militares requeridos, apds o pagamento da

multa ou da apresentagdo do comprovante de sua dispensa;

XIl.  proceder as retificagdes nas Fichas de Alistamento Militar respectivas, apds despacho
favoravel daCMS;

XIII.  receber aslistagens do Processamento Automético de Dados— PAD referentes a Distri-
buico, einformar aos conscritos os Certificados de Alistamento Militar e Fichas de Alistamento
Militar respectivos;

XIV.  receber aapresentacdo dos conscritos e dar-Ihes o destino conveniente, de acordo com o
previsto nas listagens do PAD;

XV.  comunicar, pelo meio maisrapido, aDel. SM, todatransferénciade residéncia do convo-
cado, quer jatenha ou ndo sido submetido a selegdo, e o resultado damesma (quando for o caso);
XVI. receber e encaminhar a Circunscricdo do Servico Militar, através da Del. SM, com as
devidasinformages, os documentos referentes a situagdo militar dos cidaddos e ao fornecimento
de 22 e outras vias dos certificados militares,

XVII. regularizar a Situacdo militar da Regido Administrativa diretamente, ou concorrer para a
mesma, sga por meio do alistamento, pela prestacéo de informagfes ou pelo encaminhamento
aos Orgéos competentes,

XVIII. fazer entrega dos Certificados de Alistamento Militar — CAM, Certificados de Dispensa
de Incorporacdo — CDI e Certificados de | sencdo — Cl mediante recibo passado nos respectivos
Livros ou RelagBes de Fornecimento;

XIX. organizar os processos de arrimo, os de adiamento de incorporag&o, os dos que preten-

dam eximir-se do Servico Militar e os de solicitagcdo de Certificado de Dispensade Incorporacéo

e Certificado de Isencdo, encaminhando-os por meio da Del. SM & Circunscricdo de Servico

Militar;

XX.  revdidar os Certificados de Alistamento Militar, de acordo com as normas e instrucdes

existentes;

XXI. receber os Relatorios de Critica do Processamento Automatizado de Dados e efetuar as

corregoes,

XXII.  receber econferir o indice Parcia do Cadastro, informandoaDel. SM dasfahasencontradas;

XXI1I. efetuar, no Certificado de Alistamento Militar, as anotagOes referentes a situaggo militar

do alistado;

XXIV. determinar 0 pagamento da taxa militar e das multas quando for o caso;

XXV. informar o publico, utilizando os meios de comunicagdo de maior eficiéncia da Regido

Administrativa, além da colaboragdio que possa ser prestada pelos lideres da comunidade, a
respeito da:

a) necessidade de distar-se dentro do prazo previsto;

b) épocaelocal daselecdo;

) situacao de insubmisso e de refratario e das penalidades a serem aplicadas;

d) situacdo de arrimo;

2) obtencdo do adiantamento de incorporacao;

f) necessidade de apresentacdo dos reservistas e dos dispensados do Servico Militar Inicia

classificados em “ situacao especial”, no Exercicio de Apresentacdo de Reserva— EXAR,;

XXVI. participar aCSM, por meio daDel. SM, asinfragBesgravesaL el do Servigo Militar e seu

Regulamento;

XXVII.organizar eredizar as cerimonias relativas a entrega de Certificado de Dispensade Incor-

poracao;

XXVIIL. alertar os cidadaos que tenham recebido o Certificado de Dispensade Incorpora-

¢80 sobre a possibilidade de haver achamada complementar;

XXIX. organizar e executar ostrabalhos de rel agtes publicas e publicidade do Servico Militar na
regido Administrativa;

XXX. cooperar na fiscalizacdo da Lei do Servigo Militar, particularmente no que se refere as

prescricBes do seu art. 74,

XXXI. verificar asituacio militar dos cidad&@os que desejam obter passaporte e, caso estejam em

dia com suas obrigacdes militares, de posse do seu documento militar origind e da respectiva
fotocopia;

XXXII. orientar os candidatos ao Centro de Preparagdo de Oficiais de Reservaou Nucleo

de Preparacdo de Oficiais da Reserva e as Organizagdes Militares Especiais a respeito dos
procedimentos a serem adotados na sel e¢éo;

XXXIII. providenciar o embarque dos convocados que tenham que se deslocar paraoutro

municipio para serem incorporados;

XXXIV. cumprir as presentes I nstrucdes, no que |he competir, bem como as prescricfes

técnicas baixadas pela CSM correspondente, inclusive as de mobilizago;

XXXV. daborar a programacdo anual de trabalho da JRSM para fins de plangjamento global da
Administracéo Regional;

XXXVI. providenciar o suprimento de pessoal, equipamentos e materiais adequados e
necessarios ao funcionamento da JRSM em tempo habil, para evitar-se solugdo de continuidade
em seu trabalho;

XXXVII. promover levantamento e andlises das informagdes sobre alistamento miilitar.

Art. 8° A Diviso de Administragio Geral, unidade organica de direcéo setorizada diretamente
subordinada ao Administrador Regional, compete:

l. elaborar proposta orcamentaria da Administragdo em conjunto com os demais 6rgaos,
1. proceder aaplicacdo das pendidades impostas a servidores da Administragdo Regional;
I11. proceder a concessao de vantagens autorizadas e previstas em lei;

V. fiscalizar os procedimentos de aquisic8o de materiais e contratagdo de servigos;

V. conferir, identificar edar recibo dos bens apreendidos entregues a suaguarda, de confor-
midade com o auto de apreensdo;

VI. registrar aentrada dos bens apreendidos, identificando propriedade, quantidade e estado
de conservacao;

VII.  providenciar adestinagdo das mercadorias deféacil deterioracio apreendidas, quando ndo
providenciada aliberacdo no prazo de 24 horas;

VIII.  promover leilGes de bens apreendidos, observados os prazos regulamentares e as condi-
¢Oes previstas em dispositivos legais;

IX. elaborar e propor aprogramacdo anua de trabalho;

X. elaborar relatdrio anua dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XI. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuagso.

Art. 9° A Seco de Orgamento e Finangas, unidade orgni ca executiva diretamente subordinadaa
Divisdo de Administracdo Geral, compete:

l. preparar a proposta orgamentéria e o orcamento analitico da Administragéo Regional;

1. cumprir as normas or¢amentaria, financeira e contabil baixadas pel os 6rgéos centrais
competentes;
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111. promover o levantamento das informagdes sobre orcamento e financas de interesse da

Administracdo;

V. providenciar pedidos de créditos suplementares;

V. registrar e controlar a execugao orcamentaria e financeira da Administraggo;

VI. emitir nota de empenho, promover e registrar, quando necessario, sua anulagdo ou

retificacdo;

VIl.  efetuar aliquidagdo de despesas promovendo seu pagamento;

VIIl. classificar despesas einformar a disponibilidade de saldo orgamentario e financeiro;
IX. coletar e registrar dados estatisticos em sua area de atuagao;

X controlar arealizacdo das despesas a conta dos empenhos globais ou por estimativa;

XI. promover recolhimento de impostos e encargos socias;
XIl.  elaborar relatério anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XIIl.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 10 A SecBo de Pessoal, unidade organica executiva diretamente subordinada & Divisio de
Administrag8o Geral, compete:

l. registrar e manter atualizada a fichafuncional dos servidores da Administracéo Regional;

1. analisar e emitir parecer administrativo e técnico sobre assuntos de pessodl;

11. promover levantamentos e andlises das informagdes sobre pessoal de interesse da
Administragéo;

V. registrar e controlar alotago setorial dos servidores da Administracio Regional;

V. apurar eregistrar afreqliéncia dos servidores da Administragdo Regional;

VI. elaborar afolha de pagamento e averbar descontos;
VII.  instruir processos de aposentadoria, concessdo de vantagens, beneficios, averbagdes e
outros;

VIII.  emitir identificacdo e declaragBes funcionais;
IX. elaborar relatdrio anua dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
X. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuacso.

Art. 11 A Secio de Material a Patriménio, unidade organica executiva diretamente subordinada a
Divisdo de Administracdo Geral, compete:

l. elaborar a previsio para aquisicdo de material, equipamento e servigos, e respectivo
cronogramade aquisi¢do no exercicio financeiro;

1. promover pesquisade pregos e qualidade de material e equipamento junto aosfornecedo-
res,

1. emitir pedidos de aquisi¢co de material e equipamento no interesse da Administragéo e
atestar recebimento;

V. fixar o nivel maximo e minimo de estoque por material com vistasaorientar o suprimento
adequado em tempo habil;

V. inventariar materiais estocados em dmoxarifado e preparar relatorios, balancos e balance-

tes;

VI. controlar o acesso a area de armazenamento;

VII.  receber, atestar recebimento, codificar e armazenar os materiais e equipamentos adquiri-

dos;

VIII. fazer o controle, fiscalizar o consumo e proceder a0 remanejamento de materiais e
equipamentos,

IX. solicitar, quando necessario, exame técnico de materiais e equipamentos por 6rgao espe-
cidizado parafins de aceite;

X. promover tombamento e controlar amovimentagdo dos bens méveis da Administragao;

XI.  controlar a prestagdo, manutencdo e recuperacdo dos bens mdéveis e imoveis da
Administracéo;

XII.  inventariar bens patrimoniais, méveis e imoveis;

XII1. identificar osbensociosos, obsoletos ou inserviveis e sugerir suaredistribuicao, alienacdo

ou outra destinacdo que se tornar adequada;

XIV.  manter atualizadas as fichas de estoque e movimentagdo de materiais;

XV.  manter cadastro dos fornecedores de materiais e prestagdo de servico;

XVI. eaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XVII. exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 12 A Secfo de Transporte, unidade organicaexecutivadiretamente subordinada Divisio de
Administrag8o Geral, compete:

l. dirigir e controlar aexecucdo das atividades do posto de abastecimento, lavagem, lubrifi-
cacdo eborracharia;

1. elaborar e controlar a escala de motoristas;

1. requisitar combustiveis, lubrificantes, pneus, pecas, acessorios e servigos para os veicu-
losda Administracio Regional;

V. elaborar boletins e mapa de consumo de combustivel, lubrificantes e pneus, por veiculos
e méquinas,

V. fiscalizar a utilizag8o adequada dos veicul os e maquinas da Administragdo Regiond;

VI. cumprir o calendario de manutencado periodica dos veicul os e maquinas, elaborado pelo
6rgdo centrdl;

VII.  promover diligéncias administrativas e registrar ocorréncias rel ativas a acidente de trans-
to que envolvaveiculo da Administragéo Regiond;
VIIIl.  providenciar a recuperacdo dos veiculos sob sua responsabilidade, executando direta-

mente 0s Servicos de pequeno porte;

IX.  controlar efiscalizar amovimentag&o e o recolhimento dos veiculos da Administra-

¢&o Regional;
X. elaborar relatdrio anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XI. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuagso.

Art. 13 A Seco de Documentagio e Comunicagio Administrativa, unidade organica executiva
diretamente subordinada a Divisdo de Administragdo Geral, compete:

l. receber, conferir, protocolar e distribuir processos e documentos no ambito da Adminis-
tracdo Regional;

1. promover aaquisicao de periddicos, livros e outras publicacdes deinteresse da Adminis-
tragdo, bem como aassinatura de publicagdes de 6rgdos oficiais de divulgagao;

I11. classificar, registrar, catalogar e arquivar atos oficiais, documentos e publicacoes,

V. manter acervo documenta e bibliografico de interesse da Administragéo Regiond,;

V. emitir certiddes de despachos e expedir acorrespondénciaoficial detodaaAdministragéo
Regiond;

VI. informar o andamento de processos sob seu controle;

VII.  registrar e encaminhar para publicagéo os atos oficiais da Administracéo sujeitos a
divulgacso;

VIII.  elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;

IX. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuagso.

Art. 14 A SecBo de Administragio de Sede, unidade organica executiva diretamente subordinada
aDivisdo de Administracdo Geral, compete:

l. controlar efiscalizar o acesso de publico e funcionarios as dependéncias dos proprios sob
aresponsabilidade da Administracdo Regional, durante e apds o horério de expediente;

1. promover e fiscalizar os servigos de seguranca, limpeza, reparos e conservagdo dos
préprios sob controle da Administragéo;

I11. executar astarefas de copa da Administracéo Regional;

V. executar amanutencao dasinstal agdes e equi pamentos el étricos, tel efonicos e hidraulico-
sanitarios;

V. fiscalizar o desligamento dos equipamentos elétricos, hidraulicos, eletronicos e de
comunicacoes,

VI. atestar as faturas de &gua, luz e telefone dos proprios da Administraggo;

VII.  fiscalizar aentrada e saida de materiais dos préprios da Administracdo Regional;

VIIl.  promover o hasteamento e o recol himento das bandeiras nacional edo Distrito Federal na
sede da Administracdo Regional;

IX. elaborar relatdrio anua dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
X. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuacso.

Art. 15 A Divisio Regiona de Exame e Aprovaco de Projetos, unidade organica de direcéo
setorizada diretamente subordinada ao Administrador Regional, compete:

l. manter atualizado o controle e o arquivo de processos em tramitagdo na Divisdo, em fase
de aprovacao de projeto ou de cumprimento de exigéncias;

1. prestar informages ao publico sobre andamento dos processos na Divis&o, bem como
sobre as exigéncias formul adas para aprovacao do projeto;

I11. atender o publico interessado em obter informactes sobre normas, gabaritos e decretos,
bem como o fornecimento de cdpias desses documentos;

V. manter atualizado o arquivo técnico de documentos referentes a normas, gabaritos e
decretos;

V. examinar e gprovar projetos de arquitetura, atendida a legidacdo vigente;

VI. encaminhar consultas e ateragdes em relagdo as normas de gabarito vigentes;

VIl.  elaborar estudos, projetos arquitetdnicos e urbanisticos de interesse da Administracéo
Regiond;

VIII.  colaborar naelaboragdo de gabaritos paraaRegido Administrativa;

IX. elaborar e especificar projetos de arquitetura e urbanizagéo de obras publicas;

X. elaborar, especificar e fornecer projetos econdmicos de residéncias para populagdo de
baixarenda;

XI. elaborar cadernos de encargos e especificacies;

XIl.  fiscalizar a cobranca das taxas relativas aos servigos prestados pela Divisio;

XIIl.  eaborar e propor a programagao anual de trabal ho;
XIV.  eaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XV.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 16 Ao Servico de Exame de Projetos, unidade organica executiva diretamente subordinada a
Divisdo Regional de Exame e Aprovacdo de Projetos, compete:

l. atender e orientar o publico no tocante as normas para aprovagédo de projetos
arquitetonicos;

1. andlisar projetos de arquitetura submetidos a consulta prévia;

I11. examinar e propor aaprovagdo de projetos de arquitetura, atendidas as normas do Codigo

de EdificagBes do Distrito Federd;

V. coordenar e elaborar informativos de aprovacdo de projetos;

V. autenticar plantas de projetos aprovados;

VI. revalidar projetos aprovados em consonancia com alegislacdo vigente;

VIlI.  manter atualizada a coletanea de legislagéo especifica a aprovagéo de projetos de
arquitetura;




N° 10, terca-feira, 15 de janeiro de 2002

Diario Oficial do Distrito Federal

PAGINA 9

VIII.  elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
IX. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuacso.

Art. 17 Ao Servico de Calculo, unidade orgénica executiva diretamente subordinada a Divisio
Regional de Exame e Aprovacdo de Projetos, compete:

l. calcular &reas e verificar cotas de projetos;

1. cacular as areas e coefi cientes de aproveitamento previstos nos gabaritos e nasnormas de
edificacao;

111. verificar os afastamentos obrigatdrios, cotas de coroamento, cones de visibilidade e de
ventilagdo, previstos no Cédigo de EdificagGes do Distrito Federal, bem como gabaritos e normas
deedificacao;

V. analisar, nos projetos, a ocupacao de area publicaem subsolo e espago aéreo;

V. elaborar relatdrio anua dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
VI. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuagso.

Art. 18 Ao Servico de Topografia e Desenho Técnico, unidade organica executiva diretamente
subordinada a Divisio Regional de Exame e Aprovagéo de Projetos, compete:

l. verificar dinhamento e cotas de soleirg;

1. efetuar levantamentos planimétricos e planiatimétricos;

111. proceder alocagBes e nivelamentos;

V. efetuar calculos de poligonal por coordenadas retangulares, polares e de areas andliticas;

V. manter arquivos de projetos e levantamentos topogréficos;

VI. demarcar areas e expedir atestados referentes a cotas de soleira e alinhamento;
VIl.  efetuar levantamentos para atualizagdo das plantas do cadastro topogréafico;
VIII.  fornecer croquisdelocacdo e de cotas verticai s das construcoes;

IX. proceder aos levantamentos das vias pavimentadas, meios-fios, cal gadas, estacionamen-
tos e obras plblicas executivas,

X. demarcar e expedir, direta ou indiretamente, certificados de demarcacdo delotes,

XI. conferir taxas de demarcacao delotes;

XIl.  manter arquivo de copias e originais de projetos el aborados pela Administracdo Regional;
X1,  desenhar perfis e projetos de gabaritos verticas;

XIV.  desenhar perfis, grade e expedir anotagdes,

XV.  redesenhar e recuperar plantas de projetos de infra-estrutura, de urbanismo e de edifica-
¢Oes, deinteresse de Administracio Regional;

XVI. eaborar graficos, tabelas, croquis, layouts, slogans, cartazes, placas indicativas, logoti-
pOS € outros;

XVII. promover consultas as concessiondrias;

XVIII. elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XIX. exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 19 A Divisio Regiona de Licenciamento e Fiscalizacio de Obras, unidade organica de
direcdo setorizada, diretamente subordinada ao Administrador Regional, compete:

l. supervisionar aexecucao e expedicao de consultas prévias sobre o exercicio de atividades
econdmicas,

1. licenciar o exercicio das atividades econdmicas e aexecugao de obras por meio daexpedi-

¢80 de Alvarés de Funcionamento e de Construcao, e Cartas de Habite-sg;

1. expedir autorizagBes para ocupagdo de areas plblicas;

V. expedir licencas para obras publicas, tapumes e canteiros de obras, instal acdes comerci-

ais, andincios, outdoors, toldos, cortes de pista asféltica e rebaixamento de meios-fios, dentre
outros;

V. expedir Certid6es de Numeragdo Predia exigidas pelos Cartériosde Registro de Iméveis;

VI. encaminhar a Divisdo de Administragdo Geral relatorios mensais sobre publico atendido
e documentos expedidos pela Divisdo, tais como Alvaras de Funcionamento e de Construgao,

Cartasde Habite-se, licengas e autorizagoes diversas e outras i nformagfes necessarias aos 0rgaos
de plangjamento;

VII.  sugerir aindicagdo do executor dos termos de concessdo para nomeagdo por quem de
direito;

VIII.  manter atualizado o controle sobre 0 pagamento das taxas compromissadas referentes a
concessdo de uso;

IX. dirigir, coordenar efiscalizar a elaboragdo e o cumprimento dos gjustes de concessdo de
uso de areas publicas;

X. fiscalizar o calculo e a cobranga de todas as taxas sob o controle da Diviséo;

XI. vistoriar e efetuar os laudos sobre a regularidade das obras, para fins de expedicéo de
Cartas de Habite-se;

XIl.  vistoriar e efetuar laudos técnicos e levantamentos, para atender as necessidadesjudiciais

ou administrativas,

XII1.  arbitrar multas em decorréncia de autos de infragéo lavrados pela fiscalizag&o;

XIV.  promover o encaminhamento de devedores inadimplentes parainscri¢do nadivida ativa;
XV.  expedir notificagBes aos interessados sobre as decisdes de primeirainsténcia, relativas a
julgamento e arbitramento de multas;

XVI. promover lavraturas de termos aditivos;

XVII. manter fichario de infratores, para fins de controle de pagamento e gradacdo de multas,
bem como expedi¢do de Nada Consta;

XVIII. proceder ainscricdo em divida ativa de infratores faltosos;

XIX. proceder arepresentacdo de infratores junto ao CREA;

XX.  eaborar e propor aprogramagdo de traba ho;
XXI. elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XXII. exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagao.

Art. 20 Ao Servico de Licenciamento de Obras, unidade organicaexecutiva, diretamente subordi-
nada a Divisao Regional de Licenciamento e Fiscalizago de Obras compete:

l. promover a execucao e a expedicdo de Alvaras de Construgdo, Cartas de Habite-se,
licengas e autorizagOes diversss,

1. promover a expedicdo de Certiddes de Numerag8o Predial exigidas pelos Cartorios de
Registro deIméveis;

1. proceder aelaboracio derelatérios mensais de Alvarés de Construgdo, Cartas de Habite-
se, licengas e autorizagOes diversas, Certiddes de Numeragdo Predial e outros documentos expe-
didos pelo servico;

V. promover e controlar o preenchimento, a assinatura e o cumprimento dos contratos de
concessao dedireito real de uso, concessdo, permissao e autorizagdo de uso de éreas publicas;
V. sugerir ao Diretor da Divisdo aindicacgo do nome do executor dos contratos e autoriza-
¢Oes de ocupacado de dreapublica;

VI. manter atualizado o arquivo de fichas de correlaco entre a numeracdo territorial e a
numeracdo predial oficia,;

VII.  promover o controle e anotac&o, nas fichas de numerago predial, dos dados referen-
tesa Alvaréas de Construgao e Cartas de Habite-se expedidos pela Divisao e projetos aprova-
dos pela DREAP;

VIIl.  promover o preenchimento, aassinatura, € o cumprimento dos contratos de concesséo de
direito real de uso, de concessdo, permissao e autorizagdo de uso de areas publicas;

IX. proceder a0 preenchimento de termos aditivos;

X. proceder arenovacéo dos contratos e autorizagdes de ocupagéo de areas plblicas;

XI. promover o controle das utilizagbes previstas nos contratos e autorizagtes de &reas
pUblicas, por meio do respectivo executor;

XIl.  efetuar os célculos dos valores para pagamento das taxas referentes aos contratos e
autorizages de ocupagdo de areas publicas;

XIIl.  controlar o pagamento de taxas para fins de celebracdo e continuagdo dos contratos e
autorizacOes;

XIV.  eaborar e emitir as guias para pagamento das taxas referentes aos contratos e autoriza-
¢Oes de uso de &reas publicas;

XV.  atender o plblico para fins de orientagdo e protocolo de requerimentos de Alvaras de
Funcionamento;

XVI. acompanhar e fiscdizar a tramitagdo de processos de requerimento e de expedicéo de
Alvarés de Funcionamento;

XVII. manter atualizado o controle do andamento dos Alvaras de Funcionamento protocol ados
no 6rgéo;

XVIII. proceder ao cdculo e supervisionar a cobranga das taxas relativas ao licenciamento de
atividades econdmicas;

XIX. promover e controlar o encaminhamento de requerimentos de Alvarés de Funcionamento
aos Orgaos vistoriadores;

XX.  encaminhar os requerimentos de Alvaréas de Funcionamento para apreciagao pelo Diretor
de Licenciamento e Administrador Regional, quando for o caso;

XXI. promover a expedicdo de Alvaras de Funcionamento por prazo determinado e a titulo
precario;

XXII. elaborar e encaminhar relatérios mensais sobre o atendimento ao publico e Alvarés de
Funcionamento expedidos pelo Servico;

XXI1I. elaborar relatério anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XXIV. exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 21 A Seco de Cadastro, unidade organica executiva diretamente subordinada ao Servico de
Licenciamento de Obras, compete:

l. executar aimplantacao, operacdo, manutencgao e atualizacao do cadastro fisico-territorial

da sua Regido Adminigtrativa;

1. promover levantamentos e andlise dos cadastros de interesse da Administragéo Regional;

1. providenciar o suprimento permanente de todas as informagdes técnicas que devem
constar no cadastro, col etadas nos 6rgaos de origem;

V. manter arquivo de todas as informagdes técnicas recebidas, com o objetivo de dirimir
eventuais dividas;
V. controlar o manuseio, anotages e corregdes das fichas técnicas visando evitar extravio,

adulterac&o ou supressdo de informagdes existentes;

VI. elaborar e propor aprogramacdo anua de trabalho;

VII.  elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
VIII.  exercer outras atribuicOes relativas a sua érea de atuacao.

Art. 22 A Secfio de Consulta Prévia, unidade organica executiva diretamente subordinada ao
Servigo de Licenciamento de Obras, compete:

l. informar a numeraco predia e a regularidade documentd da edificacdo nas Consultas
Prévias parafins de Alvaras de Funcionamento;

1. fornecer ao publico, diretamente ou viatelefone, informagdes corretas sobre 0 andamento
das Consultas Prévias requeridas;

I11. atender o publico parafins de orientacdo e protocol o de requerimento de Consulta Prévia;
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V. informar nas Consultas Prévias o zoneamento e a situagdo do ponto comercial; V. coordenar aprogramagao de obras plblicas deinteresse da Administragdo Regional;

V. acompanhar efiscalizar o processo de requerimento e de expedicao de Consultas Prévias; VI. emitir atestados de execucdo de obras publicas e servicos de engenharia contratados pela
VI. manter atualizado o controle do andamento das Consultas Prévias no 6rgéo; Administracdo Regiond;

VIl.  atestar as Consultas Prévias no tocante ao zoneamento e a situagdo do ponto comercial; VIl.  acompanhar aexecugao de convénios e contratos firmados com outros 6rgéos publicos ou
VIIl.  supervisionar as observagtes necessdrias nas Consultas Prévias, no tocante a necessida- firmas particulares na érea de sua competéncia;

de de também serem consultados previamente outros 6rgaos, bem como outras informagdes VIII.  coordenar, controlar efiscalizar aexecucdo do programade conservagdo, de recuperacio

pertinentes;
IX. encaminhar Consultas Prévias para apreciacao pelo Diretor de Licenciamento e Adminis-
trador Regional, quando for o caso;

X. propor aexpedicdo de Consultas Prévias paraliberacdo de Alvarés de Funcionamento a
titulo precério;

XI. elaborar e encaminhar relatérios mensais sobre o atendimento ao publico e Consultas
Prévias expedidas pelo Servico;

XIl.  elaborar relatério anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XIIl.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 23 Ao Servico de Fiscalizaggo de Obras, unidade organi ca executivadiretamente subordinada
aDivisdo de Regiona de Licenciamento e Fiscalizaggo de Obras, compete:

l. fiscalizar aexecucdo detoda e qual quer obraexistente naarea de suajurisdicéo visando ao
perfeito cumprimento de normas e procedimentos fixados pel o Cédigo de Edificacdes do Distrito
Federd;

1. efetuar vistorias e levantamentos e executar croquis €lucidativos,

111. apreciar ou elaborar, para encaminhamento e aprovacdo pelo Diretor da Divisdo, os
laudos de vistorias sobre regularidade das obras, para fins de expedicéo de Cartas de Habite-se;
V. vistoriar e efetuar, para encaminhamento ao Diretor da Divisdo, os laudos de vistorias
técnicas e levantamentos para atender as necessidades judiciais ou administrativas;

V. autuar osinfratores do Cédigo de Edificactes do Distrito Federal, bem como dasdemais
normas &fins;

VI. fiscalizar a execucdo de toda e qualquer obra existente em Zona Rural — ZUR, Zona de
Expansdo Urbana— ZEU e Zona de Interesse Ambiental — ZIA;

VII.  fiscalizar toda e qualquer ocupagdo de drea ou edificacdo publica ou privada, em Zona
Rural — ZUR, Zona de Expansdo Urbana— ZEU e Zona de Interesse Ambiental — ZIA;

VIIl.  fiscalizar todo e qualquer parcelamento em area publica ou privada localizado em Zona
Rural — ZUR, Zona de Expansdo Urbana— ZEU e Zona de Interesse Ambiental — ZIA;

IX. autuar osinfratores das normas de edificagdes e parcelamentos em sua drea de atuacao;

X. apreciar ou elaborar para encaminhamento e aprovacdo pelo Diretor da Divisdo, os
laudos de vistorias sobre aregul aridade das obras, parafins de expedicéo de Cartas de Habite-se;
X1.  vistoriar e efetuar para encaminhamento ao Diretor da Divisdo os laudos de vistorias
técnicas e levantamentos para atender as necessidades judiciais e administrativas;

XIl.  formdizar einstruir processos relativos a autos de infracdo lavrados, para fins de julga
mento e arbitramento de multas;

XII1. instruir processos referentes a recursos para fins de encaminhamento a insténcia superi-

or;
XIV.  preparar guias para recolhimentos de multas;

XV.  eaborar e propor aprogramagdo de trabaho;

XVI. eaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XVII. exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagao.

Art. 24 Ao Servico de Fiscalizag8o de Posturas, unidade orgéni ca executiva diretamente subordi-
nada a Divisdo de Regional de Licenciamento e Fiscalizaggo de Obras, compete:

l. fiscalizar toda e qual quer ocupagdo de &reas ou edificacdo, publicaou privada, visando ao
perfeito cumprimento das normas de posturas em sua area de atuagdo;

1. efetuar vistorias e levantamentos e executar croquis €lucidativos,

1. vistoriar e efetuar, para encaminhamento a0 Diretor da Divisdo, levantamentos para
atender as necessidades judiciais ou administrativas;

V. autuar infratores das normas de posturas em sua area de atuagao;

V. formalizar e instruir processos relativos a autos de infracéo lavrados, para fins de julga-
mento e arbitramento de multas;
VI. instruir processos referentes a recursos para fins de encaminhamento a instancia superi-

or;
VIl.  elaborar e propor aprogramacdo de traba ho;

VIII.  elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
IX. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuagso.

Art. 25 A Divisfo Regional de Obras Plblicas, unidade organicade diregéo setorizada diretamen-
te subordinada ao Administrador Regional, compete:

l. fornecer dados necessarios a elaboracdo de projetos de obras publicas, a atualizagdo do
banco de dados e a0 desenvolvimento do Plano Diretor Local da Regiio Administrativa;

1. acompanhar a execucado das obras publicas de diferentes 6rgaos do GDF executadas na
Regido Administrativa de que faz parte, apresentando sugestGes ou comunicando eventuais
irregul aridades observadas, visando a0 interesse publico e administrativo;

111. acompanhar, fiscadizar, efetuar vistorias e receber as obras publicas e servicos de enge-
nhariaexecutados por contratos ou convénios firmados com a Administragéo Regional, ssjam de
edificagdo, urbanizagdo ou viaria;

V. desenvolver estudos ou projetos de obras de interesse da Administragdo Regiondl;

de edificios publicos, areas urbanizadas, equipamentos comunitarios e de lazer;

IX. proceder ao levantamento de custos de obras de interesse da Regi&o Administrativa;

X. manter registros de obras publicas executadas diretamente ou contratadas pela Adminis-
tracdo Regional;

XI. fiscalizar as cobrangas das taxas administrativas relativas aos servigos prestados pela
Divisio;

XIl.  elaborar e propor a programagao anual de trabal ho;

XII1.  elaborar relatério anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XIV.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 26 A Secéo de Conservaco de L ogradouros Piblicos, unidade organi caexecutiva, diretamen-
te subordinada a Divisdo Regional de Obras Publicas, compete:

l. €laborar o programa de conservacéo e recuperagao de éreas urbanizadas da Regido Admi-
nistrativa;

1. orientar, fiscalizar e orientar a aplicacdo de materiais necessarios a execugdo de obras e
Servigos de engenharia de interesse da Administracéo Regional;

I11. executar 0s servigos de conservacao de vias publicas tais como tapa-buracos, recapea-
mento asfaltico, terraplanagem e encascal hamento;

V. executar os servigos de desmatamento, nivelamento e limpeza de areas publicas urbaniza
das e ndo-urbanizadas;

V. executar 0s Servicos necessari os ao combate aerosio de reas publicas;

VI. manter cadastro dos logradouros publicos e éreas urbanizadas parafins de conservacdo e
manutencao;

VII.  orientar e controlar e execugdo dos servigos realizados por maguinas e equipamentos
motomecani zados;

VIIl.  manter e controlar ferramentas e equipamentos necessarios as dtividades e servicos de

interesse da Divisdo Regional de Obras Publicas;
IX. executar ou acompanhar a execugdo de ondulagdes (quebra-molas) na area urbana da
Regido Administrativa, apds autorizacdo do érgao competente;

X. promover amanutencdo dos servigos de limpeza de bocas-de-1obo e desobstrucéo derede
de &guas pluviais;

XI. acompanhar aexecucdo e recomposi ¢ao de cortes em vias pavimentadas,

XIl.  elaborar e propor a programagao anual de trabal ho;

XII1.  elaborar relatério anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;

XIV.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 27 A SecBo de Obras e Reparos, unidade organica executiva diretamente subordinada a
Divisfo Regional de Obras Publicas, compete:

l. elaborar o programade conservagao e recuperacdo de edificios plblicos, de equipamentos
comunitérios e de lazer;

1. fiscalizar aaplicac8o de materiai s necessérios e adequados a execucado de obras e servigos
de engenharia de interesse da Administracéo Regional;

1. aplicar e acompanhar a aplicacdo das normas referentes a sua érea de atuacao;

V. executar as obras e servicos de engenharia sob aresponsabilidade direta da Administragdo

Regionadl, tais como: passeios, meios-fios e equi pamentos comunitarios;

V. executar 0s servicos de manutencdo e recuperacdo de passei os e meios-fios;

VI. confeccionar elementos pré-moldados;

VIl.  acompanhar e fiscalizar a execucdo das obras e servigos de engenharia contratados pela
Administracéo Regional;

VIIl.  executar asobras e servicos de recuperacao e conservacao dos proprios da Administragéo

Regional, tais como: terminais rodovidrios, quadras de esportes, gindsios e prédios em geral;

IX. executar 0s servigos de carpintaria, marcenaria, pintura, serralheria e reparos em instala-
¢Oes el étricas, hidrallico-sanitérias e outros servigos de obras civis;

X. elaborar e propor aprogramacdo anua de trabalho;

XI. elaborar relatdrio anua dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XIl.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 28 A Divisio Regional de Servigos Piblicos, unidade orgénica de direco setorizada direta-
mente subordinada ao Administrador Regional, compete:

l. acompanhar o desenvolvimento dos servicos publicos locais, executados pel os 6rgaos
rel ativamente auténomos e entidades da administracéo indireta;

1. redlizar licitagBes para ocupagdo de |ojas, boxes ou outras &reas dos terminais rodoviéri-
os, feiras, parques recresativos e para exploracdo de bancas de jornais e revistas;

I11. acompanhar efiscalizar aexecugdo dos contratos de concessiondrios e permissionariosde
espaco em area publica ou em préprios da Administracdo Regiondl;

V. acompanhar a execugdo dos servigos de conservagdo e a implantagdo do sistema de
sinalizag8o de vias publicas;

V. promover a manutencao, conservagdo, limpeza e vigilancia dos cemitérios;

VI. instruir os procedimentos oriundos dos setores que | he s&o subordinados com vistas
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ao ressarcimento dos danos causados ao patrimonio do Distrito Federal, no ambito de sua

competéncia;
VIl.  elaborar e propor aprogramacdo de trabaho;
VIII.  elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;

IX. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuacso.

Art. 29 A Secso de Administragio de Terminais Rodoviérios, unidade organica executiva direta-
mente subordinada a Diviso Regional de Servicgos Publicos, compete:

l. fiscalizar e controlar 0 uso das &reas comuns do termina rodoviério, observadas as
normeas especificas;

1. fiscalizar e controlar o uso das éreas dos abrigos para passageiros de 6nibus e de taxis,
organizando e mantendo seu cadastro atualizado;

1. manter servigos de informagdes ao publico;

V. fazer cumprir os termos de compromisso;

V. controlar o pagamento de taxas e demais rendas correspondentes a ocupagao e uso de
lojas, boxes ou outras &reas do terminal rodoviério, de acordo com as normas pertinentes;

VI. manter atualizado o registro dos permissionarios, de seus empregados e prepostos;
VII.  promover manutencdo, conservacao e limpezado terminal rodoviério, de acordo com as
normas pertinentes;

VIIl.  redizar estudos pertinentes a melhoria do uso e funcionamento do terminal rodoviério;
IX. promover arecuperagdo de danos causados ao terminal rodoviario;

X. promover aconservacao e recuperacdo de abrigos para passageiros de 6nibus e de taxis;
XI. manter atualizados os dados estatisti cos sobre o fluxo de passageiros e de veicul os;
XIl.  controlar arenovagdo dos contratos dos proprios assentados nos terminais rodovidrios,
fiscalizando sua utilizagao;

XI1I.  propor o ressarcimento dos danos causados ao terminal rodovidrio;

XIV.  acompanhar efiscalizar os servicos de vigilancia e seguranga do terminal rodoviario;
XV.  eaborar e propor a programagao anual de trabal ho;

XVI. eaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XVII. exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagao.

Art. 30 Ao Servico de Administragio de Feiras Livres, unidade orgénica executiva diretamente
subordinada a Divisio Regional de Servicos Plblicos, compete:

l. conservar e manter em condic¢des de funcionamento os locais destinados asfeiras;

1. estruturar, organizar e manter atualizado o cadastro de feirantes, de seus empregados e
prepostos, e orienté&-1os quanto as normas de instrugéo e funcionamento;

111. fiscalizar e fazer cumprir as normas e os regulamentos para ocupagdo das areas, bancase
boxes, destinados asfeiras, controlando o recebimento das taxas provenientes da ocupacao;

V. organizar e manter atualizado o cadastro dos boxes, barracas ou aress;

V. fiscalizar o cumprimento dos horérios de funcionamento e abastecimento das feiras;

VI. fiscalizar efazer cumprir as normasinternas emanadas dos 6rgéos do GDF e do Governo
Federal, para funcionamento e comercializacdo de produtos;

VII.  fiscalizar o uso de uniforme e cracha pelos feirantes, seus empregados e prepostos;
VIII. informar o Diretor da Divisdo quanto a atuagdo indevida de ambulantes no entorno
dafeira

IX. ]propor o ressarcimento e promover arecuperacao de danos causados afeira;

X. expedir documentos de identificac8o dosfeirantes;

XI. elaborar e propor aprogramacdo anua de trabalho;

XIl.  elaborar relatério anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XIIl.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 31 A SecBo de Administrago de Bancas de Jornais e Revistas, unidade organica executiva
diretamente subordinada a Divisdo Regional de Servicos Publicos, compete:

l. estruturar, organizar e manter atualizado o cadastro das bancas e o registro dostermos de
compromisso, de seus empregados e propostos e orientéa| os quanto as normas de instal agbes e
funcionamento;

1. analisar e acompanhar os processos de ampliago, construcdo de bancas definitivas,

transferéncias e renovagéo da permissao ou concessao de uso;

111. redlizar estudos sobre a demanda, para fins de alteracdo dos quantitativos e locaizacdo

fisicadas bancasdejornaiserevistas;

V. fiscalizar e fazer cumprir as normas e os regulamentos para a ocupagdo das areas e
iméveis destinados as bancas de jornais e revistas, controlando o recebimento de taxas proveni-

entes da ocupacao;

V. fiscalizar e fazer cumprir as normas internas e as emanadas dos 6rgdos do GDF para
funcionamento e comercializacgo de produtos;

VI. propor o ressarcimento e promover arecuperagdo de danos causados as bancasdejornais

e revigtas,

VII.  controlar e vistoriar as areas publicas ocupadas por bancas de jornais e revistas;

VIII.  elaborar e propor a programagdo anual de trabalho;

IX. elaborar relatdrio anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;

X. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuaco.

Art. 32 A Divisfio Regional de Cultura, unidade organica de direcio setorizada diretamente
subordinada ao Administrador Regional, compete:
l. dirigir, coordenar e controlar aexecugdo das atividades setoriais de culturg;

1. coordenar e orientar a atualizacdo do acervo cultural na érea de interesse de sua Regido
Administrativa;

I11. acompanhar a realizac8o de obras e servicos de restauracdo de monumentos, pegas e
espacos culturais;

V. promover e incentivar as atividades e eventos artistico-culturais;

V. coordenar afiscalizagdo do uso de monumentos, de pecas e espagos culturais;

VI. coordenar levantamento de dados atinentes a memaria plblica;

VIl.  coordenar os servicos deinformagdo ao publico referentes a sua area de atuagao;

VIIl.  promover ointercdmbio com as entidades promotoras de culturana Regido Administrativa;

IX. articular acBes com a Secretaria de Cultura, Esporte e Secretaria de Turismo, Fundagéo
Cultural, Departamento do Patrimdnio Histdrico e Artistico e outros organismos com atividades
afins, no &mbito do Governo do Distrito Federal;

X. preparar subsidios paraa €l aboragao de programas locais de utilizagdo de monumentos e
espacos culturals para apresentacdo de eventos;
XI. preparar subsidios que objetivem a eficiéncia da divulgagéo das promogdes culturais;

XIl.  coordenar a manutencdo da estrutura para realizacdo de atividades artistico-culturais;
XIIl.  organizar emanter cadasiro dasinstal agOes, espagos e agentes destinados as atividade culturals,
XIV.  elaborar critérios referentes a ocupacdo e uso dos equipamentos, espagos e instal agoes
para fins culturais;

XV.  orientar e acompanhar a execucdo de projetos culturais;

XVI. proceder ao cumprimento dos planos e programas tracados, para a prestacéo dos servi-
gosculturas;

XVII. promover programas para uso e aproveitamento de espagos culturais,

XVIII. eaborar e propor a programagao anual de trabal ho;

XIX. eaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XX.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 33 A Divisio Regiona de Agricultura, unidade organica de diregio setorizada diretamente
subordinada ao Administrador Regional, compete:

l. acompanhar aimplementacao dapoliticagovernamental , projetos e programas referentes
as atividades agropecuérias e de agroindustria do Distrito Federal na Regido Administrativa;

1. manter atualizado o cadastro das atividades agropecudrias da Regido Administrativa,
especificando seus problemas e potencialidades;

I11. manter atualizado o cadastro de associagdes, cooperativas, nimero de produtores e de
propriedades rurais existentes na Regido Administrativa;

V. promover aintegracdo dostrabal hos da Divisio Regiona de Agriculturaedos produtores
ruraisdaregiao, com os da Secretariade Agriculturae de outros érgaos ligados a agropecuariado
Distrito Federal e Entorno;

V. coordenar, em suajurisdi¢do, trabal hos para o desenvolvimento rural integrado daRegido
Administrativa;

VI. promover o incentivo aagropecudria, ao associativismo, ao cooperativismo, a produgdo
de dimentos, ao abastecimento e armazenagem;

VII.  promover, apoiar e organizar eventos e programas de interesse de produtores rurais e
agroindustriais;

VIIl.  promover aimplantac@o de viveiros de plantas e do programa de hortas e currais comu-

nitérios e outras atividades concernentes a area de atuacao;
IX. obter e divulgar informactes de interesse dos produtores rurais,

X. promover amanutencao e conservacdo das estradas vicinais,

XI. articular-se com os demais 6rgédos da Administragdo Regional, visando aintegragdo das
acOes administrativas e governamentais,

XlIl.  acompanhar o desenvolvimento de projetos e programas gue objetivam o crescimento

dos produtores rurais de baixarenda;

XIIl.  eaborar e propor a programagao anual de trabal ho;

XIV.  eaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XV.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

CAPITULO I
DA EXECUCAO DAS COMPETENCIAS GENERICAS

Art. 34 A todas as unidades organicas da Administracdo Regional compete:

l. dirigir, coordenar e controlar a execucdo das competéncias especificas e genéricas dos
orgéos que lhe sdo subordinados, quando houver;

1. cumprir e fazer cumprir as normas baixadas pelos 6rgdos centrais competentes em sua
areade acdo, bem como as determinagdes superiores,

I11. €laborar aprogramagdo anual do 6rgéo parafinsde plangamento global da Administracéo
Regiond;

V. apoiar os 6rgdos competentes na preparagdo de conferéncias, semindrios, campanhas e
exposi ¢gies, em sua drea de atuacao;

V. atuar deformaintegradacom as demais unidades organicas da Administracdo Regiond, na
elaboragdo e execugado de programacao e projetos em sua area de atuacao;
VI. promover o levantamento e andlise das informagdes de interesse da Administracdo Regi-

onal, em sua érea de atuacao;

VIl manter coleténea atualizada de legidacdo pertinente a sua area de atuago;

VIIIl.  analisar e emitir pareceres técnicos e administrativos das matérias rel acionadas com suas
atividades e competéncias;
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IX. manter controle permanente e atualizado de todas as atividades executadas no 6rgéo;

X. manter atualizado arquivo das vias de todos os documentos expedidos pelo érgdo, bem
como pareceres e despachos em processos;

XI. manter controle interno de encaminhamento de processos;

XIl.  encaminhar rel atdrios mensais das atividades exercidas pel o érgao, através de seu superi-
or hierérquico, com vistas aos 6rgaos de plang amento;

XII1.  atender einformar ao publico, orientando-o no tocante as competéncias e procedimentos
em sua area de atuagao;

XIV.  fornecer ao publico, pessoa mente ou ndo, informagBes sobre 0 andamento dos processos
no 6rgéao;

XV.  propor a€elaboragdo, alteracdo ou regulamentacao de normas e procedimentos em suadrea
de atuacao;

XVI.  zelar pelasegurancae conservagdo dos materiais e bens patrimoniais sob suaresponsabi-
lidade;

XVII. executar atividades de operacdo e manutencdo de sistemas funcionaisinformatizados, em
sua area de atuagao;

XVIII. efetuar cobranca de taxas referentes a sua érea de atuacao;

XIX. executar outras atividades relativas a sua area de atuago.

TITULO 1l
DASATRIBUICOES

CAPITULO |
DAS ATRIBUICOES DOS TITULARES DE FUNCOES DIRECAO,
ASSESSORAMENTO E ASSISTENCIA

Art. 35 Ao Administrador Regional cabe:

l. representar 0 Governador do Distrito Federal na Regido Administrativa;

1. presidir a Junta Regiona do Servigo Militar em sua érea de atuagao;

I11. responder pelos objetivos do Governo do Distrito Federa;

V. coordenar, dirigir, controlar e supervisionar a execugao das competéncias das unidades
organicasda Administragdo Regiona;

V. desempenhar ou sugerir todos os atos administrativos e financeiros que |he sejam propri-
os ou decorrentes de del egagdio ou sub-del egagdio de competéncia;

VI. propor acriacdo ou ampliagdo de setores especificos ou de atividades na area da Regido
Administrativa;

VII.  propor o plangjamento fundamental da Administracdo Regiondl;

VIII.  aprovar o plangjamento funciona e a programagéo anua da Administracio Regional;
IX. aprovar normas complementares necessérias a execugao das atividades de implantagéo,
operacdo e manutencdo dos sistemas funcionais;

X. propor a modificagdo ou a ampliacdo de gabaritos e destinagfes para setores, areas
isoladas e areas publicas;

XI. autorizar arealizacdo de despesa e ordenar o respectivo pagamento;

XIl.  autorizar aanulagdo de despesa empenhada;

X111, emitir pronunciamento sobre contas dos responsaveis por bens e valores no ambito da
Administracdo;

XIV.  autorizar adevolucdo de valores caucionados;

XV.  propor arealizagdo de auditoria administrativa e financeira;

XVI. autorizar ou dispensar arealizagdo de licitagéo;

XVII. aplicar multas afornecedor, prestador de servicos ou executor de obras, inadimplentes;
XVIII. dedarar ainidoneidade defornecedor, prestador de servigosou executor deobras, inadimplentes;
XIX. propor aalienagdo de bens antiecondmicos ou 0ciosos, ou abaixade bensinserviveis;
XX.  celébrar ourescindir convénios e contratos ou termos aditivos, de acordo com as normas
especificas;

XXI. propor anomeacdo, exoneracdo do pessoal paradesignacao e substituicdo dos ocupantes
de cargos em comissao constantes da estrutura da respectiva Administracdo Regiond;

XXII. delegar competéncia;

XXII1. propor ateracdo no plano de lotacéo;

XXIV. propor planos de beneficios para servidores;

XXV.  conceder gratificagdes eindenizagOes;

XXVI. exercer o poder disciplinar;

XXVII.autorizar a prestacdo de servigos extraordinarios;

XXVIII. propor o plano de aquisicéo de veiculos;

XXIX. aprovar medidas de otimizaggo de atividades;

XXX. aprovar normas administrativas especificas;

XXXI. autorizar o tréfego de viaturas fora do horario normdl;

XXXII.aplicar penalidades de conformidade com os dispositivos regulamentares especificos;
XXXIII. designar comissoes,

XXXIV. autorizar oinicio daexecucado de obras e servigos de engenharia;

XXXV. autorizar aprorrogagdo de prazos de execugdo de obras,

XXXVI. autorizar erealizar licitagdes paraaocupacao de areas em logradouros pablicos e
em proprios do Distrito Federal, naformadalegisiagdo em vigor;

XXXVII. propor ainstalagdo ou modificacdo de feiras;

XXXVIII. autorizar e aprovar a elaboragdo de projetos urbanisticos de locagdo e projetos
arquitetdnicos e de engenharia, referentes a mobiliério urbano;

XXXIX. propor aselecdo e classificagdo de locais e &reas de interesse do turismo;

XL. autorizar e aprovar a€laboracdo de ampliagdo ou remangamento do sistemaviario urba
no, de acordo com | egislagdo especifica;

XLI.  decidir, em grau derecurso, osatosdostitul ares das unidades que compdem aAdmini stragéo;
XLII. aprovar normas sobre fixagdo, utilizacdo e distribui¢do de locais permitidos para o exer-
cicio das atividades de comércio e prestacao de servigos ambul antes;

XLIII. desempenhar outras atribuigdes inerentes as suas fungoes;

XLIV. expedir normas e instrugdes sobre o funcionamento interno da Administragdo Regional;
XLV. propor a antecipacdo ou suspensdo do expediente da Administragdo Regional, sempre
gue Necessario;

XLVI. baixar os atos necessarios ao pleno exercicio de suacompeténciaregimental;

XLVII. despachar com o Superintendente das Administrages Regionais, com o Secretério de
Coordenacdo das AdministragBes Regionai s e com 0 Governador, quando convocado;

XLVIII. apresentar relatério anual das atividades da Administragdo Regiond;

XLIX. indicar aCSM, através daDelegaciade Servico Militar, o nome do candidato a Secretério
da JRSM;

L. dar posse a0 secretario da JRSM, apos sua designagdo pelo Cmt. da Regido Militar;

LI. procurar manter elevado padréo moral e funciona da JRSM em suas atividades,

LIl.  prover aJRSM detodo o pessoal e material necessérios ao seu funcionamento;
LIll.  assinar os Termos de Abertura e de Encerramento dos livros da JRSM;

LIV.  comunicar aexoneragdo do Secretario da JRSM atravésdo Del. SM;

LV. afastar imediatamente o Secretério da JRSM que estiver envolvido em prética de crime,
informando e indicando o substituto &8 CSM através do Del. SM;

LVI.  prestar juramento perante a bandeiranacional e assinar o Termo de Posse, ap assumir a
Presidénciada JRSM;

LVII. solicitar apresencado Del. SM, afim de melhor orientar os trabalhos da JRSM, quando
se fizer necessério;

LVIII. proporcionar as comissdes de sel ecdo asinstal agdes e mel 0s necessarios ao seu funciona
mento;

LIX. indicar aCSM, atravésdaDel. SM, o auxiliar daDel. SM;

LX. indicar aCSM, atravésdaDel. SM, um funcionario da Regido Administrativa como seu
representante, quando razdes imperiosas, devidamente justificadas, o impedirem de exercer o
cargo;

LXI.  presdir assolenidedesdeentregade CDI, seaRegido Adminigrativandofor sededeDd. SM;
LXII. supervisionar aprogramacdo anua detrabalho das unidades orgénicas que |he sdo subor-
dinadas parafins de plangjamento globa da Administracdo Regional;

LXIII. supervisionar em tempo habil as providéncias para suprimento de pessoal, equipamen-
tos e materiais adequados e necessarios ao funcionamento das unidades orgéanicas que |he sdo
subordinadas;

LXIV. responder pelos objetivosdo Governo e promover acoordenagdo daexecucdo dos servi-
¢os publicos em harmonia com os demais 6rgdos e entidades que atuam dentro dos limites da
Regi&o Administrativa;

LXV. coordenar os planos e programas visando aintegréa-los aos objetivos do Governo;
LXVI. integrar os planos especificos do Governo e o plangjamento de sua respectiva Regido
Administrativa;

LXVII. promover e coordenar outras atividades, que no interesse do Governo do Distrito Fede-
ral, tenham que ser desenvolvidas no ambito da Administracdo Regiona;

LXVIII. dirigir, coordenar e controlar as atividades setoriais da Administracdo em gerd;
LXIX. articular-se com os 0rgéos sistémicos, visando harmonizar e disciplinar as agfes no
ambito da Administraco Regional;

LXX. propor e promover arealizacdo de eventos, visando ao aperfeicoamento das atividades
desenvolvidasno érgéo;

LXXI. propor e promover, naarea de sua competéncia, semindrios visando ao aperfeicoamento
dos servicos postos a disposicao da col etividade;

LXXII. promover estudos tendentes a uniformizar os procedimentos com vistas a autorizaco,
permisséo ou concessao de areas em logradouro publico e em proprio do Distrito Federal;
LXXIII. opinar junto aos érgaos de planejamento na defini¢ao de prioridades para €l abo-
racao de projetos, planos e programas de interesse regional;

LXXIV. emitir pronunciamento sobre problemas af etos aos 6rgdos que |he s8o subordina-
dos;

LXXV. articular-se com a Superintendéncia das Administrages Regionais, visando a orientagéo
na elaboracdo e aplicagcdo de normas, procedimentos e rotinas,

LXXVI. visar os Alvarésde Construcado, Cartas de Habite-se, Licencas de Obras pdblicas
e Alvaras de Funcionamento atitulo precario, expedidos pelo diretor responsavel;

LXXVIL. assinar ostermos de concessao dedireito real de uso, de concessdo, permissio ou
autorizagdo de uso de areas plblicas;

LXXVIII. aprovar o calendario de utilizag8o e critérios referentes a ocupacdo das unidades
e instalagBes para fins desportivos, de lazer e turismo;

LXXIX. aprovar critériosreferentes aocupacao e uso dos equipamentos, espacos einsta-
lacOes parafins culturais;

LXXX.exercer outras atribui¢des que Ihe forem conferidas pelo Governador.

Art. 36 Ao Chefe de Gabinete do Administrador Regional cabe:
l. prestar assessoramento ao Administrador Regional;
1. transmitir ordens einstru¢es do Administrador as unidades organicas da Administrago;
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111. despachar e distribuir os expedientes entre 0s 6rgdos que compdem aestruturada Admi-
nistracdo Regional, quando estes ndo meregam de pronto, uma decisao;

V. representar o Administrador Regional em eventos e reunides, quando solicitado;
V. colaborar com 0 Administrador no desempenho de suas fungdes,
VI. exercer outras atribuicdes que |he forem conferidas pelo Administrador Regional.

Art. 37 Ao Chefe da A ssessoria de Comunicagdo Socia cabe:

l. representar, quando solicitado, 0 Administrador Regional em eventos e reunides referen-
tes asua area de atuagéo;

1. analisar e elaborar pronunciamento sobre matérias relacionadas com a Administracio
Regiond;

111. articular-se com os 6rgéos da imprensa para divulgagéo de assuntos de interesse da
Administracéo Regiondl;

V. assessorar e assistir o Administrador Regional nos assuntos relativos a Comunicagdo
Socid;

V. executar outras atividades inerentes a sua area de atuagao.

Art. 38 Ao Chefe da Assessoria Técnica cabe:

l. propor aaplicacdo de sancles previstas nas normas regulamentares especificas;

1. orientar e supervisionar a€laboracao e atualizacao de coleténea de legislagdo especificaa
area de atuagdo das divisdes que compdem a estrutura da Administragdo Regiona e orgéos
interessados;

111. examinar as minutas de editais de licitagdo, contratos, acordos, convénios ou gjustes que
devam ser assinados pelo Administrador Regional;

V. andisar edivulgar aos 6rgdos da Administragéo Regiona a coletanea de normas especifi-
cas ejurisprudéncia relativas a cada érea de atuacao;

V. elaborar projetos de leis e decretos de interesse da Regi&o Administrativa;

VI. elaborar e analisar minutas de Ordens de Servigo que devam ser submetidas aconsidera
¢do do Administrador Regional para sua assinatura;

VII.  revisar eingtruir expedientes e processos que serdo remetidos pela Administracdo Regi-

onal aSUCAR, com vistas aos 6rgdos centrai s que compdem a Administragdo Piblicae a Procu-
radoria Geral do Didtrito Federdl;
VIIl.  executar outras atividades inerentes a sua area de atuago.

Art. 39 Ao Chefe da Junta Regional de Servigo Militar cabe:

l. cumprir as prescrigdes constantes no art. 39 dalR 3012 e outrasinstrugdes, quelhesgam
cabivels, tomando providéncias para que seus auxiliares também as cumpram;

1. averbar, nas Fichas de Alistamento Militar e no Certificado de Alistamento Militar, todas
as alteragBes ocorridas com o aistado;

1. lavrar em livro especial os termos de posse do Presidente e do Secretério da Junta de
Servico Militar, e extrair uma copia para ser enviada a CSM;

V. executar os trabalhos de relagdes publicas e publicidade do Servico Militar, com maior
énfase na parte referente ao Alistamento, Convocagdo e Exercicio de Apresentagdio de Reserva;
V. tomar providéncias paraque o0 nUmero minimo de apresentacao diéria dos convocados, na
Comissdo de Selecao, sgjacompativel com a possibilidade de atendimento conforme determina-
¢do da Circunscricéo do Servico Militar;

VI. comparecer asededaDel. SM ou da Circunscricao de Servico Militar quando convocado;
VII.  preencher os Certificados de Dispensade Incorporacéo e Certificado de | sengdo, sempre
que aexpedicao couber a Circunscricdo do Servigo Militar e encaminhé&losaDeegaciado Servico
Militar a que estiver vinculada;

VIII.  receber do Del. SM, quando transferido, se o oficia substituido ainda ndo houver se
apresentado, todo o material e documentagdo constante daletra“b” do parégrafo Unico do art. 32
dalR 3012;

IX. orientar e fiscaizar a programagéo anual de trabalho da JRSM;

X. coordenar as providéncias relativas ao suprimento de pessoal, equipamentos e materiais
adequados e necessarios ao funcionamento das JRSMs;

XI. orientar e controlar o arquivamento das copias de todos os documentos expedidos
pela JRSM;

XIl.  coordenar acomposi¢do e amanutencdo de coleténea de toda alegislagdo pertinente asua
areade atuacao;

XIIl.  executar, orientar efiscalizar |levantamentos e andlises das informagtes sobre alistamento
militar;

XIV.  executar, apos ser nomeado pelo érgdo competente do Ministério do Exército, as atribui-
¢Oes de Secretério daJRSM;

XV.  fornecer subsidios, analisar e emitir pareceres sobre os problemas afetos a JRSM;
XVI. supervisonar a elaboracdo e proceder ao encaminhamento de relat6rio de atividades
exercidas pela JRSM.

Art. 40 Ao Diretor da Divisdo de Administrag@o Geral cabe:

l. orientar efiscalizar aexecucdo das atividades setoriais de orcamento e finangas, pessodl,

materia, patrimdnio, transporte, documentacdo e comunicacdo administrativa, administracgo de
proprios;

1. apresentar proposta or¢camentaria da Administracdo ouvindo os demais 6rgaos;

1. propor aaplicacdo de sangdes previstas nas normas regulamentares e aplicar as penalida-
desimpostas a servidores da Administragdo Regional;

V. fiscalizar a concessdo de vantagens autorizadas e previstas por lei, inclusive ainstrucéo
de processos de aposentadoria;

V. supervisionar os procedimentos de aquisi¢c8o de materiais e contratacdo de servico;

VI. supervisionar a conferéncia, identificagdo e a omissio do recibo dos bens apreendidos
entregues aguarda da Divisio;

VII.  orientar efiscalizar a conferéncia dos bens recebidos, de conformidade com o auto de
apreensao;

VIIl. supervisionar a entrada e saida dos bens apreendidos, identificacdo de propriedade,
guantidade e estado de conservacao;

IX. orientar as providéncias rel ativas a destinagdo das mercadorias de facil deterioragdo apre-
endidas cujaliberacdo néo tenha sido providenciada em prazo legdl;

X. orientar e supervisionar apromocao de | eil 6es de bens apreendidos com observacdo dos
prazos regulamentares e nas condi¢des previstas em dispositivos legais,

XI. orientar 0 arquivamento das copias dos autos de apreensdo e demais documentos de
interesse da Divis&o;

XIl.  exercer outras atribuicdes que Ihe forem conferidas pelo Administrador Regional.

Art. 41 Ao Chefe da Se¢éo de Orgamento e Finangas cabe:

l. orientar e supervisionar a€elaboragao de propostaorcamentariae o orgamento analitico da
Administracéo Regional;

1. orientar levantamentos e analises das informagdes sobre orcamento e finangas de interes-
sedaAdministracéo;

I11. orientar pedidos de créditos suplementares;

V. supervisionar registro e controle da execucao orcamentdria;

V. orientar e fiscalizar aemissdo de notas de empenho e seu registro, quando necessario, de
suaanulagdo ou retificagao;
VI. fiscalizar aliquidacao das despesas orientando as providéncias rel ativas a seu pagamento;

VIl.  supervisionar aclassificagdo de despesas e asinformagdes sobre disponibilidade de saldo
orcamentério e financeiro;

VIIl.  supervisionar o controle e arealizagdo das despesas a conta dos empenhos globais ou por
estimativas,

IX. providenciar efiscalizar o recolhimento de impostos e encargos sociais;

X. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 42 Ao Chefe da Secéo de Pessoa cabe:

l. supervisionar o registro e aatualizagdo dasfichas financeiras dos servidores da Adminis-
tracdo Regional;

Il. orientar levantamentos e analises das informag8es sobre pessoal de interesse da
Administragéo;

1. supervisionar o registro e controle da lotag8o setorial dos servidores da Administracdo
Regiond;

V. orientar e controlar a escala de férias dos servidores da Administracdo e seu competente
registro;

V. fiscalizar aapuracao e o registro dafreqiiénciados servidores da Administraggo Regional;

VI. orientar e controlar aelaboragcdo dafolha de pagamento e averbagéo dos descontos;
VII.  supervisionar ainstrugdo de processos de aposentadoria, concessao de vantagens, bene-

ficios, averbacGeseoutros;
VIII. fiscaizar aemissdo de declaragBes eidentificagdo funcional;
IX. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 43 Ao Chefe da Secdo de Materia e Patriménio cabe:

l. instruir e controlar aelaboragdo da previsdo paraaguisi¢do de material e equipamento do
cronogramade aquisi¢do da Administragdo Regional, no exercicio financeiro;

1. orientar levantamentos e andlises de informacdes sobre material e patriménio;

I11. supervisionar a pesguisa de pregos e qualidade de materia e equipamento junto aforne-
cedores;

V. supervisionar afixacdo dos niveis maximos e minimos do estoque por material parafins
de orientar o suprimento adequado em tempo hébil;

V. supervisionar o inventario de materiais estocados em almoxarifado e a preparagéo de
balancos e balancetes,

VI. fiscalizar 0 acesso a area de armazenamento;

VII.  supervisonar a seguranca e conservacdo dos materiais e equipamentos adquiridos pela
Administracéo Regional;

VIII. fiscalizar osrecebimentos e respectivos atestados, a codificacdo e o armazenamento dos

materials e equipamentos,
IX. supervisionar 0 remangjamento de materiais e equipamentos, bem como o respectivo
CoNsumo e uso adequado;

X. solicitar, quando necessario, exame técnico de materia ou de eguipamento, por érgao
especiaizado;

XI. orientar efiscalizar o tombamento e amovimentacéo dos bens méveis da Administragdo
Regiond;

XIl.  supervisionar e controlar a protecéo, manutencao e recuperacdo dos bens méveiseimo-
veisda Administragdo Regional;

XIIl.  colaborar no registro de bens patrimoniais;

XIV. orientar o inventério dos bens patrimoniais, méveis e imove's;
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XV.  orientar a identificagdo dos bens ociosos, obsoletos e inserviveis visando sugerir sua
redistribuicdo, alienagdo ou outra destinagdo que se tornar adequada;

XVI. supervisionar aatualiza¢&o permanente das fichas de estoque e a movimentacdo de
materiais;

XVII. orientar a elaboragdo e a manutengdo de cadastro dos fornecedores de materiais e de
prestacdo de servicos;

XVIII. orientar amanutencdo atualizada de coletanea de legidacdo pertinente a administragéo de
material e patrimonio;

XIX. executar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 44 Ao Chefe da Secdo de Transporte cabe:

l. supervisionar aexecucao das atividades do posto de abastecimento, lavagem, lubrificacdo
e borracharia sob controle da Administragao;

1. orientar levantamentos e andlises das informagdes sobre transporte em sua érea de acao;
111. orientar adistribuicao de veicul os de acordo com a necessi dade e orientagdo superior;
V. supervisionar aexecucdo da escalade motorista;

V. supervisionar a requisicdo de combustiveis, lubrificantes, pecas, acessorios e servigos
paraosveiculos da Administracdo Regional;

VI. instruir a elaboracao de boletins e mapa de consumo, por veiculos e maquinas, de com-
bustivel, lubrificantes e pneus;

VII.  ingtruir e fiscalizar a utilizagdo adequada dos veiculos e maquinas da Administracio
Regiond;

VIIl.  supervisionar o cumprimento do calendario de manutencdo periddica dos veiculos e

maéguinas elaborado pelo érgao central, inclusive rodizio de pneus;

IX.  supervisionar diligéncias administrativas e registro de ocorréncias rel ativas a acidentes de
trénsito que envolvam veiculos da Administragdo Regiond;

X. orientar as providéncias de recuperacdo dos veicul os sob a responsabilidade da Secéo,
bem como aexecucdo diretade servigos de pequeno porte;

XI.  supervisionar o controle e afiscalizagdo damovimentagdo e o recolhimento dos veicul os
daAdministraco Regiond;

XIl.  executar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 45 Ao Chefe da Secéo de Documentacdo e Comunicagdo Administrativa cabe:

l. supervisionar o recebimento, conferéncia, protocol o e distribuigao de processos e docu-
mentos na Administracéo Regional;

1. orientar levantamentos e andlises das informagBes sobre documentacdo e comunicagdo
adminigtrativa de interesse da Administracéo Regiondl;

111. instruir e fiscalizar a aquisicdo de periddicos, livros e outras publicactes de interesse da
Administracdo, bem como aassinatura de publicactes de érgaos de divul gagao;

V. supervisionar aclassificagéo, registro, catal ogacéo e arquivo dos atos oficiais, documen-
tos e publicagdes;

V. orientar e fiscalizar a manutencdo do acervo documental e bibliografico de interesse da
Administracéo Regiondl;

VI. supervisionar a emisséo de certiddes de despachos e a expedicéo da correspondéncia
oficial detodaaAdministraco Regional;

VIl.  supervisionar ainformacdo de andamento de processos sob control e da Se¢éo;

VIII.  supervisionar o registro e o encaminhamento para publicacdo dos atos oficiais da Admi-

nistracdo Regional, sujeito a divulgacao;
IX. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 46 Ao Chefe da Secdo de Administracéo de Sede cabe:

l. supervisionar o control e e fiscalizagdo do acesso do publico e funcionarios as dependén-
cias dos proprios sob aresponsabilidade da Administracdo Regional durante e apos o horério de
expediente;

1. orientar e supervisionar os servicos de seguranca, conservacdo e limpeza dos proprios
sob controle da Administracdo Regional;

111. dirigir aexecucdo dos servicos de copadaAdministraco Regional;

V. supervisionar a manutencdo das instalagBes e equipamentos elétricos, telefonicos e hi-
dradlico-sanitérios;

V. orientar e controlar os servigos de instalacdo, remanejamento e reparos nas divisdrias e
esquadrias;

VI. supervisionar o desligamento dos equipamentos elétricos, hidréulicos, eletronicos e de
comunicagOes,

VIl.  visar os atestados das faturas de agua, luz e telefone e demais servicos utilizados pela
Administracéo Regiondl;

VIIl.  supervisionar afiscalizac@o de entrada e saida de materiais dos proprios da Administra:
a0 Regiond;

IX. orientar e fiscalizar o hasteamento e o recolhimento das bandeiras nacional e do Distrito
Federa nasede da Administracéo;

X. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 47 Ao Diretor da Divisdo Regiond de Exame e Aprovagao de Projetos cabe:

l. orientar, acompanhar efiscalizar aelaboracgo de relatdrios mensai's das atividades exerci-
das pela Diviso para a Divisdo de Administracdo Gerdl;

1. examinar e aprovar projetos de arquitetura atendidas as normas especificas e o Plano

Diretor Local daRegi&o Administrativa, bem como encaminhar 0s processos aos 6rgaos respon-
saveis pelo cumprimento de normas técnicas especificas as atividades;

I11. autenticar copias de projetos aprovados;

V. supervisionar arevalidago de projetos aprovados;

V. orientar e supervisionar a elaboragdo e o fornecimento de projetos econdmicos de resi-
déncias para populagdo de baixarenda;

VI. propor consultas ou ateractes de gabaritos e normas de edificagéo;

VIl.  orientar e supervisionar projetos de arquitetura em fase de consulta prévia;

VIII.  prestar informagGes ao publico sobre normas para aprovacao de projetos;

IX. supervisionar a numeracdo predia oficial nos projetos aprovados;

X. orientar e supervisionar a elaboragdo de estudos e projetos arquitetdnicos e urbanisticos

deinteresse da Administragdo Regional;

XI. orientar e supervisionar aelaboraco de cadernos de encargos e especificacoes;

XIl.  orientar e supervisionar o arquivamento de cOpias e originais dos projetos elaborados
pela Administracéo Regional;

XII1.  orientar e supervisionar a€laboracao de gréficos, tabelas, croquis, layouts, slogans carta-
zes, placas indicativas, logotipos e outros;

XIV.  participar e colaborar naelaboragao de gabaritos para a Regido Administrativa;

XV.  orientar, coordenar e supervisionar os servicos de topografiaem geral;

XVI. verificar e supervisionar a cobrancga das taxas relativas aos servicos prestados
pela Diviséo;

XVII. orientar, supervisionar ademarcacdo e aexpedicdo dos atestados de demarcagéo delotes;
XVIII. orientar e supervisionar o arquivamento de projetos aprovados, bem como de documen-
tos referentes anormas, gabaritos e legislagdo especifica;

XIX. manter atualizado o arquivo técnico de documentos referentes a normas, gabaritos e
legidacdo especifica;

XX. orientar e atender o publico interessado em obter informactes sobre normas, gabaritos e
legislacdo especifica, bem como parao fornecimento de cdpias desses documentos;

XXI. orientar, executar efiscalizar o controle e manutenco do arquivo de processos em trami-
tacdo na Divisao, em fase de aprovacao de projeto ou de cumprimento de exigéncias,

XXII. atender o publico para informagdes sobre 0 andamento dos processos na Divisdo bem
como sobre as exigéncias formul adas para aprovagao dos projetos;

XXII1. orientar, coordenar e efetuar a elaboracdo de projetos de arquitetura e urbanizacdo de
obras publicas;

XXIV. orientar, coordenar e efetuar a elaboracdo, a especificagdo e o fornecimento de projetos
econdmicos de residénci as para popul agdo de baixarenda;

XXV. orientar, coordenar e efetuar aelaboragdo de cadernos de encargos e especificagoes,
XXVI. exercer outras atribuiges que lhe forem conferidas pelo Administrador Regional.

Art. 48 Ao Chefe de Servigo de Exame de Projetos cabe:

l. atender e orientar o piblico no tocante as normas para aprovagéo de projetos;

Il. orientar, supervisionar e efetuar a andlise de projetos de arquitetura em fase de
consulta prévia;

I11. orientar, supervisionar e efetuar aandlise de projetos de arquitetura, em consonanciacom
as determinactes do Cadigo de Edificagfes do Distrito Federal, encaminhando-os ao Diretor para
aprovagdo ou Visto;

V. elaborar relatério mensal com informag&o sobre projetos analisados pelo Servico;

V. verificar plantas de projetos aprovados e visados, encaminhando-as para o Diretor para
autenticacao;

VI. reexaminar projetos de arquitetura aprovados ou visados, em consonanciacom alegida
¢do vigente, encaminhando-os ao Diretor para revalidagéo;

VIl.  observar, atualizar edivulgar aos funciondrios a coletanea de legislagéo especificaaapro-
vacao de projetos;

VIIl.  executar outras atividades que |he forem atribuidas.

Art. 49 Ao Chefe do Servico de Calculo cabe:

l. orientar, executar e verificar o caculo de area e averificacdo de cotas de projetos;

1. orientar, executar e verificar o cdlculo das areas e coeficientes de aproveitamento previs-
tos nos gabaritos e normas de edificacéo;

I11. orientar, e verificar os afastamentos obrigatorios, cotas de coroamento, cones de visibili-
dade e de ventilagdo previstos no Cadigo de Edificages do Distrito Federal, gabaritos e normas
deedificacao;

V. orientar e verificar, nos projetos, as ocupagGes de area publica por subsolos ou por
edificacfes em espaco aéreo;

V. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 50 Ao Chefe do Servico de Topografiae Desenho Técnico cabe:

l. orientar e proceder a verificagdo de alinhamento e de cotas de soleira;

1. orientar, supervisionar e executar o0 desenho de perfis e projetos de gabaritos verticais;
I11. orientar, coordenar e proceder aos levantamentos planimétricos e planialtimétricos;

V. orientar, coordenar e proceder aslocages e nivelamentos;

V. orientar e verificar os calculos de poligonais por coordenadas retangulares, polares e de
areas andliticas;
VI. orientar, supervisionar e proceder aos desenhos de perfis, projetos de grade bem como

expedir anotagdes,
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VII.  orientar, fiscalizar e promover a manutencdo de arquivos de documentos e de projetos
topogréficos;

VIII. orientar e proceder aos levantamentos para atualizacdo das plantas do cadastro
topogréfico;

IX.  orientar e promover o fornecimento de croquis de locagdo e de cotas verticais das
construcoes;

X. orientar e proceder aos levantamentos das vias pavimentadas, meios-fios, estacionamen-
tos, calcadas e obras publicas executadas;

XI. fiscalizar a cobranga de taxas aos servicos prestados rel acionados a sua érea de atuacao;

XIl.  atestar alocagdo de terrenos e logradouros necessarios a execucdo de obras publicas e
particulares.

XII1. orientar, supervisionar e proceder ao redesenho e arecuperacdo de plantas de projetosde

infra-estrutura, de urbanismo e de edificactes, de interesse da Administracdo Regiond;

XIV.  orientar, coordenar e proceder aelaboragdo de gréficos, tabelas, croquis, layout, slogans,
cartazes, placas indicativas, logotipos e outros;

XV.  orientar e encaminhar consultas as concessiondrias;

XVI. executar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 51 Ao Diretor da Divisdo Regiona de Licenciamento e Fiscalizacdo de Obras cabe;

l. orientar e fiscalizar a expedicdo de consultas prévias sobre o exercicio de atividades
econdmicas,

1. orientar e supervisionar o licenciamento do exercicio de atividades econdmicas e da
execucao de obras através de Alvaréas de Funcionamento e de Construgéo e Cartas de Habite-se;

I11. orientar e supervisionar a expedicéo de autorizagGes para ocupacdo de areas publicas
quando permitido, com integral observanciadalegidacdo vigente;

V. orientar e supervisionar aexpedicdo de licengas para obras plblicas, tapumes e canteiros
de obras, instalagdes comerciais, anincios, outdoors, toldos, cortes de pista e rebaixamento de
meio-fio, dentre outros,

V. orientar, supervisionar e expedir Certiddes de Numeracéo Predial exigidas pel os Cartori-

os de Registro de Iméveis;

VI. propor aelaboracdo de propostas ou de ateracdo de normas sobre licenciamento de obras
e deatividades econdmicas;
VIl.  promover o encaminhamento a Diviso de Administragdo Regional derelatérios mensais

sobre publico atendido, documentos expedidos pela Divisdo, tais como, Alvarés de Funciona-
mento e de Construgdo, Cartas de Habite-se, licengas e autorizagbes diversas e de outrasinforma:
¢Oes necessari as aos 0rgéos de plangjamento;

VIIl. propor aindicagdo do executor de termos de concessao para nomeagdo por quem
de direito;

IX. orientar e fiscalizar amanutencdo do controle sobre o pagamento das taxas compromis-
sadas referentes aconcessdo de direito real de uso, concessdo, permissio e autorizagdo de uso de
areapublica;

X. estabelecer critérios, orientar e fiscalizar a elaboragdo e o cumprimento dos gjustes de
concessao de uso de areapublica;

XI. fiscalizar o calculo e a cobranga de todas as taxas sob o controle da Diviséo;

XIl.  estabelecer critérios, orientar e promover a fiscalizagdo da execucgdo de todas as obras
existentes na area de sua jurisdicao, visando ao perfeito cumprimento das normas e procedimen-
tos fixados pelo Cadigo de EdificagGes do Distrito Federal;

XIIl.  estabelecer critérios, orientar, supervisionar e proceder as vistorias, levantamentos e
execucdo de croquisde obras ou croquis €l ucidativos;

XIV.  estabelecer critérios, orientar e proceder ao arbitramento e aplicacdo de multas aos infra-
toresdo Codigo de Edificacdes do Distrito Federal, bem como asinfragdes as normas de posturas
em decorréncia de auto de infracgo lavrado pelafiscalizacao;

XV.  estabelecer critérios, orientar e promover ainstrugdo e controle dos processos relativos
aos autos de infrag@o, embargos de obras, interdicoes e demolicoes,

XVI. orientar, supervisionar e promover afiscalizagdo de qualquer ocupacao de area ou edifi-
cagdo, publicaou privada, visando ao perfeito cumprimento das normas de posturas em suaérea
de atuacao;

XVII. apreciar e encaminhar para a Divisdo de Licenciamento os laudos de vistorias sobre a
regularidade das obras, para fins de expedicéo de Cartas de Habite-sg;

XVIII. apreciar e encaminhar a0 Administrador Regional laudos de vistorias técnicas e levanta-
mentos, para atender as necessidades judiciais ou administrativas;

XIX. proceder a0 encaminhamento de propostas de elaboragéo, ou alteracdo de normas sobre
afiscalizagdo de obras e posturas;

XX.  estabelecer critérios, orientar e supervisionar a instrucdo de processos relativos a autos
deinfracdo lavrados para fins de julgamento e arbitramento de multa;

XXI. promover lavratura de termos aditivos;

XXII. orientar e supervisionar aexpedi¢do de notificages aosinteressados sobre as decisdes de
primeira instancia relativas a julgamento e arbitramento de multas;

XXI111. estabelecer critérios, orientar e supervisionar a manutencéo do fichario de infra-
tores para fins de controle de pagamento e de gradacdo de multas, bem como expedir
Nada Consta;

XXIV. proceder ainscricdo em divida ativa de infratores faltosos;

XXV. orientar e supervisionar a expedico de guias para recol himento de multas;

XXVI. proceder a0 encaminhamento, ao CREA, de representactes de infratores,
XXVII.exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas pelo Administrador Regional.

Art. 52 Ao Chefe do Servico de Licenciamento de Obras cabe:

l. orientar e supervisionar a execugao das atividades de expedicéo de Alvaras de Constru-
¢do, Cartas de Habite-se, licencas e autorizages diversas e Certidfes de Numeracdo Predid;

1. orientar efiscalizar aexpedicdo de Certiddes de Numeragao Predial exigidas pel os Carto-
rios de Registro de Iméveis;

1. apresentar propostas de elaboracdo e de alteragéo de normas sobre licenciamento de
obras;

V. orientar, acompanhar e fiscalizar aelaboraco de relatdrios mensais de Alvarés de Cons-
trucdo, Cartas de Habite-se, licengas e autorizagdes diversas, Certiddes de Numeragdo Predia e
outros documentos expedidos pel o Servico;

V. orientar e fiscdizar o preenchimento, a assinatura e 0 cumprimento dos gjustes de con-
deuso de areas publicas em sol o, subsol 0 ou espaco aéreo, bem como dostermos aditivos;
VI. propor ao diretor da Divisdo o executor dos termos de concessdo de uso, parafins de
nomeagao por quem de direito;

VII.  orientar efiscalizar o preenchimento de guias para pagamento e verificar osvalores pagos
nastaxas controladas pelo Servico;

VIIl. encaminhar, para assinatura do Diretor, os Alvaras de Construcéo e as Cartas de
Habite-se;

IX. orientar e supervisionar as atividades de expedi¢do, bem como assinar em conjunto com
o Diretor da Divisao, as licencas, autorizagdes e certidfes emitidas,

X. encaminhar, aos 6rgaos de fiscalizagdo, relatério mensal visado pelo Diretor, sobre as
atividades econdmicaslicenciadas;

XI. colaborar com propostas de elaboracdo ou alteragdo de normas sobre licenciamento de
atividades econdmicas;

XIl.  orientar, coordenar e controlar o processo de requerimento e de expedicdo de Alvarasde
Funcionamento;

XII1.  orientar efiscalizar amanutencéo do controle atualizado sobre o andamento dos Alvaras

de Funcionamento protocol ados no érgéo;

XIV.  atender e coordenar o atendimento ao publico, diretamente ou viatelefone, parainforma
¢Oes corretas sobre 0 andamento dos requerimentos de Alvarés de Funcionamento;

XV.  cdcular efiscalizar a cobranga e 0 pagamento das taxas relativas ao licenciamento de
atividades econbmicas;

XVI.  coordenar o encaminhamento de requerimentos de Alvaras de Funcionamento aos 6rgéos
vistoriadores,

XVII. encaminhar os requerimentos de Alvaras de Funcionamento ao Administrador Regional;

XVIII. propor aexpedicdo e assinar em conjunto com o Diretor, os Alvarés de Funcionamento
por tempo indeterminado;

XIX. propor aexpedicdo e encaminhar paraassnaturado Diretor e do Administrador Regiond,

os Alvarés de Funcionamento atitulo precario;

XX.  executar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art.53 Ao Chefe da Se¢éo de Cadastro cabe:

l. orientar e supervisionar aimplantacéo, operacdo, manutencdo e atualizacdo do cadastro
fisico-territorid da sua Regido Administrativa;

Il. orientar os levantamentos e analise sobre cadastro de interesse de Administragéo
Regional;

1. orientar e supervisionar as providéncias relativas ao suprimento permanente de todas as
informagBes técnicas que devem constar no cadastro, coletadas nos 6rgéos de origem;

V. orientar e fiscalizar o manuseio, as anotagdes e as corregdes das fichas técnicas, visando
evitar extravio, adulteracdo ou supressdo de informacfes existentes;

V. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 54 Ao Chefe da Segéo de Consulta Prévia cabe:

l. orientar, coordenar e controlar o processo de requerimento e de expedi¢éo de Consultas
Prévias;

1. orientar efiscalizar amanutencéo do controle atualizado sobre 0 andamento das Consul-
tas Prévias protocol adas no 6rgao;

I11. atender e coordenar o atendimento ao publico, diretamente ou viatelefone, parainforma:
¢Oes corretas sobre 0 andamento dos requerimentos de Consultas Prévias;

V. orientar, coordenar e atestar as Consultas Prévias no tocante azoneamento, asituaggo do
ponto comercial e aenderecamento correto;

V. orientar, fiscalizar e efetuar as observagtes necessari as nas Consultas Prévias, no tocante
a necessidade de também serem consultados previamente outros 6rgéos,

VI. encaminhar Consultas Prévias ao 6rgdo responsavel para atestar anumeragdo predial ea
regularidade da edificac&o e controlar seu retorno;

VII.  atestar Consultas Prévias parafins de Alvarés de Funcionamento no tocante anumeracéo
predial ea regularidade documental da edificacéo;

VIIIl.  propor aexpedicio e assinar Consultas Prévias para liberacdo de Alvarés de Funciona

mento a titulo precario;
IX. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 55 Ao Chefe do Servico de Fiscalizac&o de Obras cabe:

l. proceder a fiscalizagdo da execucgdo de toda e qualquer obra existente na area de sua
jurisdicao, visando ao perfeito cumprimento de normas e procedimentos fixados pelo Cadigo de
Edificacfes do Distrito Federal e demais normas &fins;
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1. fiscalizar, proceder avistorias, levantamentos e a execugdo de croquis de obras;

111. fiscalizar e autuar osinfratores do Cadigo de Edificagdes do Distrito Federal;

V. proceder afiscalizagdo de todo e qualquer parcelamento em area plblica ou privadaem
sua area de atuagao;

V. orientar, elaborar e encaminhar para aprovacdo pelo Diretor da Divisdo, os laudos de
vistorias sobre aregularidade das obras, para fins de expedi¢éo de Cartas de Habite-se;

VI. fiscalizar, proceder avistorias, levantamentos e a execucdo de croquis elucidativos;

VII.  fiscalizar e autuar os infratores do Cédigo de EdificagBes do Distrito Federa e demais
normas &fins;

VIII.  verificar e proceder a0 encaminhamento para o Diretor da Divisdo doslaudos devistorias
técnicas e levantamentos para atender as necessidades judiciais ou administrativas;

IX. orientar, elaborar e encaminhar para aprovacdo pelo Diretor da Divisdo os laudos de
vistorias sobre aregularidade das obras, parafins de expedi¢éo de Cartas de Habite-se;

X. participar ou fornecer subsidios paraexecucdo de propostas para €l aboragdo, regulamen-
tacdo ou ateracdo de normas sobre afiscalizago;

XI. estabelecer critérios, orientar e instruir processos relativos a autos de infragéo lavrados,
para fins de julgamento e arbitramento de multas;

XIl.  estabelecer critérios, orientar e instruir processos referentes a recursos para fins de
encaminhamento a instancia superior;

X1, providenciar o preenchimento de guias para recolhimento de multas;

XIV.  executar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 56 Ao Chefe do Servico de Fiscalizagdo de Posturas cabe:

l. proceder afiscalizagéo de toda e qualquer ocupagdo de area ou edificagdo, publica ou
privada, visando ao perfeito cumprimento das normas de posturas em sua area de atuacao;

1. fiscdizar, efetuar vistorias e levantamentos, e elaborar croquis elucidativos,

111. fiscalizar e autuar os infratores das normas de posturas em sua area de atuacao;

V. fazer a verificacdo e proceder a0 encaminhamento ao Diretor da Divisdo de levantamen-
tos para atender as necessidades judiciais ou administrativas;

V. estabel ecer critérios, orientar e instruir processos relativos a autos de infragéo lavrados,
para fins de julgamento e arbitramento de multas;

VI. estabelecer critérios, orientar e instruir processos referentes a recursos para fins de
encaminhamento a insténcia superior;

VIl.  providenciar o preenchimento de guias para recolhimento de multas;

VIIl.  executar outras atividades que |he forem atribuidas.

Art. 57 Ao Diretor da Divisdo Regional de Obras Piblicas cabe:

l. orientar e supervisionar o fornecimento de dados necessérios a el aboracdo de projetosde
obras puablicas, aatualizagdo do banco de dados e a0 desenvolvimento do Plano Diretor Local da
Regi&o Administrativa;

1. orientar e supervisionar o acompanhamento da execucdo das obras piiblicas de diferentes
o6rgéos do GDF na Regido Administrativa de que faz parte, apresentando sugestdes ou comuni-
cando eventuais irregul aridades observadas, visando ao interesse publico e administrativo;

1. orientar e supervisionar os procedimentos de vistoria e de recebimento das obras e
servicos publicos de engenharia executados por contratos ou convénios firmados com aAdminis-
tracdo Regional, sejam de edificago, urbanizagdo ou vidrios;

V. orientar, supervisionar e assinar os atestados de execucao das obras publicas e servigos de
engenhariafirmados em convénios ou contratos com outros 6rgéos ou entidades do Governo do
Didtrito Federd;

V. orientar e supervisionar os estudos e projetos de obras de interesse da Administragdo
Regiond;

VI. orientar e supervisionar a programacdo de obras publicas, arquitetonicas e urbanisticas,
aprovada pela Administrag@o Regiond;

VII.  propor e orientar a execucdo de convénios e contratos firmados com outros 6rgaos
publicos e firmas particulares;

VIII.  orientar esupervisionar aexecucdo do programade conservacao e recuperagdo dos edifi-

cios publicos, areas urbanizadas, equipamentos comunitarios e de lazer, nos limites da Regido
Administrativa;

IX. orientar e supervisionar o levantamento de custos de obras de interesse da Regi&o Admi-
nistrativa;

X. supervisionar os registros de obras publicas executadas diretamente ou contratadas pela
Administracéo Regional;

XI.  verificar e supervisionar a cobranca das taxas, relativas aos servicos prestados
pela Divisdo;

XIl.  orientar e controlar afiscalizacdo da utilizac8o de equipamentos de protecéo e prevengéo
de acidentes de trabal ho;

XI1I1.  exercer outras atribuigdes que |he forem conferidas pelo Administrador Regional;

XIV.  executar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 58 Ao Chefe da Segéo de Conservagdo de L ogradouros Publicos cabe:

l. dirigir, coordenar e elaborar o programa de conservagdo e recuperacao de areas urbaniza-
das da Regido Adminigtrativa;

1. dirigir, coordenar e controlar aaplicagdo de materiai s necessari os e adequados a execucdo
de obras e servigos de engenharia de interesse da Administragdo Regiond;

111. orientar, coordenar e controlar aexecucao dos servicos de conservacdo de vias plblicas,

tais como tapa-buracos, recapeamento asfaltico, terraplanagem e encascal hamento;
V. dirigir, coordenar e controlar a execugdo dos servicos de desmatamento, nivelamento e
limpeza de areas plblicas urbanizadas;

V. orientar e fiscalizar a execugdo dos servigos de terraplanagem no combate a erosdo de
areas publicas;

VI. orientar e supervisionar a manutengdo do cadastro dos logradouros publicos e areas
urbanizadas para fins de conservagdo e manutencao;

VII.  orientar e supervisionar aexecugdo dos servigos realizados por maguinas e equipamentos
motomecani zados;

VIIl. orientar e supervisionar a manutencao dos equipamentos e ferramentas necessarios as

atividades inerentes aos servicos de interesse da Divisao Regional de Obras Publicas;

IX. supervisionar aexecucao das ondul agdes (quebra-molas) dadrea urbanada Regido Admi-

nistrativa, apds autorizagdo do 6rgéo competente;

X. supervisionar e controlar aexecucao dos servigos de limpeza de bocas-de-lobo e desobs-
trucdo de rede de aguas pluviais;

XI. orientar, acompanhar e propor a execucdo de cortes em vias, de acordo com alicenga
expedida pelo 6rgéo proprio de licenciamento;

XIl.  executar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 59 Ao Chefe da Secéo de Obras e Reparos cabe:

l. orientar, coordenar e elaborar o programa de conservagao e recuperacdo de edificios
publicos, equipamentos comunitarios e de |azer;

1. supervisionar a aplicacdo de materiais necessarios e adequados a execucdo das obras e
Servigos de engenharia de interesse da Administracéo Regional;

I11. orientar e supervisionar aexecucdo das obras e servicos de engenharia sob aresponsa-
bilidade direta da Administracdo Regional, tais como passeios, meios-fios e equipamentos
comunitarios;

V. supervisionar a execucdo dos servicos de manutencdo de passeios e meios-fios;

V. supervisionar e controlar a confeccdo de €l ementos pré-moldados;

VI. supervisionar o acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo das obras e servicos de
engenharia terceirizados pela Administraco Regional;

VII.  dirigir, coordenar e controlar aexecugdo das obras e servigos de recuperacéo e conservar

¢80 dos proprios da Administracdo Regional, tais como terminais rodoviérios, quadra de espor-
tes, ginasios e prédios em geral;

VIII. orientar, coordenar e controlar a execucdo dos servicos de carpintaria, marcenaria,
pintura, serralheria, e reparos em instalagdes el étricas, hidréulico-sanitérias e outros servigos
deobrascivis;

IX. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 60 Ao Diretor da Divisdo Regional de Servicos Publicos da Administraggio Regionad cabe:

l. propor alteragBes nos critérios para a ocupagdo e exploragdo de bancas de jornais e
revistas, de lojas, boxes e outras &reas dos terminais rodoviarios;

1. propor a celebracdo, renovagdo e rescisdo de Termos de Ocupacgdo para lojas, boxes,

outras areas dos terminais rodoviérios e feiras;

I11. propor acelebracdo, renovacao e rescisdo de Termos de Ocupacdo paraaexploracdo de
bancas dejornais e revistas,

IV. advertir os permissionarios de | ojas, boxes e outras &reas dos terminais rodoviarios e de
bancas de jornais e revistas, que infringirem dispositivos regulamentares especificos;

V. aplicar multas aos permissionérios de | ojas, boxes e outras &reas dos terminais rodovidri-
os e de bancas de jornais e revistas, que infringirem dispositivos regulamentares especificos;

VI. propor ateracdo da tabela do horério de funcionamento das atividades exercidas pelos
permissionéarios de lojas, boxes e dreas nas feiras, terminais rodoviérios e nos parques;

VII.  propor arealizac8o de obras para melhoria de funcionamento dos terminais rodoviarios,
parques e feiras,

VIII.  propor aconstrucdo de abrigos para passageiros de 6nibus e de taxis;

IX. propor critérios para o credenciamento de carregadores, fotograf os e outros no exercicio
de suas atividades em &reas dos terminais rodovi&rios;

X. autorizar o exercicio das atividades de carregador, fotografo e outras em areas dos termi-
naisrodovi&rios;

XI. declarar a desisténcia de exploragéo de bancas de jornais e revistas, nos casos previstos
nas normas regulamentares;

XII.  sugerir adteracdo do nimero e dalocalizagdo fisicadas bancas dejornais e revistas;
XII1.  propor normas complementares necessarias a organizacao e ao funcionamento dos termi-

nai srodoviarios e aocupagdo e exploragdo defeiras e de bancas dejornais erevistas, observados
os dispositivos regulamentares especificos;

XIV.  propor critérios paraocupagdo de boxes, |ojas e &reas de concessao de bancas e barracas,
nas feiras;

XV.  propor afixagdo dos dias e horérios para abastecimento, comercializagdo e limpeza das
feiras, terminais rodoviarios e parques;

XVI. advertir os feirantes infratores dos dispositivos regulamentares especificos;

XVII. propor aaplicacdo das demais sangdes,

XVIII. comunicar asdemais Administracoes e a Secretariade Fazenda e Plang amento o cancela
mento da autorizacdo de uso parafeiras livres e concessdo de uso parafeiras permanentes;
XIX. propor quantitativos de feirantes, por atividade comercid ;

XX.  apresentar proposta de instalagdo ou modificagdo de feiras;
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XXI. autorizar modificagdes na pintura e estrutura fisica dos boxes e lojas;

XXII. emitir autorizag@o para ocupagdo em feiras e similares,

XXI1I. autuar os processos rel ativos ao ressarcimento dos danos em postes de iluminaggo publi-
ca e outros mohiliarios urbanos de responsabilidade da Administragdo Regional;

XXIV. notificar o responséavel e efetuar a cobranga do ressarcimento relativo aos danos em
postes de iluminagdo publica e outros mobiliérios urbanos de responsabilidade da Adminis-
tragdo Regional;

XXV. propor o cancelamento dos contratos e concessdo e permissio de uso ou das autorizagdes
de uso, no ambito de suacompeténcia;

XXVI. exercer outras atribuiges que lhe forem conferidas pelo Administrador Regional.

Art. 61 Ao Chefe da Seg8o de Administraggo de Terminais Rodoviarios cabe:

l. propor ou sugerir a aplicagdo de sangBes aos permissiondrios infratores das normas
regulamentares,

1. elaborar e propor a tabela de horario de funcionamento das atividades exercidas pelos
permissionarios e propor alteragles;

1. propor o horério para suprimento de mercadorias aos estabel ecimentos comerciaisinsta
lados nos terminais rodoviérios;

V. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 62 Ao Chefe do Servico de Administracgo de Feiras Livres cabe:

l. executar atividades necessérias ao uso, manutencdo e conservacao de unidade e instala
¢Oes adminigtrativas,

1. aplicar adverténcia aos permissiondrios e propor as demais penalidades previstas na
legidaco;

1. apresentar proposta quanto ao nimero de feirantes, por atividade comercia, a ser insta:
lado em cadafeira;

V. sugerir dias e horarios para abastecimento, comercializaggo e limpeza das feiras;

V. sugerir ainstalagdo ou modificag8o das feiras, bem como apintura e estrutura fisicados
boxeselogjas,
VI. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 63 Ao Chefe da Secdo de Bancas de Jornais e Revistas cabe:

l. aplicar adverténcia aos permissiondrios e propor as demais penalidades previstas na
legidaco;

1. propor adeclaracdo de desisténciadaexploragdo de bancas dejornais, nos casos previs-
tos nas normas vigentes,

111. executar outras atividades necessarias a ocupagdo e utilizagdo adequada das bancas de
jornais e revistas;

V. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 64 Ao Diretor da Divisdo Regiona de Cultura cabe;

l. propor aaplicacdo de sancles previstas nas normas regulamentares especificas;

1. executar outras atividades necessarias ao uso, manutencao e conservacdo da Divisdo e
instalagBes administrativas;

1. propor a ateracdo da tabela do horério de funcionamento dos espagos destinados a
atividades artistico-culturais;

V. propor, orientar e acompanhar arealizagdo de obras e servicos de restauracdo de monu-

mentos, pecas e espagos culturais;

V. propor normas complementares necessérias aorganizagao e ao funcionamento dos espa-
gosculturais;

VI. analisar e emitir pareceres sobre problemas afetos a Divisao;

VIl.  promover reunides com a comunidade artistico-cultura e participar delas;

VIIl.  responder pelaconservacgo e o bom funcionamento dos espagos destinados as atividades
artistico-culturais;

IX. orientar a atualizacdo de acervo cultural na érea de sua Regido Administrativa;

X. apoiar os 6rgdos competentes e interessados na preparagao de conferéncias, seminarios,
campanhas e exposi¢oes,

XI. apoiar as atividades artistico-culturais propostas pela comunidade;

XII. propor e promover o intercambio com as atividades promotoras de cultura na Regi&o
Administrativa;

XI1I1.  estabelecer critériosreferentes aocupagdo e uso dos equipamentos, espagos e instal acoes
para fins culturais;

XIV.  orientar e acompanhar a execucdo de projetos culturais;

XV.  propor, promover e incentivar eventos artistico-culturais;

XVI. aticular agBes com a Secretariade Culturae Esporte, Fundag&o Cultura e outrosorganis-
mos que exercam atividades afins no &mbito do Governo do Distrito Federd;

XVII. fornecer subsidios para a elaboracéio de programaslocais e utilizagdo de monumentos e
apresentacdo de eventos culturais;

XVIII. fornecer subsidios que objetivem aficiéncia dadivulgacao das promogdes culturais;
XIX. propor aadequacdo de espagos, objetivando a realizacdo das atividades artistico-
culturais;

XX. orientar napreparagdo e vistoriar locais de competic&o, espetécul os e outros eventos de
natureza culturd;

XXI. exercer outras atribuicdes que Ihe forem conferidas pelo Administrador Regional.

Art. 65 Ao Diretor daDivisdo Regional de Agriculturacabe desempenhar as seguintes atribuicoes:
l. propor aaplicacdo de sancles previstas nas normas regulamentares especificas;

1. propor acdes e participar em conjunto com outros orgéos na implantagéo de agles que
viahilizem a politica, projetos e programas governamentais em sua Regido Administrativa;

I11. coordenar e orientar aatuagdo dos encarregados naimplantagéo de programas e projetos

em sua Regido Adminigtrativa;

V. representar a Divisao de Agricultura em eventos agropecudrios, quando solicitado;

V. programar e coordenar arealizagdo de eventos deinteresse agropecudrio e agroindustrial;
VI. orientar aimplantacao e atualizacao dos cadastros referentes a sua érea de atuagao;

VIl.  apresentar diagnosticos e andlises das ages em andamento na&rearural;

VIII.  articular-se com entidades associativistas visando aintegragdo de suas agdes com apoli-

tica governamentd;
IX. receber as liderangas associativistas e publico rural;

X. propor medidas para obtencéo de incentivos aos produtores,
XI. exercer outras atribuicdes que |he forem conferidas pelo Administrador Regional.
CAPITULO Il

DASATRIBUICOES GENERICAS

Art. 66 A todos os ocupantes de cargos de diregdo e chefia, cabe:

l. observar, orientar, fiscalizar e fazer cumprir as normas baixadas pelos 6rgéos centrais
competentes, bem como as determinagdes superiores,

1. atender e supervisionar o atendimento ao publico pel os seus subordinados, no tocante as
atividades pertinentes a sua &rea de atuaga;

I11. analisar e emitir pareceres sobre os problemas afetos as unidades organicas, fornecendo
subsidios para sua sol ugao;

V. orientar e supervisionar o arquivamento das copias de documentos expedidos pelaunida
de organica, bem como pareceres e despachos em processos;

V. elaborar e supervisionar a programacao de trabalho da unidade organica, para fins de
plangamento global da Administracao;

VI. orientar o registro e atualizagdo das atividades locais relativas a sua area de atuagao;
VII.  orientar, acompanhar e fiscalizar a operagdo e manutencao de sistemas funcionais infor-
matizados de acordo com a sua érea de atuagao;

VIII.  orientar e supervisionar a €laboracéo e atualizaco de coletanea de legisacdo rel acionada
asuaareade atuacdo, divulgando-aa seus subordinados;

IX. representar, quando solicitado, 0 Administrador Regional em eventos e reunides referen-
tes asua area de atuagao;

X. dirigir, coordenar, controlar, elaborar e providenciar aexecucdo das atividades especificas
egenéricasdaunidade;

XI. promover o controle, devidamente atualizado, de todas as atividades executadas pelo
6rgéo parafins de elaboracdo de relatérios mensais para os 6rgéos de plang amento;

XIl.  orientar, prestar informagdes ao publico e supervisionar as manutengéo de controle
interno referente a tramitagéio de processos e documentacao diversos, em sua area de atuagao;
XIIl.  propor medidas relativas a sua érea de atuagéo, para o atendimento das aspiragoes,
demandas e expectativas da comunidade quanto a outros 6rgdos do Governo do Distrito Federal;
XIV.  desempenhar outras atribui¢des necessérias a organizacdo e ao funcionamento da
unidade orgéanica;

XV.  exercer adiregdo e acoordenagdo dos trabal hos e das atividades em sua area de atuacao;
XVI. executar outras atividades necessarias a0 uso, manutencao e conservacao das instal acoes
administrativas da unidade organica;

XVII. orientar amanutengdo de arquivo de todas as informages técnicas recebidas;

XVIII. apresentar propostas de elaboracdo e de dteracéo de normasreferentes a sua area de atuacao;
XIX. apresentar relatorios mensais das atividades desenvolvidas pela unidade organica;

XX.  propor aaplicacdo de sangdes previstas nas normas regulamentares especificas;

XXI. eaborar aprogramacdo de trabalho de seus subordinados,

XXII. coordenar, elaborar, executar, supervisionar e avaliar planos, programas, projetos, estu-
dos e pesquisas em sua area de atuagéo.

CAPITULO Il
DAS INCUMBENCIAS GENERICAS

Art. 67 Aos assessores cabe:

l. receber as pessoas que procurarem a chefia, encaminhando-as & autoridade competente
ou orientando-as adequadamente;

1. preparar, inclusive redigindo, o expediente a ser despachado pela chefia;

I11. encaminhar achefia os assuntos, processos e correspondéncias que lhe forem dirigidos;
V. transmitir as demais chefias as recomendactes e ordens emanadas da chefia;

V. despachar com achefia;

VI. acompanhar o andamento das providéncias determinadas pela chefia, mantendo, sob
registro, os assuntos de interesse da Administragdo Regional;

VII.  supervisionar as atividades no mbito do 6rgéo;

VIII.  exercer outras atividades que Ihe forem cometidas.

Art. 68 Ao assistente cabe:
l. proceder aandlise e aos estudos pertinentes a &rea de competéncia da unidade organica;
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1. prestar assisténcia técnica nos assuntos especificos de sua formagdo profissional;

1. emitir pareceres técnicos,

V. acompanhar a observéancia das normas relativas ao funcionamento da unidade organica;
V. responder pela chefia do 6rgdo na auséncia eventud do titular;

VI. executar outras atividades de natureza técnica que |he forem atribuidas;

VIl.  manter atualizada alegidacdo especifica relativa as atividades da unidade organica.

Art. 69 Ao secretario administrativo cabe:

l. recepcionar o publico prestando-lhe asinformagdes rel acionadas s atividades daunidade
organica;

1. receber, protocolar e arquivar a correspondénciaemitida e recebida pelo 6rgao;

111. datilografar e conferir os trabal hos executados pel o 6rgéo;

V. providenciar o material de expediente necessario as atividades da unidade organica;

V. controlar aagendado chefe;

VI. anotar e transmitir recados;

VIl.  acompanhar as publicagdes deinteresse da unidade organica;

VIII.  controlar asfolhas de freqiiéncia dos servidores | otados no 6érgao;

IX. controlar os bens patrimoniais sob a guarda da chefia da unidade organica;
X. redlizar outras tarefas que Ihe forem atribuidas.

Art. 70 Aosencarregados cabe:

l. transmitir, acompanhar e orientar o cumprimento das instrugdes da chefia;

1. manter em ordem os arquivos e os documentos da unidade organica;

111. desempenhar tarefas especificas que Ihe forem designadas pela chefia;

V. cumprir as normas emanadas dos 6rgaos centrais rel ativas a unidade organica;

V. conferir ostrabal hos executados por seus subordinados;

VI. zelar pelos bens patrimoniais sob a sua guarda;

VIl.  adotar ou sugerir medidas visando melhorar aexecucdo dos servicos,

VIIIl.  controlar afreqiiéncia de seus funcionarios e orientar o cumprimento das tarefas;

IX. providenciar pedidos de aquisicdo de material para funcionamento de equipamentos e
méquinas, quando houver;

X. instruir, quando necessario, processos contendo assuntos referentes a unidade organica;
XI. redizar outras atividades que Ihe forem atribuidas pela chefia

TITULO IV
DAS VINCULAGCOES TECNICAS E DOS RELACIONAMENTOS

Art. 71 A subordinaggo hierérquica das unidades organicas define-se pela posi¢ao de cada uma
delas na estrutura administrativa e no caput dos artigos enunciadores de suas competéncias.

Art. 72 As unidades se relacionam:

l. entre si, naconformidade dos vincul os hierarquicos e funcionais expressos na estruturae
no enunciado de suas competéncias;

1. entre cada uma del as e as unidades de érgaos e entidades do GDF e na conformidade do
definido nos sistemas administrativos;

I11. entre cada uma del as e 6rgdos e entidades externas ao GDF, na pertinéncia dos assuntos
funcionais.

TITULO IV
DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art. 73 A programacdo e a execucdo das atividades compreendidas nas fungdes exercidas pela
Administracdo Regiona observardo a legidacdo, as normas técnicas e administrativas pertinen-
tes, bem como a disponibilidade orcamentaria.

Art. 74 O plangamento globa da Administragdo Regional resultarana consolidacdo dasinforma:
¢Oes coletadas junto aos 6rgéos de sua estrutura, observadas as orientagdes técnicas e normativas
da Superintendéncia das Administragdes Regionais.

Art. 75 As competéncias individuais das unidades da Administracdo Regional serdo exercidas
originariamente de formadireta, ou por terceiros naforma de delegacao, contrato ou convénio.
Parégrafo Unico. A execucao por terceiros nao exime da responsabilidade os 6rgéos aos quais
forem as competéncias originariamente cometidas, cabendo-lhes ainda a orientacdo, 0 acompa-
nhamento e o controle daquela execugdo.

Art. 76 Os atos de delegagdo se fundamentardo nas normas vigentes e explicitardo com

clareza, o delegante, o delegado e o objeto da delegagdo, além de outros critérios e processos
aplicaveis a suaexecucdo.

Art. 77 Os contratos, convénios e outros gjustes para execucdo de atividades por terceiros
observardo os ritos estabel eci dos pel as normas emanadas do Governo do Distrito Federal e seréo
assinados pela autoridade competente, que se responsabilizara pela sua fiel execucao.

Art. 78 O provimento de cargos nos 6rgaos de administragdo geral obriga os titulares a se
submeterem as orientagGes ou critérios emanados das Secretarias detentoras das fungdes de
Governo, inclusive no que se refere a reunides, treinamento, atualizagfes e reciclagens.

Art. 79 O Administrador Regional e os ocupantes de cargos em comissdo de direcao, nos seus
impedimentos e auséncias, terdo como substitutos servidores a el es subordinados, designados na
formadalegidacio vigente.

Art. 80 A Administracdo Regional garantird condigdes de funcionamento, inclusive de recursos
humanos, a Junta Regional do Servigo Militar sediada em sua jurisdicao.

Art. 81 A Junta Regiona de Servico Militar presidida pelo Administrador Regional terd sua
organizagdo e funcionamento definidos em ato proprio.

Art. 82 Os casos omissos e as diividas surgidas naimplantagao e execugdo deste Regimento, seréo
dirimidos pelo Secretario de Coordenagéo das Administragdes Regionais do Distrito Federal.

ANEXO Il AO DECRETO N° 22.338, DE 27 DE AGOSTO DE 2001
REGIMENTO DAS ADMINISTRAGCOES REGIONAIS
DE SANTA MARIA, SAO SEBASTIAO E RECANTO DAS EMAS

TITULO |
DAS COMPETENCIAS LEGAIS DA ESTRUTURA ORGANICA

CAPITULO |
DAS COMPETENCIAS LEGAIS

Art. 1° As Administragdes Regionais de Santa Maria, S80 Sebastidio e Recanto das Emas,
6rgaos da administracao direta regionalizada, coordenadas e supervisionadas pela Secretaria
de Coordenac&o das Administragdes Regionais, de acordo com aLei n°408, de 13 dejaneiro
de 1993, tém por competéncia representar o Governo do Distrito Federal no ambito das
respectivas Regides Administrativas, coordenar e executar atividades e servicos de interesse
publico em suas jurisdicoes.

Art. 2° As competéncias de que trata 0 artigo anterior cumprir-se-8o através do planegjamento, da
supervisdo, do contrato, da fiscalizagdo especifica e da execucdo direta das atividades delas
decorrentes.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA ORGANICA

Art. 3° Para o cumprimento das competéncias legais e execucao das atividades especificas, as
Administragtes Regionais de Santa Maria, Sdo Sebastido e Recanto das Emas compdem-se da
seguinte estrutura:

GABINETE DO ADMINISTRADOR — GAB

GERENCIA DE PLANEJAMENTO — GEPLAN

Ncleo de Ordenamento Territorid — NOT

Sec8o de Cadastro—SEC

Nucleo de Modernizagdo e Informatica— NUMI

ASSESSORIA DE COMUNI CA(;AO SOCIAL —Ascom

ASSESSORIA TECNICA — Asgtec (somente em SantaMaria)

JUNTA DO SERVICO MILITAR — JSM

DIVISAO DE ADMINISTRAGAO GERAL — DAG

Sec8o de Orgamento e Financas— SOF

Secdo de Pessoal — SP

Secdo de Materid e Patriménio — SMP

Secdo de Transporte— STR

Secdo de Documentagao e Comunicagdo Administrativa— SDCA

Secdo de Administracdo de Sede— SAS
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DIVISAO REGIONAL DE EXAME E APROVA(;AO DE PROJETOS — DREAP (DIVISAO
DE EXAME E APROVA(;AO DE PROJETOS — DEAP em Santa Maria)

Servico de Exame de Projetos— SEP

Servicode Cdculo—SEC

Servico de Elaboragdo de Projetos e Desenho Técnico— SEPDT

Servico de Topografia- SET

DIVISAO REGIONAL DE LICENCIAMENTO DE OBRAS—DRLO (DIVISAO DE LICEN-
CIAMENTO DE OBRAS — DLO em Santa Maria)

Servigo de Licenciamento de Obras—SLO

Secéo de ConsultaPrévia- SCP

DIVISAO REGIONAL DE FISCALIZAQAO DE OBRAS E POSTURAS — DRFOP (DIVI-
SAO DE FISCALIZAGCAO DE OBRAS E POSTURAS — DFOP em Santa Maria)

Sec8o de Fiscalizag8o de Obras— SFO

Sec8o de Fiscalizaggo de Posturas— SFP

DIVISAO REGIONAL DE OBRASPUBLICAS—DROP (DIVISAO DE OBRASPUBLICAS
— DOP em Santa Maria)

Secéo de Conservagao de L ogradouros Publicos— SCLP

Sec8o de Obras e Reparos— SOR

DIVISAO REGIONAL DE PERMISSOES E CONCESSOES PUBLICAS — DRPCP (DIVI-
SAO DE PERMISSOES E CONCESSOES PUBLICAS — DPCP em SantaMaria)

Secdo de Administragdio de Terminais Rodoviarios—- SATER

Servigo de Administracdo de Feiras— SAF

Secdo de Bancas de Jornais e Revistas— SBJR

DIVISAO REGIONAL DE CULTURA —DRC

Secdo de Preservacao do Patriménio Cultural — SPPC

Sec&o de Promogdes Culturais— SPC

Biblioteca Publica— BP

DIVISAO REGIONAL DE DESPORTO, LAZER E TURISMO — DRDLT (DIVISAO DE
DESPORTO, LAZER E TURISMO — DDLT em Santa Maria)

Sec8o de Promogdes— SPR

Sec&o Operacional —SOP

DIVISAO REGIONAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL — DRDS (DIVISAO DE DE-
SENVOLVIMENTO SOCIAL — DDS em Santa Maria)

Servigo de Apoio alnstituicBes Sociais— SAIS

Servigo de Apoio ao Desenvolvimento Comunitéario — SADC

DIVISAO REGIONAL DE AGRICULTURA — DRA (somente em Santa Maria)

Paragrafo Unico — As Administragdes Regionais de Santa Maria, S30 Sebasti&o e Recanto
das Emas vinculam-se a Secretaria de Coordenacéo das Administragcdes Regionais, sem
prejuizo da orientagdo normativa e controle técnico dos érgéos centrais competentes de
cada Secretaria com atividades regionalizadas, e de auditoriafinanceiraacargo da Secretaria
de Fazenda e Planejamento.

TITULO Il
DAS COMPETENCIAS ORGANICAS

CAPITULO |
DA EXECUCAO DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES
ORGANICAS DA ADMINISTRACAO

Art. 4° Ao Gabinete do Administrador Regional, unidade organi cade assessoramento diretamente
subordinada ao Administrador Regional, compete basicamente:

l. receber e orientar as pessoas que se dirijam ao Administrador;

1. marcar audiéncia;

111. coordenar as visitas oficiais do Administrador e agendar suas entrevistas com os 6rgaos

dedivulgacao;

V. representar o Administrador Regiona quando designado;

V. receber, acompanhar e controlar os expedientes a serem assinados e despachados pelo
Administrador;

VI. colaborar com 0 Administrador no desempenho de suas fungdes,

VII.  elaborar e propor a programacdo anual de trabalho;

VIII.  elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;

IX. exercer outras atribuigdes que Ihe forem repassadas pelo Administrador Regional.

Art. 5° A Geréncia de Plangjamento, unidade organica de assessoramento setorizada diretamente
subordinada ao Administrador Regional, compete:
l. articular-se com os 6rgéos centrai's de plangjamento visando priorizar e compatibilizar o

atendimento das necessidades regionais com as diretrizes, metas e agdes governamentais,

1. promover aintegracdo das areas que |hes sdo subordinadas com os 6rgéos centrais de
plangamento territoria, orcamentério e de modernizacdo administrativa;

1. €laborar aprogramagdo orcamentériaem conjunto com a Divisdo de Administracdo Gerdl,
visando a compatibilidade com as diretrizes definidas no plangjamento;

V. promover, coordenar e orientar a elaboragéo de estudos, propostas, planos, projetados
referentes ao planejamento regiona e funcional, bem como de programas e projetos especiais a
serem implementados na Regido Administrativa;

V. participar e acompanhar a realizacdo de planos, projetos e agdes governamentais volta-
dos a0 plangjamento regiona na respectiva Regido Adminigtrativa;

VI. articular-se com o Sisterna de Informagdes Territoriais e Urbanas do Distrito Federal -
SITURB nos assuntos de sua area de atuagao;

VIl.  vistoriar aimplantacdo de projetos e agles de interesse da Geréncia de Plangjamento;
VIIIl.  diagnosticar, através de levantamentosin loco, problemas inerentes & Geréncia de Plane-

jamento, de forma afundamentar pareceres técnicos sobre matériarelativa a sua area de atuacao;
IX. orientar aimplantac8o da politicaterritoria utilizando instrumentos adequados e estabe-
lecidosem |&;

X. promover, orientar e coordenar a atuaizag8o do cadastro fisico territoridl;

XI. atuar como Secretaria Executiva do Conselho Local de Plangjamento;

XIl.  prestar apoio administrativo ao Conselho Local de Plangjamento;

XII1.  receber dos 6rgdosinternos da Administragdo Regional asinformages sobre aexecucao
das obras, a¢les, projetos, programas e atividades parafins de atualizagdo do banco de dados;
XIV.  manter atualizado o banco de dados daRegido Administrativae da Administragdo Regio-
nd;

XV.  coordenar e orientar a execugdo das atividade relativas a modernizaggo e estruturacdo
administrativa;

XVI.  coordenar eorientar aexecucgo deprojetosre ativos ao desenvolvimento de recursos humanos,
XVII. promover o suprimento de equipamentos em software e em qualquer tipo de apoio
necessario ao atendimento do usu&rio;

XVIII. assessorar o Administrador em sua area de atuagao;

XIX. eaborar e propor aprogramagdo anual de trabal ho;

XX.  elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XXI. exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuaggo.

Art. 6° Ao NUcleo de Ordenamento Territorial, unidade organicade direcdo setorizada, diretamen-
te subordinada & Geréncia de Plangjamento, compete:

l. promover estudos, planos, programas e projetos voltados ao desenvolvimento
territorial;

l. realizar e propor estudos paraateracdo de normas de edificagdo, gabarito de parcelamen-
to, uso e ocupacdo de sol o de acordo com as necessidadeslocais;

1. articular-se com a Subsecretaria de Urbanismo e Preservagéo do Distrito Federal — SU-
DUR, para desenvolvimento integrado do Plangjamento Regiondl;

I11. subsidiar e opinar junto a SUDUR na definicdo das prioridades para elaboracdo de
projetos, planos e programas de interesse regiondl;

V. participar e acompanhar o cumprimento das diretrizes e a implementacdo de planos,
programas e projetos relacionados a0 desenvolvimento territorial;

V. emitir pareceres técnicos com vistas aos trabal hos desempenhados pelo Conselho Local
de Plangjamento;

VI. manter atualizados o cadastro fisico-territorial, as informagdes e dados urbanisticos de
sua Regido Adminigtrativa;

VIl.  vistoriar aimplantacdo de projetos e agles de interesse da Geréncia de Plangjamento;
VIIIl.  diagnosticar, por meio de levantamentosin loco, problemas inerentes & Geréncia de Plane-

jamento de forma a fundamentar pareceres técnicos sobre matériarelativa a sua érea de atuacao;
IX. elaborar e propor a programacdo anua de trabalho;

X. elaborar relatdrio anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XI. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuagso.

Art. 7° A Sec#o de Cadastro, unidade organica executiva diretamente subordinada ao Servigo de
Licenciamento de Obras, compete:

l. executar aimplantacao, operacdo, manutencgao e atualizacdo do cadastro fisico-territorial

da sua Regido Adminigtrativa;

1. promover levantamentos e andlise dos cadastros de interesse da Administragéo Regional;

1. providenciar o suprimento permanente de todas as informagdes técnicas que devem
constar no cadastro, col etadas nos 6rgaos de origem;

V. manter arquivo de todas as informagdes técnicas recebidas, com o objetivo de dirimir

eventuais dividas;
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V. controlar o manuseio, anotages e corregdes das fichas técnicas visando evitar extravio,
adulterac&o ou supressdo de informagdes existentes;

VI. elaborar e propor aprogramacdo anua de trabalho;

VII.  elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
VIII.  exercer outras atribuicOes relativas a sua area de atuacao.

Art. 8° Ao Nucleo de Modernizaggo e Informética, unidade organica de diregéo setorizada, dire-
tamente subordinada & Geréncia de Planejamento, compete:

l. coordenar e orientar aexecucgdo de projetos de modernizagéo e de reestruturagao organi-
zacional da Administragdo Regional;

1. coordenar e orientar aexecucado de projetos e programas paraaintegracdo e o desenvolvi-
mento dos recursos humanos da Administracéo Regiond;

111. coordenar e acompanhar aimplantacéo e aatualizacdo do banco de dados da Administra-
a0 Regiond;

V. propor cursos, treinamentos, semindrios e outros instrumentos que possibilitem a otimi-
zacdo dos servigos realizados na Administragdo Regional;

V. elaborar e propor aprogramacdo anua de trabalho;

VI. elaborar relatdrio anua dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
VII.  exercer outras atribuicOes relativas a sua érea de atuacao.

Art. ° A Assessoria de Comunicagio Social unidade orgénica de assessoramento diretamente
subordinada ao Administrador Regional, compete:

l. acompanhar noticiérios arespeito da Administracdo Regional, estabelecendo um sistema
deandlise das noticias didrias e, quando sefizer necessario, providenciar o pronto esclarecimento
sobre osfatos noticiados, em consonanciacom a Secretariade Comunicagdo Social do Governo do
Digtrito Federd;

1. publicar ou promover publicagGes técnicas e de divulgacao;

111. redigir e selecionar noticias, reportagens e artigos para publicagBes em jornais, boletinse
demais periddicos, e proceder asuadivulgacdo em emissoras deradio etelevisio em consonancia
com a Secretariade Comunicacdo Socidl;

V. coletar, damidia, informagfes deinteresse da Administracéo Regional e proceder interna
mente a suadivulgagdo, por meio declipping dirio;

V. assessorar e assistir ao Administrador Regional nos assuntos relacionados com asuaarea
de atuagéo;

VI. articular-se com os 6rgéos de imprensa para divulgacéo de assuntos de interesse da
Administracdo Regional em consonanciacom a Secretariade Comunicagéo Socidl;

VIl.  manter acervo de producfesfotogréficas e de audio evideo, edereportagensreferentes
a assuntos de interessa da Regido Administrativa;

VIII.  elaborar e propor a programagdo anual de trabalho;

IX. elaborar relatdrio anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
X. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuagso.

Art. 10 A Assessoria Técnica da Administracio Regional de Santa Maria, unidade organica de
assessoramento diretamente subordinada ao Administrador Regional, compete:

l. emitir pronunciamentos sobre processos licitatorios;

1. manifestar-se sobre matérias relacionadas com suas atividades;

1. prestar orientagdo juridicaa Administragdo Regional;

V. promover estudos juridicos, objetivando subsidiar informagdes a serem prestadas pela
Administracéo Regional;

V. articular-se com a Procuradoria Geral do Distrito Federal, visando ao fornecimento de
subsidios para o esclarecimento das demandas que recaem sobre atos da Administracdo Regional;

VI. obter junto & Procuradoria Geral do Distrito Federal informagdes sobre 0 andamento de
processos de interesse da Administracdo Regional, que estejam pendentes de decisdo nagquele
6rgao e no Poder Judiciério, por intermédio da Secretaria de Coordenacdo das Administrages
Regionais;

VIl.  articular-se com a Secretaria de Coordenacdo das Administragdes Regionais, visando a
orientagdo na elaboracdo e na aplicagdo de normas, procedimentos e rotinas, quanto aos seus
aspectos legais, referentes as seguintes areas de atuacdo:

i) servigos publicos de bancas de jornais e revistas, feiras livres e permanentes, terminais

rodovidrios, necrépoles, implantagéo e conservacdo de placas de enderecamento, indicativas,

educativas, de publicidade e similares;

i) ocupagdo de proprios, areas e logradouros publicos;
k) expedi¢éo de Alvara de Funcionamento, de Alvara de Construgdo e Carta de Habite-se;
) processos de Certiddo de Regularidade de Imével einvaso de &reapublics;

m) desempenho do poder de policia administrativa;
n) obras, posturas e atividades econdmicas;

0) poder administrativo disciplinar;

p) demais assuntos legais inerentes a fungo administrativo-regional.

VIIl.  acompanhar asdemais unidades organicas da Administragédo Regional, no que sereferea
aplicacdo das orientagBes e decisdes oriundas da Procuradoria Geral do Distrito Federal;

IX. manter acervo técnico de legisagdo e publicactes de cunho juridico deinteresse da Admi-
nistracdo Regiond;

X. elaborar e propor aprogramacdo anua de trabalho;

XI. elaborar relatdrio anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XIl.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 11 A Junta do Servigo Militar, unidade organica executiva diretamente subordinada ao
Administrador Regional, compete:

l. cooperar no preparo e execucdo dos trabal hos de mobilizagdo de pessoal, de acordo com
as normas baixadas pela Circunscricdo do Servigo Militar - CSM;

1. receber dos cartérios existentes em sua jurisdicao e manter em arquivo as relagdes de
Ohito dos cidadaos falecidos nafaixaetéria de 18 a45 anos, de acordo com as normas em vigor;
I11. efetuar o alistamento militar dos brasileiros residentes na Regido Administrativa, e excep-
cionalmente em outras, procedendo de acordo com as normas e instrugdes existentes;

V. dertar o aistado de que, no caso de mudanga de residéncia, devera comunicar amesmaa
JSM de destino, logo apbs a sua chegada;

V. solicitar, por meio da Delegacia do Servico Militar — Del. SM, copia da Ficha de Alista-
mento Militar - FAM, do aistado que tenha transferido residéncia para a Regido Administrativa;
VI. encaminhar, ao Cartério de Registro Civil mais proximo, os brasileiros que ainda néo
tiverem sido registrados civilmente ou que ignorem onde e quando o foram, alistando-os somente
com aapresentacdo da Certid&o de Nascimento;

VII.  remeter, a CSM, por intermédio da Del. SM, as Fichas de Alistamento Militar do Com-
putador —FAMCO eas 1= e 3*vias (sefor o caso) das Fichas de Alistamento Militar, catal ogadas
por classe e em ordem alfabética, nos prazos estabel ecidos pela CSM;

VIII.  redtituir ao interessado os documentos apresentados para fins de aistamento militar,
depois de extraidos os dados necessrios;

IX. organizar e manter em diao fichario dos alistados pelaJSM, com as FAM catal ogadas por
classe e em ordem alfabética, incinerando as dos cidadaos cuja classe atingir aidade de 46 anos;

X. organizar um fichério separado das Fichas de Alistamento Militar dos cidad&os que se
tornaram reservistas, por classe e em ordem alfabética;
XI. entregar a 22 e outras vias dos certificados militares requeridos, apds o pagamento da

multa ou da apresentagdo do comprovante de sua dispensa;

XIl.  proceder as retificagdes nas Fichas de Alistamento Militar respectivas, apds despacho
favoravel daCMS;

XIII.  receber aslistagens do Processamento Automético de Dados— PAD referentes a Distri-
buico, einformar aos conscritos os Certificados de Alistamento Militar e Fichas de Alistamento
Militar respectivos;

XIV.  receber aapresentacdo dos conscritos e dar-Ihes o destino conveniente, de acordo com o
previsto nas listagens do PAD;

XV.  comunicar, pelo meio maisrapido, aDel. SM, todatransferénciade residénciado convo-
cado, quer jatenhaou ndo sido submetido a selegéo, e o resultado damesma (quando for o caso);
XVI. receber e encaminhar a Circunscricdo do Servico Militar, através da Del. SM, com as
devidasinformagies, os documentos referentes a situagdo militar dos cidadaos e ao fornecimento
de 22 e outras vias dos certificados militares;

XVII. regularizar a Situagdo militar da Regido Administrativa diretamente, ou concorrer para a
mesma, sgja por meio do alistamento, pela prestacéo de informagfes ou pelo encaminhamento
aos Orgaos competentes;

XVIII. fazer entrega dos Certificados de Alistamento Militar — CAM, Certificados de Dispensa
de Incorporagdo — CDI e Certificados de | sencdo — Cl mediante recibo passado nos respectivos
Livros ou RelagBes de Fornecimento;

XIX. organizar os processos de arrimo, os de adiamento de incorporag&o, os dos que preten-
dam eximir-se do Servico Militar e os de solicitagdo de Certificado de Dispensade Incorporacéo
e Certificado de Isencdo, encaminhando-os por meio da Del. SM & Circunscricdo de Servico
Militar;

XX.  revdidar os Certificados de Alistamento Militar, de acordo com as normas e instrucdes
existentes;

XXI. receber os Relatorios de Critica do Processamento Automatizado de Dados e efetuar as
corregoes,

XXII. receber e conferir o indice Parcial do Cadastro, informando aDel. SM das falhas encon-
tradas;

XXI1I. efetuar, no Certificado de Alistamento Militar, as anotagOes referentes a situaggo militar
do alistado;
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XXIV. determinar o pagamento da taxa militar e das multas quando for o caso;

XXV. informar o publico, utilizando os meios de comunicagdo de maior €ficiéncia da Regido
Administrativa, além da colaboragdio que possa ser prestada pelos lideres da comunidade, a
respeito da:

0)] necessidade de distar-se dentro do prazo previsto;

h) épocaelocal daselecdo;

i) situacao de insubmisso e de refratario e das penalidades a serem aplicadas;

i) situacdo de arrimo;

k) obtencdo do adiantamento de incorporacao;

1) necessidade de apresentacdo dos reservistas e dos dispensados do Servico Militar Inicia
classificados em “ situacdo especia”, no Exercicio de Apresentacdo de Reserva— EXAR,;

XXVI. participar aCSM, por meio daDel. SM, asinfragdesgravesaL el do Servigo Militar e seu
Regulamento;

XXVII.organizar eredizar as cerimonias relativas a entrega de Certificado de Dispensade Incor-
poragéo;

XXVIIL. alertar os cidadaos que tenham recebido o Certificado de Dispensade Incorpora
¢80 sobre a possibilidade de haver achamada complementar;

XXIX. organizar e executar ostrabalhos de rel actes pablicas e publicidade do Servico Militar na
Regi&o Administrativa;

XXX. cooperar na fiscalizacdo da Lei do Servigo Militar, particularmente no que se refere as
prescri¢cBes do seu art. 74,

XXXI. verificar asituacio militar dos cidad@os que desejam obter passaporte e, caso estejam em
dia com suas obrigacdes militares, de posse do seu documento militar origind e da respectiva
fotocopia;

XXXII. orientar os candidatos ao Centro de Preparagdo de Oficiais de Reservaou Nucleo
de Preparacdo de Oficiais da Reserva e as Organizagdes Militares Especiais a respeito dos
procedimentos a serem adotados na sel e¢éo;

XXXIII. providenciar o embarque dos convocados que tenham que se deslocar paraoutro
municipio para serem incorporados;

XXXIV. cumprir as presentes I nstrucdes, no que lhe competir, bem como as prescricfes
técnicas baixadas pela CSM correspondente, inclusive as de mobilizagdo;

XXXV. daborar a programacdo anual de trabalho da JSM para fins de plangamento global da
Administracéo Regional;

XXXVI. providenciar o suprimento de pessoal, equipamentos e materiais adequados e
necessarios ao funcionamento daJSM em tempo hébil, para evitar-se solucdo de continuidade em
seu trabal ho;
XXXVII. promover levantamento e andlises das informagdes sobre alistamento miilitar.
Art. 12 A Divisio de Administragio Geral, unidade organica de direcéo setorizada diretamente
subordinada ao Administrador Regional, compete:

l. elaborar proposta orcamentaria da Administragdo em conjunto com os demais 6rgaos,
1. proceder aaplicacdo das pendidades impostas a servidores da Administragdo Regional;
111. proceder a concesso de vantagens autorizadas e previstas em lei;

V. fiscalizar os procedimentos de aquisicao de materiais e contratacdo de servigos;

V. conferir, identificar edar recibo dos bens apreendidos entregues a suaguarda, de confor-
midade com o auto de apreensdo;

VI. registrar aentrada dos bens apreendidos, identificando propriedade, quantidade e estado
de conservaca;

VII.  providenciar adestinagdo das mercadorias deféacil deterioracio apreendidas, quando ndo
providenciada aliberacdo no prazo de 24 horas;

VIII.  promover leilGes de bens apreendidos, observados os prazos regulamentares e as condi-
¢Oes previstas em dispositivos legais;

IX. elaborar e propor a programacdo anua de trabalho;

X. elaborar relatdrio anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XI. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuagso.

Art. 13 A Secfo de Orcamento e Finangas, unidade organica executivadiretamente subordinadaa
Divisdo de Administracdo Geral, compete:

l. preparar a proposta orcamentaria e o orgcamento analitico da Administracdo Regional;

1. cumprir as normas or¢amentéria, financeira e contébil baixadas pelos 6rgéos centrais

competentes;

111. promover o levantamento das informagdes sobre orgcamento e financas de interesse da
Administracdo;

V. providenciar pedidos de créditos suplementares;

V. registrar e controlar a execucao orcamentaria e financeira da Administragso;

VI. emitir notade empenho, promover eregistrar, quando necessario, suaanulacao ou retificagio;

VIl.  efetuar aliquidagdo de despesas promovendo seu pagamento;

VIII. classificar despesas e informar a disponibilidade de saldo orgamentario e financeiro;
IX. coletar e registrar dados estatisticos em sua area de atuagao;

X. controlar arealizacdo das despesas a conta dos empenhos globais ou por estimativa;

XI. promover recol himento de impostos e encargos sociais;
XIl.  elaborar relatério anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XIIl.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagao.

Art. 14 A SecBo de Pessoal, unidade organica executiva diretamente subordinada & Divisio de
Administraggo Geral, compete:

l. registrar e manter atualizada a fichafuncional dos servidores da Administracéo Regional;

1. analisar e emitir parecer administrativo e técnico sobre assuntos de pessodl;

11. promover levantamentos e analises das informac6es sobre pessoal de interesse da
Administracéo;

V. registrar e controlar alotago setorial dos servidores da Administracio Regional;

V. apurar eregistrar afreqliéneia dos servidores da Administragdo Regional;

VI. elaborar afolha de pagamento e averbar descontos,

VII.  instruir processos de aposentadoria, concessdo de vantagens, beneficios, averba-
¢Oes e outros;

VIII.  emitir identificacdo e declaragbes funcionais;

IX. elaborar relatdrio anua dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
X. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuacso.

Art. 15 A Secio de Material a Patriménio, unidade organica executiva diretamente subordinada a
Divisdo de Administracdo Geral, compete:

l. elaborar a previsdo para aquisicdo de material, equipamento e servigos, e respectivo
cronogramade aquisi¢do no exercicio financeiro;

1. promover pesquisade precos e qualidade de material e equipamento junto aosfornecedo-
res,

1. emitir pedidos de aquisi¢co de material e equipamento no interesse da Administragéo e
atestar recebimento;

V. fixar o nivel maximo e minimo de estoque por material com vistasaorientar o suprimento
adequado em tempo habil;

V. inventariar materiais estocados em almoxarifado e preparar relatorios, balancos e
balancetes,

VI. controlar o acesso a area de armazenamento;

VII.  receber, atestar recebimento, codificar earmazenar os materiais e equi pamentos adquiridos;
VIII. fazer o controle, fiscalizar o consumo e proceder a0 remangjamento de materiais e
equipamentos;

IX. solicitar, quando necessario, exame técnico de materiais e equipamentos por 6rgao espe-
cidizado parafins de aceite;

X. promover tombamento e controlar amovimentagdo dos bens méveis da Administragao;

XI.  controlar a prestagdo, manutencéo e recuperagao dos bens méveis e imoveis da
Administracéo;

XII.  inventariar bens patrimoniais, méveis e imoveis;

XII1.  identificar osbens ociosos, obsoletos ou inserviveis e sugerir suaredistribuicao, alienacdo

ou outra destinacdo que se tornar adequada;

XIV.  manter atualizadas as fichas de estoque e movimentagdo de materiais;

XV.  manter cadastro dos fornecedores de materiais e prestagdo de servico;

XVI. eaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XVII. exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagao.

Art. 16 A Secfo de Transporte, unidade organicaexecutiva diretamente subordinada Divisio de
Administrag8o Geral, compete:

l. dirigir e controlar aexecucdo das atividades do posto de abastecimento, lavagem, lubrifi-
cacdo eborracharia;

1. elaborar e controlar a escala de motoristas;

I11. requisitar combustiveis, lubrificantes, pneus, pegas, acessorios e servicos paraos veicu-
losda Administracio Regional;

V. elaborar boletins e mapa de consumo de combustivel, lubrificantes e pneus, por veicu-
los e maguinas;

V. fiscalizar a utilizag8o adequada dos veicul os e maquinas da Administragdo Regiond;

VI. cumprir o calendario de manutencao periodica dos veicul os e maquinas, elaborado pelo
6rgdo centrdl;

VII.  promover diligéncias administrativas e registrar ocorréncias rel ativas a acidente de trans-
to que envolvaveiculo da Administragéo Regiond;
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VIIl.  providenciar a recuperacao dos veiculos sob sua responsabilidade, executando direta- X. fiscalizar a cobranca das taxas rel ativas aos servicos prestados pela Divisao;

mente 0s Servicos de pequeno porte; XI. elaborar e propor aprogramacdo anua de trabalho;

IX. controlar e fiscalizar a movimentacdo e o recolhimento dos veiculos da Administragéo XIl.  elaborar relatério anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
Regiond; XIIl.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

X. conferir, identificar edar recibo dosbens apreendidos entregues a sua guardade confor-
midade com o auto de apreensao;

XI. registrar aentrada e saida dos bens apreendidos, identificando propriedade, quantidade e
estado de conservagao;

XIl.  providenciar adestinagdo das mercadorias de facil deterioragéo apreendidas, quando ndo
providenciada aliberacdo no prazo de 24 horas;

XIIl.  promover leilGesde bens apreendidos observados os prazos regulamentares e as condi-
¢Oes previstas em dispositivos legais;

XIV.  eaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XV.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 17 A Seco de Documentagio e Comunicagio Administrativa, unidade organica executiva
diretamente subordinada a Divisdo de Administragdo Geral, compete:

l. receber, conferir, protocolar e distribuir processos e documentos no ambito da Adminis-
tracdo Regional;

1. promover aaquisicao de periddicos, livros e outras publicacdes deinteresse da Adminis-
tragdo, bem como aassinatura de publicagdes de 6rgdos oficiais de divulgagao;

111. classificar, registrar, catalogar e arquivar atos oficiais, documentos e publicacdes,

V. manter acervo documenta e bibliografico de interesse da Administragéo Regiond;

V. emitir certiddes de despachos e expedir acorrespondénciacoficial detodaaAdministragéo
Regiond;

VI. informar o andamento de processos sob seu controle;

VII.  registrar e encaminhar para publicagéo os atos oficiais da Administracéo sujeitos a
divulgacso;

VIII.  elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;

IX. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuacso.

Art. 18 A SecBo de Administragio de Sede, unidade organica executiva diretamente subordinada
aDivisdo de Administracdo Geral, compete:

l. controlar efiscalizar o acesso de publico e funcionarios as dependéncias dos proprios sob
aresponsabilidade da Administracdo Regional, durante e apds o horario de expediente;

1. promover e fiscalizar os servigos de seguranca, limpeza, reparos e conservagdo dos
préprios sob controle da Administragéo;

111. executar astarefas de copa da Administracgo Regional;

V. executar amanutencao dasinstal agdes e equi pamentos el étricos, tel efonicos e hidraulico-
sanitarios;

V. fiscalizar o desligamento dos equipamentos el étricos, hidraulicos, eletronicos e de
comuni cagoes;

VI. atestar as faturas de &gua, luz e telefone dos proprios da Administragso;

VII.  fiscalizar aentrada e saida de materiais dos préprios da Administracdo Regional;

VIIl.  promover o hasteamento e o recol himento das bandeiras nacional edo Distrito Federal na
sede da Administrag@o Regional

IX. elaborar relatdrio anua dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
X. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuagso.

Art. 19 A Divisfo Regiona de Exame e Aprovacéo de Projetos (Diviso de Exame e Aprovagio
de Projetos em Santa Maria) unidade orgéanica de direcdo setorizada diretamente subordinada ao
Administrador Regional, compete:

l. manter atualizado o controle e o arquivo de processos em tramitagdo na Divisdo, em fase
de aprovacao de projeto ou de cumprimento de exigéncias;

1. prestar informages ao publico sobre andamento dos processos na Divisdo, bem como
sobre as exigéncias formul adas para aprovagao do projeto;

111. atender o publico interessado em obter informactes sobre normas, gabaritos e decretos,
bem como o fornecimento de cdpias desses documentos;

V. manter atualizado o arquivo técnico de documentos referentes a normas, gabaritos e
decretos;

V. manter arquivo de copias e originais de projetos € aborados pela Administragéo Regional;
VI. examinar e gprovar projetos de arquitetura, atendida a legidacdo vigente;

VIl.  encaminhar consultas e alteragBes em relagdo as normas de gabarito vigentes,

VIII.  elaborar estudos, projetos arquitetdnicos e urbanisticos de interesse da Administracéo
Regiond;

IX. colaborar naelaboracdo de gabaritos paraa Regido Administrativa;

Art. 20 Ao Servico de Exame de Projetos, unidade organica executiva diretamente subordinada a
Divisdo Regional de Exame e Aprovacdo de Projetos, compete:

l. atender e orientar o publico no tocante as normas para aprovagédo de projetos
arquitetonicos;

1. andlisar projetos de arquitetura submetidos a consulta prévia;

I11. examinar e propor aaprovacdo de projetos de arquitetura, atendidas as normas do Codigo
de EdificagBes do Distrito Federd;

V. coordenar e elaborar informativos de aprovacdo de projetos;

V. autenticar plantas de projetos aprovados;

VI. revalidar projetos aprovados em consonancia com alegislacdo vigente;

VIlI.  manter atualizada a coletanea de legislagéo especifica a aprovacgéo de projetos de
arquitetura,;

VIII. elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem
Necessarios;

IX. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuagso.

Art. 21 Ao Servico de Calculo, unidade orgénica executiva diretamente subordinada a Divisio
Regional de Exame e Aprovacdo de Projetos, compete:

l. calcular &reas e verificar cotas de projetos;

1. cacular as areas e coefi cientes de aproveitamento previstos nos gabaritos e nas normas de
edificacao;

I11. verificar os afastamentos obrigatdrios, cotas de coroamento, cones de visibilidade e de
ventilagdo, previstos no Cédigo de EdificagGes do Distrito Federal, bem como gabaritos e normas

deedificacao;

V. analisar, nos projetos, a ocupacao de area publicaem subsolo e espago aéreo;

V. elaborar relatdrio anua dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
VI. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuagso.

Art. 22 Ao Servico de Elaborag8o de Projetos e Desenho Técnico, unidade organica executiva
diretamente subordinada a Divisdo Regional de Exame e Aprovagéo de Projetos, compete:

l. elaborar e especificar projetos de arquitetura e urbanizagéo de obras publicas;

1. elaborar, especificar e fornecer projetos econdmicos de residéncias para populagdo de
baixarenda;

I11. elaborar cadernos de encargos e especificacies;

V. redesenhar e recuperar plantas de projetos de infra-estrutura, de urbanismo e de edifica
¢Oes, deinteresse de Administracgo Regional;

V. elaborar gréficos, tabelas, croquis, layouts, slogans, cartazes, placas indicativas, logoti-
pOS € outros;

VI. promover consultas as concessiondrias;
VII.  elaborar e propor a programagdo anual de trabalho;
VIII.  elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;

IX. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuagso.

Art. 23 Ao Servico de Topografia, unidade orgénica de executiva diretamente subordinada a
Divisdo Regional de Exame e Aprovacdo de Projetos, compete:

l. verificar dinhamento e cotas de soleira;

1. desenhar perfis e projetos de gabaritos verticais;

1. efetuar levantamentos planimétricos e planiatimétricos;

V. proceder alocagdes e nivelamentos,

V. efetuar cadculos de poligonal por coordenadas retangulares, polares e de areas andliticas;
VI. desenhar perfis, grade e expedir anotacOes;

VII.  manter arquivos de projetos e levantamentos topogréficos;

VIIl.  demarcar areas e expedir atestados referentes a cotas de soleira e alinhamento;

IX. efetuar levantamentos para atualizagéo das plantas do cadastro topogréafico;

X. fornecer croquis delocacdo e de cotas verticai s das construcoes;

XI. proceder aos levantamentos das vias pavimentadas, meios-fios, cal gadas, estacionamen-

tos e obras plblicas executivas,

XIl.  demarcar e expedir, diretaou indiretamente, certificados de demarcacéo de lotes;

X1, conferir taxas de demarcacdo delotes;

XIV.  eaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XV.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.
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Art. 24 A Divisio Regional de Licenciamento de Obras (Divisio de Licenciamento de Obrasem
Santa Maria), unidade organica de direcdo setorizada, diretamente subordinada ao Administrador
Regional, compete:

l. supervisionar aexecucao e expedicao de consultas prévias sobre o exercicio deatividades
econdmicas,

1. licenciar o exercicio das atividades econdmicas e aexecucdo de obras através do Alvarade
Funcionamento e de Construcao, e Cartas de Habite-se;

1. expedir autorizagBes para ocupagdo de areas plblicas;

V. expedir licencas para obras publicas, tapumes e canteiros de obras, instal acdes comerci-
ais, andincios, outdoors, toldos, cortes de pista asféltica e rebaixamento de meios-fios, dentre
outros;

V. expedir Certid6es de Numeragdo Predia exigidas pelos Cartériosde Registro de Iméveis;
VI. encaminhar a Geréncia de Plangjamento relatérios mensais sobre plblico atendido e
documentos expedidos pela Divisdo, tais como Alvarés de Funcionamento e de Construgso,
Cartasde Habite-se, licengas e autorizagoes diversas e outras i nformagfes necessari as aos 0rgaos
de plangjamento;

VIl.  sugerir aindicagdo do executor dos termos de concessdo para nomeagdo por quem de
direito;

VIII.  manter atualizado o controle sobre 0 pagamento das taxas compromissadas referentes a
concessdo de uso;

IX. dirigir, coordenar efiscalizar a elaboragdo e o cumprimento dos gjustes de concessdo de
uso de areas publicas;

X. fiscalizar o calculo e a cobranga de todas as taxas sob o controle da Diviséo;
XI. elaborar relatdrio anua dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XIl.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagao.

Art. 25 Ao Servigo de Licenciamento de Obras, unidade organicaexecutiva, diretamente subordi-
nada a Divisdo Regional de Licenciamento de Obras compete:

l. promover a execucao e a expedicdo de Alvaras de Construgdo, Cartas de Habite-se,
licengas e autorizagOes diversss,

1. promover a expedicdo de Certiddes de Numerag8o Predial exigidas pelos Cartorios de
Registro deIméveis;

1. proceder aelaboragdo derelatérios mensaisde Alvaras de Construgdo, Cartas de Habite-
se, licengas e autorizagOes diversas, Certiddes de Numeragdo Predial e outros documentos expe-
didos pelo servico;

V. promover e controlar o preenchimento, a assinatura e o cumprimento dos contratos de
concessao dedireito real de uso, concessdo, permissao e autorizagdo de uso de areas publicas;
V. sugerir ao Diretor da Divisdo aindicacgo do nome do executor dos contratos e autoriza-
¢Oes de ocupacdo de dreapublica;

VI. manter atualizado o arquivo de fichas de correlaco entre a numeracdo territoria e a
numeraco predial oficid,;

VII.  promover o controle e anotacdo, nas fichas de numeragéo predial, dosdados referentesa
Alvarés de Construgéo e Cartas de Habite-se expedidos pela Divisdo e projetos aprovados pela
DREAP;

VIIl.  promover o preenchimento, aassinatura, € o cumprimento dos contratos de concesséo de
direito real de uso, de concessdo, permissao e autorizagdo de uso de areas publicas;

IX. proceder a0 preenchimento de termos aditivos;

X. proceder arenovacéo dos contratos e autorizagdes de ocupagao de areas plblicas;

XI. promover o controle das utilizagBes previstas nos contratos e autorizagdes de areas
publicas, por meio do respectivo executor;

XIl.  efetuar os célculos dos valores para pagamento das taxas referentes aos contratos e
autorizages de ocupagdo de areas publicas;

XIII.  controlar o pagamento de taxas para fins de celebracdo e continuagdo dos contratos e
autorizacOes;

XIV.  eaborar e emitir as guias para pagamento das taxas referentes aos contratos e autoriza-
¢Oes de uso de &reas publicas;

XV.  aender o plblico para fins de orientagdo e protocolo de requerimentos de Alvaras de
Funcionamento;

XVI. acompanhar e fiscdizar a tramitagdo de processos de requerimento e de expedicdo de
Alvarés de Funcionamento;

XVII. manter atualizado o controle do andamento dos Alvaras de Funcionamento protocol ados
no 6rgao;

XVIII. proceder ao calculo e supervisionar a cobranca das taxas relativas ao licenciamento de
atividades econdmicas;

XIX. promover e controlar o encaminhamento de requerimentos de Alvarés de Funcionamento
aos Orgaos vistoriadores;

XX.  encaminhar os requerimentos de Alvaréas de Funcionamento para apreciagéo pelo Diretor
de Licenciamento e Administrador Regional, quando for o caso;

XXI. promover a expedicdo de Alvaras de Funcionamento por prazo determinado e a titulo
precario;

XXII. elaborar e encaminhar relatérios mensais sobre o atendimento ao publico e Alvarés de
Funcionamento expedidos pelo Servico;

XXI1I. elaborar relatério anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XXIV. exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagao.

Art. 26 A Secdio de Consulta Prévia, unidade organica executiva diretamente subordinada ao
Servigo de Licenciamento de Obras, compete:

l. informar a numeraco predia e a regularidade documentd da edificacdo nas Consultas
Prévias parafins de Alvaras de Funcionamento;

1. fornecer ao publico, diretamente ou viatelefone, informagdes corretas sobre 0 andamento
das Consultas Prévias requeridas;

I11. atender o publico parafins de orientacdo e protocol o de requerimento de Consulta Prévia;

V. informar nas Consultas Prévias o zoneamento e a situagdo do ponto comercial;

V. acompanhar efiscalizar o processo de requerimento e de expedicao de Consultas Prévias;
VI. manter atualizado o controle do andamento das Consultas Prévias no 6rgéo;

VIl.  atestar as Consultas Prévias no tocante ao zoneamento e a situaggo do ponto comercial;
VIIIl.  supervisionar as observagdes necessdrias nas Consultas Prévias, no tocante a necessida
de de também serem consultados previamente outros 6rgaos, bem como outras informagdes
pertinentes;

IX. encaminhar Consultas Prévias para apreciacao pelo Diretor de Licenciamento e Adminis-
trador Regional, quando for o caso;

X. propor aexpedicdo de Consultas Prévias paraliberacdo de Alvarés de Funcionamento a
titulo precério;

XI. elaborar e encaminhar relatérios mensais sobre o atendimento ao publico e Consultas
Prévias expedidas pelo Servico;

XIl.  elaborar relatério anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XIIl.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 27 A Divisio Regiona de Fiscalizagio de Obras e Posturas (Divisio de Fiscalizagio de
Obras e Posturas em Santa Maria), unidade organica de diregdo setorizada, diretamente subordi-
nada ao Administrador Regional, compete:

l. vistoriar e efetuar os laudos sobre a regularidade das obras, para fins de expedicéo de
Cartas de Habite-se;

1. vistoriar e efetuar laudos técnicos e levantamentos, para atender as necessidadesjudiciais
ou administrativas;

I11. arbitrar multas em decorréncia de autos de infragdo lavrados pela fiscalizacao;

V. promover o encaminhamento de devedores inadimplentes parainscricao nadivida ativa;

V. expedir notificagdes aos interessados sobre as decisdes de primeirainstancia, relativas a
julgamento e arbitramento de multas;
VI. promover lavraturas de termos aditivos;

VIl.  manter fichario de infratores, para fins de controle de pagamento e gradagéo de multas,
bem como expedi¢do de Nada Consta;

VIIIl.  proceder ainscrico em divida ativa de infratores faltosos;

IX. proceder arepresentagdo de infratores junto ao CREA;

X. elaborar e propor a programacao de trabal ho;

XI. elaborar relatério anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XIl.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 28 Ao Segdo de Fiscalizagdo de Obras, unidade orgéni ca executiva diretamente subordinada
aDivisdo Regiona de Fiscalizagdo de Obras e Posturas, compete:

l. fiscalizar aexecucdo detoda e qual quer obraexistente naarea de suajurisdicéo visando ao
perfeito cumprimento de normas e procedimentos fixados pel o Codigo de Edificacdes do Distrito
Federd;

1. efetuar vistorias e levantamentos e executar croquis €lucidativos,

I11. apreciar ou elaborar, para encaminhamento e aprovacdo pelo Diretor da Divisdo, os
laudos de vistorias sobre regularidade das obras, para fins de expedicéo de Cartas de Habite-se;
V. vistoriar e efetuar, para encaminhamento ao Diretor da Divisdo, os laudos de vistorias
técnicas e levantamentos para atender as necessidades judiciais ou administrativas;

V. autuar osinfratores do Cédigo de Edificactes do Distrito Federal, bem como dasdemais
normas &fins;

VI. fiscalizar a execucdo de toda e qualquer obra existente em Zona Rural — ZUR, Zona de
Expansdo Urbana— ZEU e Zona de Interesse Ambiental — ZIA;
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VII.  fiscalizar toda e qualquer ocupagdo de drea ou edificacdo publica ou privada, em Zona
Rural — ZUR, Zona de Expansdo Urbana— ZEU e Zona de Interesse Ambiental — ZIA;

VIII. fiscalizar todo e qualquer parcelamento em area publica ou privada localizado em Zona
Rural — ZUR, Zona de Expansdo Urbana— ZEU e Zona de Interesse Ambiental — ZIA;

IX. autuar osinfratores das normas de edificages e parcelamentos em sua érea de atuacao;
X. apreciar ou elaborar para encaminhamento e aprovacdo pelo Diretor da Divisdo, os
laudos de vistorias sobre aregul aridade das obras, parafins de expedicéo de Cartas de Habite-se;
X1.  vistoriar e efetuar para encaminhamento ao Diretor da Divisdo os laudos de vistorias
técnicas e levantamentos para atender as necessidades judiciais e administrativas;

XIl.  formdizar einstruir processos relativos a autos de infracdo lavrados, para fins de julga
mento e arbitramento de multas;

X1, instruir processos referentes a recursos para fins de encaminhamento a instancia
superior;

XIV.  preparar guias para recolhimentos de multas

XV.  eaborar e propor aprogramagdo de trabaho;

XVI. eaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XVII. exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 29 Ao Secéo de Fiscalizacgo de Posturas, unidade orgéni caexecutiva diretamente subordina
daaDivisdo Regional de Fiscalizacdo de Obras e Posturas, compete:

l. fiscalizar toda e qual quer ocupagdo de dreas ou edificacdo, publicaou privada, visando ao
perfeito cumprimento das normas de posturas em sua area de atuago;

1. efetuar vistorias e levantamentos e executar croquis elucidativos,

1. vistoriar e efetuar, para encaminhamento a0 Diretor da Divisdo, levantamentos para
atender as necessidades judiciais ou administrativas;

V. autuar infratores das normas de posturas em sua érea de atuagao;

V. formalizar e instruir processos relativos a autos de infracéo lavrados, para fins de julga-
mento e arbitramento de multas;

VI. instruir processos referentes a recursos para fins de encaminhamento a instancia
superior;

VIl.  preparar guias para recolhimento de multas;

VIII.  elaborar e propor a programacdo de trabal ho;

IX. elaborar relatério anua dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
X. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuagso.

Art. 30 A Divisio Regional de Obras Piblicas (Divisio de Obras Plblicas em Santa Maria),

unidade organi cade direcdo setorizada diretamente subordinadaao Administrador Regional, com-
pete:

l. fornecer dados necessarios a elaboracdo de projetos de obras publicas, a atualizagdo do
banco de dados e a0 desenvolvimento do Plano Diretor Local da Regi&o Administrativa;

1. acompanhar a execucado das obras publicas de diferentes 6rgaos do GDF executadas na
Regido Administrativa de que faz parte, apresentando sugestGes ou comunicando eventuais
irregul aridades observadas, visando a0 interesse publico e administrativo;

111. acompanhar, fiscdizar, efetuar vistorias e receber as obras puiblicas e servicos de enge-
nhariaexecutados por contratos ou convénios firmados com a Administragéo Regional, ssjam de
edificacdo, urbanizag8o ou vidria;

V. desenvolver estudos ou projetos de obras de interesse da Administragdo Regiondl;

V. coordenar a programagao de obras plblicas deinteresse da Administragdo Regional;

VI. emitir atestados de execugdo de obras publicas e servicos de engenharia contratados pela
Administracéo Regional;

VII.  acompanhar aexecugdo de convénios e contratos firmados com outros 6rgdos publicos ou
firmas particulares na érea de sua competéncia;

VIII.  coordenar, controlar efiscalizar aexecucdo do programade conservagdo, de recuperacio
de edificios publicos, areas urbanizadas, equipamentos comunitarios e de lazer;

IX. proceder ao levantamento de custos de obras de interesse da Regi&o Administrativa;

X. manter registros de obras publicas executadas diretamente ou contratadas pela Adminis-
tracdo Regional;

XI. fiscalizar as cobrangas das taxas administrativas relativas aos servigos prestados pela
Divisio;

XIl.  elaborar e propor a programagao anual de trabal ho;

XII1.  elaborar relatério anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XIV.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagao.

Art. 31 A Secéo de Conservaco de L ogradouros Piblicos, unidade organi caexecutiva, diretamen-
te subordinada a Divisao Regional de Obras Publicas, compete:
l. elaborar o programa de conservacgao e recuperacdo de areas urbanizadas da

Regido Administrativa;

1. orientar, fiscalizar e orientar a aplicacdo de materiais necessarios a execugdo de obras e
Servigos de engenharia de interesse da Administracéo Regional;

I11. executar 0s servigos de conservacao de vias publicas tais como tapa-buracos, recapea-
mento asfaltico, terraplanagem e encascal hamento;

V. executar os servigos de desmatamento, nivelamento e limpeza de areas publicas urbaniza
das e ndo-urbanizadas;

V. executar 0S Servicos necessari os ao combate aerosio de reas publicas;

VI. manter cadastro doslogradouros publicos e éreas urbanizadas parafins de conservacdo e
manutencao;

VII.  orientar e controlar e execugdo dos servigos realizados por maguinas e equipamentos
motomecani zados;

VIIl.  manter e controlar ferramentas e equipamentos necessarios as dtividades e servicos de

interesse da Divisdo Regional de Obras Publicas;
IX. executar ou acompanhar a execugdo de ondulagdes (quebra-molas) na area urbana da
Regido Administrativa, apds autorizacdo do érgao competente;

X. promover amanutencdo dos servigos de limpeza de bocas-de-1obo e desobstrucéo derede
de &guas pluviais;

XI. acompanhar aexecucdo e recomposi ¢ao de cortes em vias pavimentadas,

XIl.  elaborar e propor a programagao anual de trabal ho;

XII1.  elaborar relatério anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;

XIV.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 32 A SecBo de Obras e Reparos, unidade organica executiva diretamente subordinada a
Divisfo Regional de Obras Publicas, compete:

l. elaborar o programade conservagao e recuperacdo de edificios plblicos, de equipamentos
comunitérios e de lazer;

1. fiscalizar aaplicacdo de materiai s necessérios e adequados a execucdo de obras e servigos
de engenharia de interesse da Administracéo Regional;

1. aplicar e acompanhar a aplicacdo das normas referentes a sua érea de atuacao;

V. executar as obras e servicos de engenharia sob aresponsabilidade direta da Administragdo

Regional, tais como: passeios, meios-fios e equipamentos comunitarios;

V. executar 0s servicos de manutencdo e recuperacdo de passei 0s e meios-fios;

VI. confeccionar elementos pré-moldados;

VII.  acompanhar e fiscalizar a execucdo das obras e servigos de engenharia contratados pela
Administracéo Regional;

VIIl.  executar asobras e servicos de recuperacao e conservacao dos proprios da Administragéo

Regional, tais como: terminais rodovidrios, quadras de esportes, gindsios e prédios em geral;

IX. executar 0s servigos de carpintaria, marcenaria, pintura, serralheria e reparos em instala-
¢Oes el étricas, hidrallico-sanitérias e outros servigos de obras civis;

X. elaborar e propor aprogramacdo anua de trabalho;

XI. elaborar relatdrio anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XIl.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 33 A Divisio Regional de Permissdes e Concessies Publicas (Divisio de Permissies e
Concessdes Publicas em SantaMaria), unidade organicade diregéo setorizada diretamente subor-

dinada ao Administrador Regional, compete:

l. acompanhar o desenvolvimento dos servicos publicos locais, executados pel os 6rgaos
rel ativamente auténomos e entidades da administracéo indireta;

1. realizar licitagbes para ocupacao de | ojas, boxes ou outras areas dos terminais rodoviari-

os, feiras, parques recreativos e para exploracdo de bancas de jornais e revistas;

I11. acompanhar efiscalizar aexecugdo dos contratos de concessiondrios e permissionariosde
espaco em area publica ou em préprios da Administracdo Regiondl;

V. acompanhar a execugdo dos servigos de conservagdo e a implantagdo do sistema de
sinalizag8o de vias publicas;

V. promover a manutencao, conservagdo, limpeza e vigilancia dos cemitérios;

VI. instruir os procedimentos oriundos dos setores que Ihe sdo subordinados com
vistas ao ressarcimento dos danos causados ao patrimoénio do Distrito Federal, no ambito

de sua competéncia;

VII.  elaborar e propor aprogramacdo de traba ho;

VIII.  elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;

IX. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuagso.

Art. 34 A SecBo de Administragio de Terminais Rodoviérios, unidade organica executiva direta-
mente subordinada a Divisao Regional Permissdes e Concessdes Publicas, compete:
l. fiscalizar e controlar o uso das areas comuns do terminal rodoviério, observa-
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das as normas especificas;

1. fiscalizar e controlar o uso das éreas dos abrigos para passageiros de 6nibus e de taxis,
organizando e mantendo seu cadastro atualizado;

1. manter servigos de informagdes ao publico;

V. fazer cumprir os termos de compromisso;

V. controlar o pagamento de taxas e demais rendas correspondentes a ocupagao e uso de
lojas, boxes ou outras &reas do terminal rodoviério, de acordo com as normas pertinentes;

VI. manter atualizado o registro dos permissionarios, de seus empregados e prepostos;
VII.  promover manutencdo, conservacao e limpezado terminal rodoviério, de acordo com as
normas pertinentes;

VIIl.  redizar estudos pertinentes a melhoria do uso e funcionamento do terminal rodoviério;
IX. promover arecuperagdo de danos causados ao terminal rodoviario;

X. promover aconservacao e recuperacdo de abrigos para passageiros de 6nibus e de taxis;
XI. manter atualizados os dados estatisti cos sobre o fluxo de passageiros e de veicul os;
XIl.  controlar arenovagdo dos contratos dos proprios assentados nos terminais rodovidrios,
fiscalizando sua utilizagao;

XI1I.  propor o ressarcimento dos danos causados ao terminal rodovidrio;

XIV.  acompanhar efiscalizar os servicos de vigilancia e seguranga do terminal rodoviario;
XV.  eaborar e propor a programagao anual de trabal ho;

XVI. eaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XVII. exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 35 Ao Servigo de Administrac&o de Feiras, unidade orgéanica executiva diretamente subordi-

nada a Divisdo Regiona de Permissdes e Concessdes Publicas, compete:

l. conservar e manter em condi¢des de funcionamento os locais destinados asfeiras;

1. estruturar, organizar e manter atualizado o cadastro de feirantes, de seus empregados e
prepostos, e orienté&-los quanto as normas de instrugéo e funcionamento;

111. fiscalizar e fazer cumprir as normas e os regulamentos para ocupagdo das areas, bancase
boxes, destinados asfeiras, controlando o recebimento das taxas provenientes da ocupacao;

V. organizar e manter atualizado o cadastro dos boxes, barracas ou aress;

V. fiscalizar o cumprimento dos horérios de funcionamento e abastecimento das feiras;

VI. fiscalizar efazer cumprir as normasinternas emanadas dos 6rgéos do GDF e do Governo
Federal, para funcionamento e comercializacdo de produtos;

VII.  fiscalizar o uso de uniforme e cracha pelos feirantes, seus empregados e prepostos;
VIII. informar o Diretor da Divisdo quanto a atuagdo indevida de ambulantes no entorno
dafeira

IX. ]propor o ressarcimento e promover arecuperacao de danos causados afeira;

X. expedir documentos de identificac8o dosferantes;

XI. elaborar e propor aprogramacdo anua de trabalho;

XIl.  elaborar relatério anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XIIl.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 36 A SecBo de Administrago de Bancas de Jornais e Revistas, unidade organica executiva
diretamente subordinada a Divisdo Regional de Permissdes e Concessles Plblicas, compete:

l. estruturar, organizar e manter atualizado o cadastro das bancas e o registro dostermos de
compromisso, de seus empregados e propostos e orientéa| os quanto as normas de instal agbes e
funcionamento;

1. analisar e acompanhar os processos de ampliago, construcdo de bancas definitivas,
transferéncias e renovagéo da permissao ou concessdo de uso;

111. redlizar estudos sobre a demanda, para fins de ateracdo dos quantitativos e locaizacdo
fisicadas bancasdejornaiserevistas;

V. fiscalizar e fazer cumprir as normas e os regulamentos para a ocupagdo das areas e
iméveis destinados as bancas de jornais e revistas, controlando o recebimento de taxas proveni-
entes da ocupacao;

V. fiscalizar e fazer cumprir as normas internas e as emanadas dos 6rgdos do GDF para
funcionamento e comercializacgo de produtos;

VI. propor o ressarcimento e promover arecuperagdo de danos causados as bancasdejornais
e revigtas,

VIl.  controlar e vistoriar as areas publicas ocupadas por bancas de jornais e revistas;

VIII.  elaborar e propor a programagdo anual de trabalho;

IX. elaborar relatdrio anua dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
X. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuagso.

Art. 37 A Divisfio Regional de Cultura, unidade organica de direcio setorizada diretamente
subordinada ao Administrador Regional, compete:
l. dirigir, coordenar e controlar aexecugdo das atividades setoriais de cultura;

1. coordenar e orientar a atualizacdo do acervo cultural na érea de interesse de sua Regido
Administrativa;

I11. acompanhar a realizac8o de obras e servicos de restauracdo de monumentos, pegas e
espacos culturais;

V. promover e incentivar as atividades e eventos artistico-culturais;

V. coordenar afiscalizagdo do uso de monumentos, de pecas e espagos culturais;

VI. coordenar levantamento de dados atinentes a memaria plblica;

VIl.  coordenar os servicos de informagdo ao publico referentes a sua area de atuagao;

VIII. promover o intercambio com as entidades promotoras de cultura na Regiéo

Administrativa;

IX. articular agBes com a Secretaria de Cultura, Esporte e Secretaria de Turismo, Fundagéo
Cultural, Departamento do Patrimdnio Histdrico e Artistico e outros organismos com atividades
afins, no &mbito do Governo do Distrito Federal;

X. preparar subsidios paraa €l aboragdo de programas locais de utilizagdo de monumentos e
espacos culturals para apresentacdo de eventos;
XI. preparar subsidios que objetivem a eficiéncia da divulgagéo das promogdes culturais;

XIl.  coordenar a manutencdo da estrutura para realizacdo de atividades artistico-culturais;
XIIl.  organizar e manter cadastro das instalagdes, espacos e agentes destinados as atividade
culturais;

XIV.  elaborar critérios referentes a ocupacdo e uso dos equipamentos, espagos e instal agoes
para fins culturais;

XV.  orientar e acompanhar a execucdo de projetos culturais;

XVI. proceder a0 cumprimento dos planos e programas tracados, para a prestacéo dos servi-
gosculturas;

XVII. promover programas para uso e aproveitamento de espagos culturais,

XVIII. eaborar e propor a programagao anual de trabal ho;

XIX. elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XX.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 38 A Secfo de Preservacio do Patriménio Cultural, unidade executiva diretamente subordi-
nada a Divisdo Regiond de Cultura, compete:

l. propor normas para a preservagdo do patrimonio cultural;

1. promover campanhas junto a comunidade objetivando a preservacao do patrimonio cul-
tural;

I11. acompanhar a realizac8o de obras e servicos de restauracdo de monumentos, pegas e
espacos culturais;

V. coordenar o levantamento de dados atinentes a meméria publica;

V. coordenar afiscalizagdo do uso de monumentos, de pecas e espagos culturais;
VI. atender as demais atribuigdes determinadas pelo Diretor da Diviso;
VIl.  fornecer materiais como: som, barracas, palco e materiais culturais para realizagdo de

eventos da propria Divisdo e para outros 6rgaos, inspecionando seu uso, conferindo suadevolu-
¢80 e cuidando da sua manutencao;

VIII.  elaborar e propor a programagdo anual de trabalho;

IX. elaborar relatdrio anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
X. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuagso.

Art. 39 A SecBo de PromogBes Culturais, unidade executiva diretamente subordinada & Divisio
Regiona de Cultura, compete:

l. organizar, e manter cadastro das instal agoes, espacos e agentes destinados as atividades
culturais;

1. dirigir, controlar, promover, divulgar, orientar e acompanhar a execucdo dos projetos
culturais;

1. promover e incentivar atividades e eventos artisticos e culturais;

V. coordenar os servigos de informagéo ao publico referentes a sua area de atuagéo;

V. promover ointercambio com as entidades promotoras de culturana Regido Administrativa;
VI. elaborar e propor aprogramacdo anua de trabalho;

VII.  elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
VIII.  exercer outras atribuicOes relativas a sua area de atuacao.

Art. 40 A Biblioteca Piblica, unidade executiva diretamente subordinada a Divisio Regional de
Cultura, compete:

l. promover a elaboracgdo de relatdrios mensais de atendimento ao publico;

1. conservar e manter em condic¢des de funcionamento os espagos destinados a culturg;

1. fiscalizar o cumprimento dos horérios de funcionamento da biblioteca;

V. colaborar com os 6rgaos competentes e interessados na preparacdo de campanhas e
exposi¢oes,
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V. promover arecuperacao e o ressarcimento dos danos causados ao acervo bibliogréfico e l. planegjar, executar, coordenar e avaiar as paliticas sociais voltadas para o desenvolvimen-
abiblioteca; to comunitério;

VI. dirigir estudos que objetivem a eficiéncia da divulgacao das promogdes;

VIl.  efetuar a coleta e guarda do material doado a biblioteca sob a responsabilidade da Ad-
ministracdo Regiondl;

VIII.  administrar e controlar o funcionamento e asinstalagdes da biblioteca sob a sob arespon-
sabilidade da Administracdo Regional;

IX. Estruturar, organizar, catalogar e classificar oslivros doados a biblioteca sob aresponsa-
bilidade da Administracdo Regional;

X. manter aconservacdo do acervo dabiblioteca;

XI. promover campanhas de incentivo ao uso da biblioteca;

XIl.  eaborar e propor a programagao anual de trabal ho;

XII1.  elaborar relatério anual dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;

XIV.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.

Art. 41 A Divisfo Regional de Desporto, Lazer e Turismo (Divisio de Desporto, Lazer e
Turismo em Santa Maria), unidade orgéanica de diregéo setorizada diretamente subordinada ao
Administrador Regional, compete:

. elaborar parecer técnico arespeito dos eventos comunitérios;

1. elaborar programagdo anua de trabaho referente a sua area de atuagdo, integrada as
demais Divisdes da Administragdo Regional, aos 6rgdos locais e entidades particul ares atuantes;
111. elaborar o calendario de utilizagdo das unidades desportivas, de lazer e turismo, de
conformidade com aprogramacao;

V. coordenar sob aspecto promocional arealizago de eventos;

V. oferecer subsidios paraaAssessoria de Comunicagdo Socia daAdministracdo Regional
sobre as atividades desportivas, de lazer e turismo para promover a divulgacao;

VI. estabel ecer critérios para utilizagdo dos espagos esportivos e de lazer sob a responsabi-
lidade da Administracdo Regional;

VII.  propor aconstrugdo e execucao de obras complementares e criagdo de novasinstal agdes
esportivas e de lazer;

VIII.  elaborar e propor a programagdo anual de trabalho;

IX. elaborar relatdrio anua dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
X. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuagso.

Art. 42 A SecBo de Promogdes, unidade executivadiretamente subordinada & Divisio Regional de
Desporto, Lazer e Turismo, compete:

l. manter servigos de informagao ao publico;

1. fornecer subsidios para elaboracdo de programas locais de desporto, lazer eturismo;
1. apresentar subsidios paraa elaboracdo do calendario de utilizagdo de unidades e instala
¢Oes para fins desportivos, de lazer e turismo;

V. promover estudos para maximizar a utilizagdo de unidades desportivas, espagoslivres e
areas delazer defécil acesso e de baixo custo;

V. promover, organizar e executar atividades recregtivas, desportivas e de lazer na respecti-
va regido administrativa;

VI. fornecer a Divisdo dados estatisti cos sobre suas atividades;

VIl.  promover adifusdo de técnicas de lazer, desporto e recreacao;

VIII.  elaborar e propor a programagdo anual de trabalho;

IX. elaborar relatorio anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem
Necessarios;

X. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuagso.

Art. 43 A Sec#o Operacional, unidade executivadiretamente subordinadaa Divisio Regional de
Desporto, Lazer e Turismo, compete:

l. fornecer subsidios a Divisdo, para o estabel ecimento de critérios referentes aocupacao e
uso das unidades e instalagdes parafins desportivos, de lazer e de turismo;

1. promover a manutencao, conservagdo e limpeza das unidades e instal agoes,

111. fiscalizar e zelar pela seguranca das instal acfes das unidades desportivas e de lazer;

1\ responsabilizar-se pelo apoio logistico as atividades desportivas, de lazer e de
turismo;

V. elaborar relatorio anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem
Necessarios;
VI. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuagso.

Art. 44 A Divisio Regional de Desenvolvimento Social (Divisio de Desenvolvimento Social em
SantaMaria), unidade organica de diregdo setorizada diretamente subordinada ao Administrador
Regional, compete:

1. elaborar, coordenar, executar e avaliar os planos, programas e projetosdadreada atuagdo
de Servico Socia com aparticipagdo da sociedade civil;

I11. sensibilizar e orientar a populagdo local para o exercicio da cidadania, na defesa dos
direitos civis, politicos e sociais da coletividade;

V. atuar de formaintegrada com érgaos e institui¢des de natureza piblica e privada;

V. orientar individuos e grupos de diferentes segmentos sociais no sentido de identificar
recursos e de fazer uso dos mesmos no atendimento e na defesa de seus interesses;

VI. atuar de formaintegrada com as demai s unidades da Administraco Regional naelabora
¢&0 e execucdo dos programas;

VII.  elaborar e propor a programagdo anual de trabalho;

VIII.  elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
IX. exercer outras atribuigdes rel ativas a sua area de atuagso.

Art. 45 Ao Servigo de Apoio alnstituigBes Sociais, unidade executiva diretamente subordinadaa
Diviséo Regional de Desenvolvimento Social, cabe:

l. manter atualizados os cadastros de todas as institui¢cdes sociais,

1. redlizar periodicamente um levantamento de instituigBes a fim de priorizar acbes que
visem a atender as necessidades no &mbito social e culturd;

I11. coordenar e orientar aexecugdo de agdes de cunho socidl;

V. cumprir metas tragadas pela Divisao;

V. elaborar e propor aprogramacdo anua de trabalho;

VI. elaborar relatdrio anua dos trabal hos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
VII.  exercer outras atribuicOes relativas a sua area de atuacao.

Art. 46 Ao Servico de Apoio a0 Desenvolvimento Comunitério, unidade executiva diretamente
subordinada a Divisdo Regional de Desenvolvimento Social, cabe:

l. ser elemento de ligag8o das deci sdes tomadas pela Divisdo, junto & comunidade;

1. manter atualizado o cadastro da comunidade de baixa renda;

1. participar das atividades socioculturais direcionadas & comunidade;

V. oferecer subsidios a Divisdo para a realizacdo de atividades produtivas, voltadas para a
mel horia da qualidade de vida da comunidade;

V. cumprir as metas tracadas pela Divisso;

VI. elaborar e propor aprogramacdo anua de trabalho;

VII.  elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
VIII.  exercer outras atribuicOes relativas a sua érea de atuacao.

Art. 47 A Divisio Regional de Agriculturade SantaMaria, unidade organi cade diregao setorizada
diretamente subordinada ao Administrador Regional, compete:

l. acompanhar aimplementacao dapoliticagovernamental , projetos e programas referentes
as atividades agropecuérias e de agroindustria do Distrito Federal na Regido Administrativa;

1. manter atualizado o cadastro das atividades agropecudrias da Regido Administrativa,

especificando seus problemas e potencialidades;

I11. manter atualizado o cadastro de associagdes, cooperativas, nimero de produtores e de
propriedades rurais existentes na Regido Administrativa;

V. promover aintegracdo dostrabal hos da Divisio Regiona de Agriculturaedos produtores
ruraisdaregiao, com os da Secretariade Agriculturae de outros érgaos ligados a agropecuariado
Distrito Federal e Entorno;

V. coordenar, em suajurisdi¢do, trabal hos para o desenvolvimento rural integrado daRegido
Administrativa;

VI. promover o incentivo aagropecudria, ao associativismo, ao cooperativismo, a produgdo
de dimentos, ao abastecimento e armazenagem;

VII.  promover, apoiar e organizar eventos e programas de interesse de produtores rurais e
agroindustriais;

VIIl.  promover aimplantac@o de viveiros de plantas e do programa de hortas e currais comu-

nitérios e outras atividades concernentes a area de atuacao;
IX. obter e divulgar informactes de interesse dos produtores rurais,

X. promover amanutencao e conservacdo das estradas vicinais,

XI. articular-se com os demais 6rgéos da Administragdo Regional, visando aintegragdo das
acOes administrativas e governamentais,

XIl. acompanhar 0 desenvolvimento de projetos e programas gue objetivam o crescimento

dos produtores rurais de baixarenda;

XIIl.  eaborar e propor a programagao anual de trabal ho;

XIV.  eaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;
XV.  exercer outras atribuicoes relativas a sua area de atuagéo.
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CAPITULO I
DA EXECUCAO DAS COMPETENCIAS GENERICAS

Art. 48 A todas as unidades organicas da Administracdo Regional compete:

l. dirigir, coordenar e controlar a execucao das competéncias especificas e genéricas dos
orgéos que lhe sdo subordinados, quando houver;

1. cumprir e fazer cumprir as normas baixadas pelos 6rgdos centrais competentes em sua
areade acdo, bem como as determi nagdes superiores,

111. €laborar aprogramagdo anual do 6rgéo parafinsde plangamento global da Administracéo
Regiond;

V. apoiar os 6rgdos competentes na preparagdo de conferéncias, semindrios, campanhas e
exposi ¢ies, em sua drea de atuacao;

V. atuar deformaintegradacom as demais unidades organicas da Administracdo Regiond, na
elaboragdo e execugado de programacao e projetos em sua area de atuacao;
VI. promover o levantamento e andlise das informagdes de interesse da Administracdo Regi-

onal, em sua &reade atuacao;
VIl manter coleténea atualizada de legidacdo pertinente a sua area de atuago;

VIIIl.  analisar e emitir pareceres técnicos e administrativos das matérias rel acionadas com suas
atividades e competéncias,

IX. manter controle permanente e atualizado de todas as atividades executadas no 6rgéo;

X. manter atualizado arquivo das vias de todos os documentos expedidos pelo érgdo, bem
como pareceres e despachos em processos;

XI. manter controle interno de encaminhamento de processos;

XIl.  encaminhar rel atdrios mensais das atividades exercidas pel o érgao, através de seu superi-
or hierérquico, com vistas aos 6rgéos de plang amento;

XII1.  atender einformar ao publico, orientando-o no tocante as competéncias e procedimentos
em sua area de atuagao;

XIV.  fornecer ao publico, pessoa mente ou ndo, informagBes sobre 0 andamento dos processos
no 6rgéo;

XV.  propor a€elaboragdo, alteracdo ou regulamentacdo de normas e procedimentos em suadrea
de atuagéo;

XVI. zelar pela seguranga e conservagdo dos materiais e bens patrimoniais sob sua res-
ponsabilidade;

XVII. executar atividades de operacdo e manutencdo de sistemas funcionaisinformatizados, em
sua area de atuagao;

XVIII. efetuar cobranca de taxas referentes a sua érea de atuacao;

XIX. executar outras atividades relativas a sua area de atuago.

TITULO 1l
DASATRIBUICOES

CAPITULO |
DAS ATRIBUICOES DOS TITULARES DE FUNCOES DIRECAO,
ASSESSORAMENTO E ASSISTENCIA

Art. 49 Ao Administrador Regional cabe:

l. representar 0 Governador do Distrito Federal na Regido Administrativa;

1. presidir a Junta do Servigo Militar em sua area de atuacao;

111. responder pelos objetivos do Governo do Distrito Federa;

V. coordenar, dirigir, controlar e supervisionar a execugao das competéncias das unidades
organicasda Administragdo Regiona;

V. desempenhar ou sugerir todos os atos administrativos e financeiros que |he sejam propri-
os ou decorrentes de del egagdio ou sub-del egagdio de competéncia;

VI. propor acriacdo ou ampliagdo de setores especificos ou de atividades na area da Regido
Administrativa;

VII.  propor o plangjamento fundamental da Administracdo Regional;

VIII.  aprovar o plangjamento funcional e aprogramagéo anua da Administracio Regional;
IX. aprovar normas complementares necessarias a execugao das atividades de implantagéo,
operacdo e manutengdo dos sistemas funcionais;

X. propor a modificagdo ou a ampliacdo de gabaritos e destinagfes para setores, areas
isoladas e areas publicas;

XI. autorizar arealizacdo de despesa e ordenar o respectivo pagamento;

XIl.  autorizar aanulagdo de despesa empenhada;

X111, emitir pronunciamento sobre contas dos responsaveis por bens e valores no ambito da
Administracdo;

XIV.  autorizar adevolucdo de valores caucionados;

XV.  propor arealizagdo de auditoria administrativa e financeira;

XVI. autorizar ou dispensar arealizagdo de licitagéo;

XVII. aplicar multas afornecedor, prestador de servicos ou executor de obras, inadimplentes;
XVIII. declarar ainidoneidade defornecedor, prestador de servigos ou executor de obras, inadim-
plentes;

XIX. propor aalienagdo de bens antiecondmicos ou 0ciosos, ou abaixade bensinserviveis;
XX.  celebrar ourescindir convénios e contratos ou termos aditivos, de acordo com as normas
especificas;

XXI. propor anomeacdo, exoneracdo do pessoal paradesignacao e substitui¢do dos ocupantes
de cargos em comissao constantes da estrutura da respectiva Administracdo Regiond;

XXII. delegar competéncia;

XXII1. propor ateracdo no plano de lotacéo;

XXIV. propor planos de beneficios para servidores;

XXV.  conceder gratificagdes eindenizagOes;

XXVI. exercer o poder disciplinar;

XXVIl.autorizar a prestacdo de servicos extraordinérios;

XXVIII. propor o plano de aquisi¢do de veiculos;

XXIX. aprovar medidas de otimizaggo de atividades;

XXX. aprovar normas administrativas especificas;

XXXI. autorizar o tréfego de viaturas fora do horério normal;

XXXII. aplicar penalidades de conformidade com os dispositivos regulamentares
especificos;

XXXIII. designar comissoes,

XXXIV. autorizar oinicio daexecucado de obras e servigos de engenharia;

XXXV. autorizar aprorrogagdo de prazos de execugdo de obras;

XXXVI. autorizar erealizar licitagdes paraaocupacao de areas em logradouros pablicos e
em proprios do Distrito Federal, naformadalegisiagéo em vigor;

XXXVII. propor ainstalagdo ou modificacdo de feiras;

XXXVIII. autorizar e aprovar a elaboragéo de projetos urbanisticos de locagdo e projetos
arquitetonicos e de engenharia, referentes a mobiliario urbano;

XXXIX. propor aselecdo e classificagdo de locais e &reas de interesse do turismo;

XL. autorizar e aprovar aelaboracdo de ampliagdo ou remangamento do sistemaviario urba
no, de acordo com | egislagdo especifica;

XLI.  decidir, em grau de recurso, os atos dos titulares das unidades que compdem a Adminis-
tragéo;

XLII. aprovar normas sobre fixagdo, utilizacdo e distribui¢do de locais permitidos para o exer-
cicio das atividades de comércio e prestacao de servigos ambul antes;

XLIII. desempenhar outras atribuigdes inerentes as suas fungoes;

XLIV. expedir normas e instrugdes sobre o funcionamento interno da Administragdo Regional;
XLV. propor a antecipacdo ou suspensdo do expediente da Administragdo Regional, sempre
gue Necessario;

XLVI. baixar os atos necessarios ao pleno exercicio de suacompeténciaregimental;

XLVII. despachar com o Superintendente das Administrages Regionais, com o Secretério de
Coordenacdo das Administragbes Regionai s e com 0 Governador, quando convocado;

XLVIII. apresentar relatério anual das atividades da Administragdo Regiona;

XLIX. indicar aCSM, através daDelegaciade Servico Militar, o nome do candidato a Secretério
da JSV;

L. dar posse ao secretério da JSM, apds sua designacéo pelo Cmt. da Regido Militar;

LI. procurar manter elevado padréo moral e funcional da JSM em suas atividades,
LIl.  prover aJSM de todo o pessoa e material necessarios ao seu funcionamento;
LIll.  assinar os Termos de Abertura e de Encerramento dos livros da JSM;

LIV.  comunicar aexoneragdo do Secretario da JSM através do Ddl. SM;

LV. afastar imediatamente o Secretario da JSM que estiver envolvido em prética de crime,
informando e indicando o substituto &8 CSM através do Del. SM;

LVI.  prestar juramento perante a bandeiranacional e assinar o Termo de Posse, ap assumir a
Presidéncia da JSM;

LVII. solicitar apresencado Del. SM, afim de melhor orientar ostrabal hos da JSM, quando se
fizer necessario;

LVIII. proporcionar as comissdes de sel ecio asinstal agdes e mel 0s necessarios ao seu funciona
mento;

LIX. indicar aCSM, atravésdaDel. SM, o auxiliar daDel. SM;

LX. indicar aCSM, atravésdaDel. SM, um funciondrio da Regido Administrativacomo
seu representante, quando razdes imperiosas, devidamente justificadas, o impedirem de
exercer o cargo;

LXI. presidir as solenidades de entrega de CDI, se a Regido Administrativa ndo for
sede de Del. SM;
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LXIl. supervisionar aprogramacdo anua detrabalho das unidades orgénicas que |he sdo subor-
dinadas parafins de plangjamento globa da Administracdo Regional;

LXIII. supervisionar em tempo habil as providéncias para suprimento de pessoal, equipamen-
tos e materiais adequados e necessarios ao funcionamento das unidades orgéanicas que lhe sdo
subordinadas;

LXIV. responder pelos objetivos do Governo e promover acoordenacdo da execugdo dos servi-
¢os publicos em harmonia com os demais 6rgdos e entidades que atuam dentro dos limites da
Regi&o Administrativa;

LXV. coordenar os planos e programas visando aintegréa-los aos objetivos do Governo;
LXVI. integrar os planos especificos do Governo e o plangjamento de sua respectiva Regido
Administrativa;

LXVII. promover e coordenar outras atividades, que no interesse do Governo do Distrito Fede-
ral, tenham que ser desenvolvidas no ambito da Administracdo Regiond;

LXVIII. dirigir, coordenar e controlar as atividades setoriais da Administracdo em gerd;
LXIX. articular-se com os 0rgéos sistémicos, visando harmonizar e disciplinar as agfes no
ambito da Administraco Regional;

LXX. propor e promover arealizacdo de eventos, visando ao aperfeicoamento das atividades
desenvolvidasno érgéo;

LXXI. propor e promover, naarea de sua competéncia, semindrios visando ao aperfeicoamento
dos servicos postos a disposicao da col etividade;

LXXII. promover estudos tendentes a uniformizar os procedimentos com vistas a autorizaco,
permissdo ou concessao de areas em logradouro publico e em proprio do Distrito Federal;
LXXIII. opinar junto aos érgaos de planejamento na defini¢ao de prioridades para €l abo-
racao de projetos, planos e programas de interesse regional;

LXXIV. emitir pronunciamento sobre problemas af etos aos 6rgdos que |he sdo subordina-
dos;

LXXV. articular-se com a Secretaria de Coordenagdo das Administractes Regionais, visando a
orientagcdo na elaboracdo e aplicagcdo de normas, procedimentos e rotinas;

LXXVI. visar os Alvarasde Construcao, Cartas de Habite-se, Licencas de Obras pdblicas
e Alvaras de Funcionamento atitulo precario, expedidos pelo diretor responsavel;

LXXVII. assinar ostermos de concessao dedireito real de uso, de concessdo, permissao ou
autorizagdo de uso de dreas publicas;

LXXVIII. aprovar o calendario de utilizag8o e critérios referentes a ocupagdo das unidades
e instalagBes para fins desportivos, de lazer e turismo;

LXXIX. aprovar critériosreferentes aocupacao e uso dos equipamentos, espacos einsta-
lacOes parafins culturais;

LXXX.exercer outras atribui¢des que Ihe forem conferidas pelo Governador.

Art. 50 Ao Chefe de Gabinete do Administrador Regional cabe:

l. prestar assessoramento ao Administrador Regional;

1. transmitir ordens einstru¢es do Administrador as unidades organicas da Administrago;
111. despachar e distribuir os expedientes entre 0s 6rgéos que compdem aestruturada Admi-
nistracdo Regional, quando estes ndo meregam de pronto, uma decisao;

V. representar o Administrador Regional em eventos e reunides, quando solicitado;
V. colaborar com 0 Administrador no desempenho de suas fungdes,
VI. exercer outras atribuicdes que |he forem conferidas pelo Administrador Regional.

Art. 51 Ao Gerente de Plangjamento cabe:

l. elaborar o plangiamento e a programacdo orgamentaria, compatibilizando-os com as
proposi¢des do Conselho de Plangjamento Local e outros que vierem a ser criados;

1. acompanhar aexecugdo de programagdo orcamentaria;

111. acompanhar as deliberages do Conselho de Plangjamento Local;

V. prestar 0 apoio administrativo necessério ao funcionamento do Conselho Local de
Plangjamento;

V. elaborar e lavrar as respectivas deliberagdes em atas, promovendo sua publicacdo;

VI. elaborar, distribuir e divulgar a pauta das reunifes;

VII. distribuir e registrar a destinac&o dos processos,
VIII.  praticar todos os atos administrativos indispensaveis a organizagao e funcionamento do
Conselho;

IX. exercer outras atribuicdes que |he forem conferidas pelo Administrador Regional.

Art. 52 Ao Chefe do Nucleo de Ordenamento Territorid cabe:

l. propor estudos, planos, programas e proj etos voltados ao desenvolvimento territorial de
sua Regido Adminigtrativa;

1. redlizar e propor estudos de alteragco da legidacdo de edificagbes, parcelamento, uso e
ocupacdo do solo de acordo com as necessidades|ocais;

I11. coletar dados, diagnosticar e apresentar propostas para a solugéo de problemas urbanis-
ticos de sua Regido Administrativa;

V. produzir, organizar e difundir informagBes e dados urbanisticos de sua Regido Adminis-
trativa;

V. fornecer subsidios a unidade competente para a elaboragdo de projetos urbanisticos;

VI. participar em conjunto com a SEDUH naelaboracdo do Plano Diretor Local;

VIl.  participar em conjunto com a SEDUH na elaborago de planos, programas que visem ao
desenvolvimento territorial de sua Regido Administrativa;

VIII. instruir tecnicamente os assuntos a serem deliberados pelo Conselho Local de
Planejamento;

IX. inter-relacionar as atividades administrativas do Conselho Loca de Planejamento com a
SEDUH e CONPLAN;

X. prestar assessoramento técnico aos Conselheiros durante as reunifes do Conselho;

XI. acompanhar as deliberagbes e matérias pertinentes ao Conselho Loca de Plangjamento;

XIl.  executar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 53 Ao Chefe da Se¢éo de Cadastro cabe:

l. orientar e supervisionar aimplantacéo, operacdo, manutencdo e atualizagdo do cadastro
fisico-territorid da sua Regido Administrativa;

Il. Orientar os levantamentos e analise sobre cadastro de interesse de Administragéo
Regional;

1. orientar e supervisionar as providéncias relativas ao suprimento permanente de todas as
informagdes técni cas que devem constar no cadastro, col etadas nos 6rgéos de origem;

V. orientar e fiscalizar o manuseio, as anotagdes e as corregdes das fichas técnicas, visando
evitar extravio, adulteracdo ou supressdo de informacfes existentes;

V. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 54 Ao Chefe do Nucleo de Modernizagéo e Informética cabe:

. propor normas complementares necessérias a execucdo e manutencao dos sistemas fun-
cionais;

1. propor a criacdo, ampliacdo e alteracdo na estrutura da Administracdo Regional;

I11. propor cursos e treinamentos para os funcionarios lotados na Administragéo Regional;
V. orientar, elaborar e desenvolver programas deinformética, deacordo com as necessidades
setoriais,

V. orientar e coordenar a atualizagdo dos bancos de dados da Administragdo Regional;

VI. orientar a digitacdo e operacdo dos sistemas de informética e utilitérios diversos;
VII.  emitir relatérios, dados estatisticos e outras informactes, quando solicitado;
VIIl.  executar outras atividades que |he forem atribuidas.

Art. 55 Ao Chefe da Assessoria de Comunicagdo Socia cabe:

l. representar, quando solicitado, 0 Administrador Regional em eventos e reunides referen-
tes asua area de atuagao;

1. analisar e elaborar pronunciamento sobre matérias relacionadas com a Administracio
Regiond;

I11. articular-se com os 6rgéos da imprensa para divulgacéo de assuntos de interesse da
Administracéo Regional;

V. assessorar e assistir o Administrador Regional nos assuntos relativos a Comunicagdo
Socid;

V. executar outras atividades inerentes a sua area de atuaggo.

Art. 56 Ao Chefe da Assessoria Técnica cabe:

l. propor aaplicacdo de sancles previstas nas normas regulamentares especificas;

1. orientar e supervisionar a€laboracao e atualizacao de coleténea de legislagdo especificaa
area de atuagdo das divisdes que compdem a estrutura da Administragdo Regiona e 6rgéos
interessados;

I11. examinar as minutas de editais de licitagdo, contratos, acordos, convénios ou gjustes que
devam ser assinados pelo Administrador Regional;

V. andisar edivulgar aos 6rgdos da Administragéo Regional a coletanea de normas especifi-
cas ejurisprudéncia relativas a cada érea de atuacao;

V. elaborar projetos de leis e decretos de interesse da Regi&o Administrativa;

VI. elaborar e analisar minutas de Ordens de Servigo que devam ser submetidas aconsidera
¢&o do Administrador Regional para sua assinatura;

VII.  revisar eingtruir expedientes e processos que serdo remetidos pela Administracdo Regi-

onal aSUCAR, com vistas aos 6rgdos centrai s que compdem a Administragdo Piblicae a Procu-
radoria Geral do Didtrito Federdl;
VIIl.  executar outras atividades inerentes a sua area de atuagso.
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Art. 57 Ao Chefe da Junta de Servigo Militar cabe:

l. cumprir as prescrigdes constantes no art. 39 dalR 3012 e outrasinstrugdes, quelhesgam
cabivels, tomando providéncias para que seus auxiliares também as cumpram;

1. averbar, nas Fichas de Alistamento Militar e no Certificado de Alistamento Militar, todas
as alteragdes ocorridas com o aistado;

1. lavrar em livro especial os termos de posse do Presidente e do Secretério da Junta de
Servico Militar, e extrair uma copia para ser enviada a CSMV;

V. executar os trabalhos de relagdes publicas e publicidade do Servico Militar, com maior
énfase na parte referente ao Alistamento, Convocagdo e Exercicio de A presentagdo de Reserva;
V. tomar providéncias paraque o0 nimero minimo de apresentacao diériados convocados, na
Comissdo de Selecao, sgjacompativel com a possibilidade de atendimento conforme determina-
¢do da Circunscricéo do Servico Militar;

VI. comparecer asededaDel. SM ou da Circunscricao de Servico Militar quando convocado;
VII.  preencher os Certificados de Dispensade Incorporacdo e Certificado de | sengdo, sempre
que aexpedicao couber a Circunscricdo do Servigo Militar e encaminhé&losaDeegaciado Servico
Militar a que estiver vinculada;

VIII. receber do Del. SM, quando transferido, se o oficia substituido ainda ndo houver se
apresentado, todo o material e documentagdo constante daletra“b” do parégrafo Unico do art. 32
dalR 3012;

IX. orientar e fiscalizar a programagéo anua de traba ho da JSM;

X. coordenar as providéncias relativas ao suprimento de pessoal, equipamentos e materiais
adequados e necessarios ao funcionamento das JSMs;

XI. orientar e controlar o arquivamento das cOpias de todos os documentos expedidos pela
JSM;

XIl.  coordenar acomposi¢do e amanutencdo de coleténea de toda alegislagdo pertinente asua
areade atuacao;

XIIl.  executar, orientar efiscalizar levantamentos e andlises das informagtes sobre alistamento
militar;

XIV.  executar, apos ser nomeado pelo 6rgdo competente do Ministério do Exército, as atribui-
¢Oes de Secretario daJSM;

XV.  fornecer subsidios, analisar e emitir pareceres sobre os problemas afetos a JSM;

XVI. supervisionar a elaboracio e proceder a0 encaminhamento de relatério de atividades
exercidas pela JSM.

Art. 58 Ao Diretor da Divisdo de Administrag@o Geral cabe:

l. orientar efiscalizar aexecucdo das atividades setoriais de orcamento e finangas, pessoal,

materia, patrimdnio, transporte, documentacdo e comunicacdo administrativa, administracgo de
proprios;

1. apresentar proposta or¢amentaria da Administracdo ouvindo os demais 6rgaos;

1. propor aaplicacdo de sangdes previstas nas normas regulamentares e aplicar as penalida-
desimpostas a servidores da Administragdo Regional;

V. fiscalizar a concessdo de vantagens autorizadas e previstas por lei, inclusive ainstrucéo
de processos de aposentadoria;

V. supervisionar os procedimentos de aquisi¢cdo de materiais e contratacdo de servico;

VI. supervisionar a conferéncia, identificagdo e a omissio do recibo dos bens apreendidos
entregues a guarda da Divisio;

VII.  orientar efiscalizar a conferéncia dos bens recebidos, de conformidade com o auto de
apreensao;

VIIl. supervisionar a entrada e saida dos bens apreendidos, identificacdo de propriedade,

quantidade e estado de conservagéo;

IX. orientar as providéncias rel ativas a destinagdo das mercadorias de facil deterioragdo apre-

endidas cujaliberacdo n&o tenha sido providenciada em prazo legdl;

X. orientar e supervisionar apromocao de | eil 6es de bens apreendidos com observacdo dos
prazos regulamentares e nas condi¢des previstas em dispositivos legais,

XI. orientar 0 arquivamento das copias dos autos de apreensdo e demais documentos de
interesse da Divisao;

XIl.  exercer outras atribuicdes que Ihe forem conferidas pelo Administrador Regional.

Art. 59 Ao Chefe da Se¢éo de Orgamento e Finangas cabe:

l. orientar e supervisionar a€elaboragao de propostaorcamentariae o orgamento analitico da
Administracéo Regiondl;

1. orientar levantamentos e andlises das informagdes sobre orcamento e finangas de interes-
sedaAdministracgo;

1. orientar pedidos de créditos suplementares;

V. supervisionar registro e controle da execucao orcamentdria;

V. orientar e fiscalizar a emisséo de notas de empenho e seu registro, quando neces-

sério, de sua anulagao ou retificacéo;

VI. fiscalizar aliquidacao das despesas orientando as providéncias rel ativas a seu pagamento;
VII.  supervisionar aclassificac8o de despesas e asinformagdes sobre disponibilidade de saldo
orcamentério e financeiro;

VIIl.  supervisionar o controle e arealizagdo das despesas a conta dos empenhos globais ou por
estimativas;

IX. providenciar efiscalizar o recolhimento de impostos e encargos sociais;

X. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 60 Ao Chefe da Secéo de Pessoa cabe:

l. supervisionar o registro e aatualizagdo dasfichas financeiras dos servidores da Adminis-
tracdo Regional;

1. orientar levantamentos e andlises das informacGes sobre pessoal de interesse da
Administragéo;

1. supervisionar o registro e controle da lotag8o setorial dos servidores da Administracdo
Regiond;

V. orientar e controlar a escala de férias dos servidores da Administracdo e seu competente

registro;

V. fiscalizar aapuracao e o registro dafreqiiénciados servidores da Administraggo Regional;
VI. orientar e controlar aelaboragdo dafolha de pagamento e averbacéo dos descontos;

VII.  supervisionar ainstrucdo de processos de aposentadoria, concessdo de vantagens, bene-

ficios, averbacGeseoutros;
VIII. fiscaizar aemissdo de declaragBes eidentificagdo funcional;
IX. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 61 Ao Chefe da Secdo de Materia e Patriménio cabe:

l. instruir e controlar aelaboragdo da previsdo paraaguisi¢do de material e equipamento do
cronogramade aquisi¢do da Administragdo Regional, no exercicio financeiro;

1. orientar levantamentos e andlises de informacdes sobre material e patriménio;

11. supervisionar a pesquisa de pregos e qualidade de material e equipamento junto a
fornecedores;

V. supervisionar afixacdo dos niveis maximos e minimos do estoque por material parafins
de orientar o suprimento adequado em tempo habil;

V. supervisionar o inventario de materiais estocados em almoxarifado e a preparagdo de
balancos e balancetes,

VI. fiscalizar 0 acesso a drea de armazenamento;

VII.  supervisionar a seguranca e conservacdo dos materiais e equipamentos adquiridos pela
Administracéo Regional;

VIII. fiscalizar osrecebimentos e respectivos atestados, a codificacdo e o armazenamento dos

materials e equipamentos,

IX. supervisionar 0 remangjamento de materiais e equipamentos, bem como o respectivo
CoNsumo e uso adequado;

X. solicitar, quando necessario, exame técnico de materia ou de equipamento, por érgao
especiaizado;

XI. orientar efiscalizar o tombamento e amovimentacéo dos bens méveis da Administragéo
Regiond;

XIl.  supervisionar e controlar a protegdo, manutencao e recuperacdo dos bens méveiseimo-
veisda Administragdo Regional;

XIII.  colaborar no registro de bens patrimoniais;

XIV.  orientar o inventério dos bens patrimoniais, méveis e iméve's;

XV.  orientar a identificagdo dos bens ociosos, obsoletos e inserviveis visando sugerir sua
redistribuicdo, alienagdo ou outra destinagao que se tornar adequada;

XVI. supervisonar a atualizacdo permanente das fichas de estoque e a movimentagdo de
materiais;

XVII. orientar a elaboragdo e a manutengdo de cadastro dos fornecedores de materiais e de
prestacdo de servigos;

XVIII. orientar amanutencdo atualizada de coletanea de legidacso pertinente a administragéo de
material e patrimonio;

XIX. executar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 62 Ao Chefe da Secdo de Transporte cabe:

l. supervisionar aexecucao das atividades do posto de abastecimento, lavagem, lubrificacdo
e borracharia sob controle da Administragao;

1. orientar levantamentos e andlises das informagdes sobre transporte em sua érea de acao;
I11. orientar adistribuicao de veicul os de acordo com a necessi dade e orientagdo superior;
V. supervisionar aexecucdo da escala de motorista;
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V. supervisionar a requisicdo de combustiveis, lubrificantes, pecas, acessorios e servigos déncias para populagdo de baixarenda;

paraosveiculos da Administragdo Regional; VI. propor consultas ou ateractes de gabaritos e normas de edificagéo;

VI. instruir a elaboracdo de boletins e mapa de consumo, por veiculos e maquinas, de com- VIl.  orientar e supervisionar projetos de arquitetura em fase de consulta prévia;

bustivel, lubrificantes e pneus; VIII.  prestar ao publico informages sobre normas para aprovacao de projetos;

VII.  ingruir e fiscdizar a utilizagdo adequada dos veiculos e méaguinas da Administragéo IX. supervisionar a numeracdo predia oficial nos projetos aprovados;

Regiond; X. orientar e supervisionar a elaboragdo de estudos e projetos arquitetdnicos e urbanisticos
VIIl.  supervisionar o cumprimento do calendario de manutencdo periddica dos veiculos e deinteresse da Administragdo Regional;

méguinas el aborado pelo érgao central, inclusive rodizio de pneus;

IX.  supervisionar diligéncias administrativas e registro de ocorréncias rel ativas a acidentes de
transito que envolvam veiculos da Administragdo Regiond;

X. orientar as providéncias de recuperacdo dos veiculos sob a responsabilidade da Secéo,
bem como aexecucdo diretade servigos de pequeno porte;

XI. supervisionar o controle e afiscalizagdo da movimentacao e o recol himento dos veiculos
daAdministracéo Regiond;

XIl.  executar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 63 Ao Chefe da Secdo de Documentagdo e Comunicacao Administrativa, unidade organica
executiva diretamente subordinada a Divisio de Administragio Geral, cabe:

l. supervisionar o recebimento, conferéncia, protocol o e distribuicao de processos e docu-
mentos na Administracéo Regional;

1. orientar levantamentos e andlises das informagBes sobre documentacdo e comunicagdo
adminigtrativa de interesse da Administracéo Regiondl;

111. instruir e fiscalizar a aquisicdo de periddicos, livros e outras publicactes de interesse da
Administracao, bem como aassinatura de publicactes de érgaos de divul gagao;

V. supervisionar aclassificagdo, registro, catal ogacéo e arquivo dos atos oficiais, documen-

tos e publicagOes;

V. orientar e fiscalizar a manutencdo do acervo documental e bibliografico de interesse da
Administracéo Regiondl;

VI. supervisionar a emisséo de certiddes de despachos e a expedicéo da correspondéncia
oficial detodaaAdministraco Regional;

VIl.  supervisionar ainformacdo de andamento de processos sob control e da Se¢éo;

VIII.  supervisionar o registro e o encaminhamento para publicacgo dos atos oficiais da Ad-

ministragdo Regiond, sujeito a divulgacao;
IX. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 64 Ao Chefe da Secdo de Administracéo de Sede cabe:

l. supervisionar o control e e fiscalizagdo do acesso do publico e funcionarios as dependén-
cias dos proprios sob aresponsabilidade da Administracdo Regional durante e apos o horério de
expediente;

1. orientar e supervisionar os servicos de seguranca, conservacdo e limpeza dos proprios
sob controle da Administracéo Regional;

111. dirigir aexecucdo dos servicos de copadaAdministraco Regional;

V. supervisionar a manutencdo das instalagBes e equipamentos elétricos, telefonicos e hi-
dradlico-sanitérios;

V. orientar e controlar os servigos de instalacdo, remanejamento e reparos nas divisdrias e
esquadrias;

VI. supervisionar o desligamento dos equipamentos elétricos, hidréulicos, eletronicos e de
comunicagOes,

VIl.  visar os atestados das faturas de agua, luz e telefone e demais servicos utilizados pela
Administracéo Regional;

VIIl.  supervisionar afiscalizac@o de entrada e saida de materiais dos proprios da Administra:
&0 Regiond;

IX. orientar e fiscalizar o hasteamento e o recolhimento das bandeiras nacional e do Distrito
Federa nasede da Administracéo;

X. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 65 Ao Diretor da Divisdo Regiona de Exame e Aprovagéo de Projetos (em Santa Maria
Divisdo de Exame e Aprovacao de Projetos) cabe:

l. orientar, acompanhar efiscalizar aelaboracgo de relatdrios mensai's das atividades exerci-
das pela Divisdo para a Geréncia de Plangjamento;

1. examinar e aprovar projetos de arquitetura atendidas as normas especificas e o Plano
Diretor Local daRegido Administrativa, bem como encaminhar 0s processos aos 6rgaos respon-
saveis pelo cumprimento de normas técnicas especificas as atividades;

111. autenticar copias de projetos aprovados;

V. supervisionar arevalidago de projetos aprovados;

V. orientar e supervisionar a elaboragdo e o fornecimento de projetos econdmicos de resi-

XI. orientar e supervisionar aelaboraco de cadernos de encargos e especificacoes;

XIl.  orientar e supervisionar o arquivamento de cOpias e originais dos projetos elaborados
pela Administracéo Regional;

XII1. orientar e supervisionar a€laboracao de gréficos, tabelas, croquis, layouts, slogans carta-
zes, placas indicativas, logotipos e outros;

XIV.  participar e colaborar naelaboracao de gabaritos para a Regido Administrativa;

XV.  orientar, coordenar e supervisionar os servicos de topografiaem geral;

XVI. verificar e supervisionar a cobranga das taxas relativas aos servicos prestados pela
Diviséo;

XVII. orientar, supervisionar ademarcacdo e aexpedicdo dos atestados de demarcagéo delotes;
XVIII. orientar e supervisionar o arquivamento de projetos aprovados, bem como de documen-
tos referentes anormas, gabaritos e legislagdo especifica;

XIX. manter atualizado o arquivo técnico de documentos referentes a normas, gabaritos e
legidacdo especifica;

XX. orientar e atender o publico interessado em obter informagtes sobre normas, gabaritos e
legislacdo especifica, bem como para o fornecimento de cdpias desses documentos;

XXI. orientar, executar efiscalizar o controle e manutenco do arquivo de processos em trami-
tacdo na Divisao, em fase de aprovacao de projeto ou de cumprimento de exigéncias,

XXII. atender o publico para informagdes sobre 0 andamento dos processos na Divisdo bem
como sobre as exigéncias formul adas para aprovagao dos proj etos;

XXII1. orientar, coordenar e efetuar a elaboracdo de especificacdes de projetos de arquiteturae
urbanizaco de obras plblicas;

XXIV. exercer outras atribuiges que lhe forem conferidas pelo Administrador Regional.

Art. 66 Ao Chefe de Servigo de Exame de Projetos cabe:

l. atender e orientar o piblico no tocante as normas para aprovagdo de projetos;

1. efetuar a andlise de projetos de arquitetura em fase de consulta prévia;

I11. orientar, supervisionar e efetuar aandlise de projetos de arquitetura, em consonanciacom
as determinactes do Cadigo de Edificagfes do Distrito Federal, encaminhando-os ao Diretor para
aprovagdo ou visto;

V. elaborar relatério mensal com informag&o sobre projetos analisados pelo Servico;

V. verificar plantas de projetos aprovados e visados, encaminhando-as para o Diretor para
autenticaco;

VI. reexaminar projetos de arquitetura aprovados ou visados, em consonanciacom alegida
¢do vigente, encaminhando-os ao Diretor para revalidagéo;

VIl.  observar, atualizar edivulgar aos funciondrios a coletanea de legislagdo especificaaapro-
vacao de projetos;

VIIl.  executar outras atividades que |he forem atribuidas.

Art. 67 Ao Chefe do Servico de Célculo cabe:

l. orientar, executar e verificar o cllculo de areas e de cotas de projetos;

1. orientar, executar e verificar o cdlculo das areas e coeficientes de aproveitamento previs-
tos nos gabaritos e normas de edificacéo;

I11. orientar, e verificar os af astamentos obrigatorios, cotas de coroamento, cones de visibili-
dade e de ventilagdo previstos no Cadigo de Edificages do Distrito Federal, gabaritos e normas
deedificacao;

V. orientar e verificar, nos projetos, as ocupagOes de area publica por subsolos ou por
edificacfes em espaco aéreo;

V. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 68 Ao Chefe do Servico de Elaboraggo de Projetos e Desenho Técnico cabe:

l. orientar, coordenar e proceder a €laboragdo de projetos de arquitetura e urbanizagdo de
obras publicas;

1. orientar, coordenar e proceder a elaboracdo, especificacdo e fornecimento de projetos
econdmicos de residénci as para popul agdo de baixarenda;

I11. orientar, e supervisionar aelaboracao de cadernos de encargos e especificaces;

V. orientar, supervisionar e proceder ao redesenho e arecuperacao de plantas de projetosde
infra-estrutura, de urbanismo e de edificactes, de interesse da Administracdo Regiond;

V. orientar, coordenar e proceder aelaboracdo de gréficos, tabelas, croquis, layout, slogans,
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cartazes, placas indicativas, logotipos e outros;

VI. orientar e encaminhar consultas as concessionarias;
VIl.  executar outras atividades que |he forem atribuidas.

Art. 69 Ao Chefe do Servigo de Topografia cabe:

l. orientar e proceder a verificagdo de alinhamento e de cotas de soleira;

1. orientar, supervisionar e executar o0 desenho de perfis e projetos de gabaritos verticais;
111. orientar, coordenar e proceder aos levantamentos planimétricos e planialtimétricos;

V. orientar, coordenar e proceder aslocages e nivelamentos;

V. orientar e verificar os calculos de poligonais por coordenadas retangulares, polares e de
aress andliticas;

VI. orientar, supervisionar e proceder aos desenhos de perfis, projetos de grade bem como
expedir anotagdes,

VII.  orientar, fiscalizar e promover a manutencdo de arquivos de documentos e de projetos
topogréficos;

VIII. orientar e proceder aos levantamentos para atualizacdo das plantas do cadastro
topogréfico;

IX. orientar e promover o fornecimento de croquis de locag&o e de cotas verticais das
construcoes;

X. orientar e proceder aos levantamentos das vias pavimentadas, meios-fios, estacionamen-
tos, calcadas e obras publicas executadas;

XI. fiscalizar a cobranga de taxas aos servicos prestados rel acionados a sua érea de atuacao;

XIl.  atestar alocagdo de terrenos e logradouros necessarios a execucdo de obras publicas e
particulares;

XIIl.  executar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 70 Ao Diretor da Divisdo Regiona de Licenciamento de Obras (em Santa Maria Diviséo de
Licenciamento de Obras) cabe:

l. orientar e fiscalizar a expedicdo de consultas prévias sobre o exercicio de atividades
econdmicas,

1. orientar e supervisionar o licenciamento do exercicio de atividades econdmicas e da
execucao de obras através de Alvaréas de Funcionamento e de Construgéo e Cartas de Habite-se;

111. orientar e supervisionar a expedicdo de autorizagGes para ocupacdo de areas publicas
quando permitido, com integral observanciadalegidacdo vigente;

V. orientar e supervisionar aexpedicdo de licengas para obras plblicas, tapumes e canteiros
de obras, instalagdes comerciais, anincios, outdoors, toldos, cortes de pista e rebaixamento de
meio-fio, dentre outros,

V. orientar, supervisionar e expedir Certiddes de Numeracéo Predial exigidas pel os Cartori-

os de Registro de Iméveis;

VI. propor aelaboracdo de propostas ou de ateracdo de normas sobre licenciamento de obras
e deatividades econdmicas;
VII.  promover o encaminhamento a Geréncia de Plangamento de relatérios mensais sobre

publico atendido, documentos expedidos pel a Divisdo, tais como, Alvaras de Funcionamento ede
Construcgdo, Cartas de Habite-se, licencas e autorizagBes diversas e de outras informagdes neces-
sarias aos 6rgaos de plangjamento;

VIII.  propor aindicagcdo do executor de termos de concessdo para homeagao por quem de
direito;

IX. orientar e fiscalizar amanutencdo do controle sobre o pagamento das taxas compromis-
sadasreferentes aconcessdo de direito real de uso, concessdo, permissio e autorizagdo de uso de
areapublica;

X. estabelecer critérios, orientar e fiscalizar a elaboracéo e o cumprimento dos gjustes de
concessao de uso de dreapublica;

XI. fiscalizar o calculo e a cobranga de todas as taxas sob o controle da Diviséo;

XIl.  exercer outras atribuicdes que Ihe forem conferidas pelo Administrador Regional.

Art. 71 Ao Chefe do Servico de Licenciamento de Obras cabe:

l. orientar e supervisionar a execugao das atividades de expedicéo de Alvaras de Constru-
¢do, Cartas de Habite-se, licencas e autorizages diversas e Certidfes de Numeracdo Predidl;

1. orientar efiscalizar aexpedicdo de Certiddes de Numeragao Predial exigidas pelos Carto-
rios de Registro de Iméveis;

1. apresentar propostas de elaborac8o e de alteragéo de normas sobre licenciamento de
obras,

V. orientar, acompanhar e fiscalizar aelaboraco de relatdrios mensais de Alvarés de Cons-
trucdo, Cartas de Habite-se, licengas e autorizagdes diversas, Certiddes de Numeragdo Predia e
outros documentos expedidos pel o Servico;

V. orientar e fiscdlizar o preenchimento, a assinatura e 0 cumprimento dos gustes de con-

deuso de areas publicas em sol o, subsol 0 ou espaco aéreo, bem como dostermos aditivos;
VI. propor ao diretor da Divisdo o executor dos termos de concessdo de uso, parafins de
nomeagao por quem de direito;

VII.  orientar efiscalizar o preenchimento de guias para pagamento e verificar osvalores pagos
nastaxas controladas pelo Servico;

VIII. encaminhar, para assinatura do Diretor, os Alvaras de Construgdo e as Cartas de
Habite-se;

IX. orientar e supervisionar as atividades de expedi¢do, bem como assinar em conjunto com
o Diretor da Divisao, as licencas, autorizagdes e certidfes emitidas,

X. encaminhar, aos 6rgaos de fiscalizagdo, relatério mensal visado pelo Diretor, sobre as
atividades econdmicaslicenciadas;

XI. colaborar com propostas de elaboracdo ou alteragdo de normas sobre licenciamento de
atividades econdmicas;

XIl.  orientar, coordenar e controlar o processo de requerimento e de expedicdo de Alvarasde
Funcionamento;

XII1.  orientar efiscalizar amanutencéo do controle atualizado sobre o andamento dos Alvaras

de Funcionamento protocol ados no érgao;

XIV.  atender ao publico, diretamente ou viatelefone, parainformagdes corretas sobre o anda-
mento dos requerimentos de Alvaras de Funcionamento;

XV.  cdcular efiscalizar a cobranga e 0 pagamento das taxas relativas ao licenciamento de
atividades econdmicas;

XVI.  coordenar o encaminhamento de requerimentos de Alvaras de Funcionamento aos 6rgdos
vistoriadores;

XVII. encaminhar os requerimentos de Alvaras de Funcionamento ao Administrador Regional;

XVIII. propor aexpedicdo e assinar em conjunto com o Diretor, os Alvarés de Funcionamento
por tempo indeterminado;

XIX. propor aexpedicdo e encaminhar paraassnaturado Diretor e do Administrador Regiond,

os Alvarés de Funcionamento atitulo precario;

XX.  executar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 72 Ao Chefe da Segéo de Consulta Prévia cabe:

l. orientar, coordenar e controlar o processo de requerimento e de expedi¢éo de Consultas
Prévias;

1. orientar efiscalizar amanutencéo do controle atualizado sobre 0 andamento das Consul-
tas Prévias protocol adas no 6rgao;

I11. atender e coordenar o atendimento ao publico, diretamente ou viatelefone, parainforma:
¢Oes corretas sobre 0 andamento dos requerimentos de Consultas Prévias;

V. orientar, coordenar e atestar as Consultas Prévias no tocante azoneamento, asituaggo do
ponto comercial e aenderecamento correto;

V. orientar, fiscalizar e efetuar as observagtes necessarias nas Consultas Prévias, no tocante
anecessi dade de também serem consultados previamente outros 0rgaos;

VI. encaminhar Consultas Prévias ao 6rgdo responsavel para atestar anumeragdo predial ea
regul aridade da edificac&o e controlar seu retorno;

VIl.  atestar Consultas Prévias parafins de Alvaras de Funcionamento no tocante anumeragéo
predial ea regularidade documental da edificacéo;

VIIIl.  propor aexpedicdo e assinar Consultas Prévias para liberacdo de Alvarés de Funciona

mento a titulo precério;
IX. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 73 Ao Diretor da Divisdo Regiona de Fiscalizagdo de Obras e Posturas (em Santa Maria
Divisdo de Fiscalizagdo de Obras e Posturas) cabe:

l. estabel ecer critérios, orientar e promover a fiscalizagdo da execugéo de todas as obras
existentes na area de sua jurisdicao, visando ao perfeito cumprimento das normas e procedimen-
tos fixados pelo Cadigo de EdificagBes do Distrito Federal;

1. estabelecer critérios, orientar, supervisionar e proceder as vistorias, levantamentos e
execucdo de croquisde obras ou croquis €l ucidativos;

I11. estabelecer critérios, orientar e proceder ao arbitramento e aplicagdo de multas aosinfra
toresdo Codigo de Edificacdes do Distrito Federal, bem como asinfragdes as normas de posturas
em decorréncia de auto de infracdo lavrado pelafiscalizacao;

V. estabel ecer critérios, orientar e promover ainstrucdo e controle dos processos relativos
aos autos de infrag@o, embargos de obras, interdicoes e demolicoes,

V. orientar, supervisionar e promover afiscalizagdo de qualquer ocupagdo de area ou edifi-
cagdo, publicaou privada, visando ao perfeito cumprimento das normas de posturas em suaérea
de atuagéo;

VI. apreciar e encaminhar paraa Divisdo Regional de Licenciamento de Obras os laudos de
vistorias sobre aregularidade das obras, para fins de expedi¢éo de Cartas de Habite-se;
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VII.  apreciar e encaminhar a0 Administrador Regiona laudos de vistorias técnicas e levanta:
mentos, para atender as necessidades judiciais ou administrativas;

VIII.  proceder ao encaminhamento de propostas de elaboragéo, ou ateracdo de normas sobre
afiscalizagdo de obras e posturas;

IX. estabelecer critérios, orientar e supervisionar a instrugéo de processos relativos a autos
deinfracdo lavrados para fins de julgamento e arbitramento de multa;

X. promover lavratura de termos aditivos;

XI. orientar e supervisionar aexpedicao de notificaces aosinteressados sobre as decisdes de
primeira instancia relativas a julgamento e arbitramento de multas;

XIl.  estabelecer critérios, orientar e supervisionar amanutencao do fichdrio deinfratores para

fins de controle de pagamento e de gradacdo de multas, bem como expedir Nada Consta;
XIlI.  proceder ainscricdo em divida ativa de infratores faltosos;

XIV.  orientar e supervisionar a expedico de guias para recol himento de multas;

XV.  proceder a0 encaminhamento, a0 CREA, de representactes de infratores;

XVI. exercer outras atribuicdes que Ihe forem conferidas pelo Administrador Regional.

Art. 74 Ao Chefe da Se¢éo de Fiscalizago de Obras cabe:

l. proceder a fiscalizagdo da execucgdo de toda e qualquer obra existente na area de sua
jurisdic8o, visando ao perfeito cumprimento de normas e procedi mentos fixados pelo Cadigo de
Edificagfes do Distrito Federal e demais normas &fins;

1. fiscalizar, proceder avistorias, levantamentos e a execugdo de croquis de obras;

111. fiscalizar e autuar os infratores do Cadigo de Edificagdes do Distrito Federal;

V. proceder afiscalizagdo de todo e qualquer parcelamento em area plblica ou privadaem
sua area de atuagao;

V. orientar, elaborar e encaminhar para aprovacdo pelo Diretor da Divisdo, os laudos de
vistorias sobre aregularidade das obras, para fins de expedi¢éo de Cartas de Habite-se;
VI. fiscalizar, proceder avistorias, levantamentos e a execucdo de croquis elucidativos;

VII.  fiscalizar e autuar os infratores do Cédigo de EdificagBes do Distrito Federa e demais
normas &fins;

VIII.  verificar e proceder a0 encaminhamento para o Diretor da Divisdo doslaudos devistorias
técnicas e levantamentos para atender as necessidades judiciais ou administrativas;

IX. orientar, elaborar e encaminhar para aprovacdo pelo Diretor da Divisdo os laudos de
vistorias sobre aregularidade das obras, parafins de expedi¢éo de Cartas de Habite-se;

X. participar ou fornecer subsidios paraexecucdo de propostas para €l aboragdo, regulamen-
tacdo ou ateracdo de normas sobre afiscalizacdo;

XI. estabel ecer critérios, orientar e instruir processos relativos a autos de infragéo lavrados,
para fins de julgamento e arbitramento de multas;

XIl.  estabelecer critérios, orientar e instruir processos referentes a recursos para fins de
encaminhamento a instancia superior;

X1, providenciar o preenchimento de guias para recolhimento de multas;

XIV.  executar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 75 Ao Chefe da Secéo de Fiscalizacdo de Posturas cabe:

l. proceder afiscalizagéo de toda e qualquer ocupacdo de area ou edificagdo, publica ou
privada, visando ao perfeito cumprimento das normas de posturas em sua area de atuacao;

1. fiscdizar, efetuar vistorias e levantamentos, e elaborar croquis elucidativos;

111. fiscalizar e autuar os infratores das normas de posturas em sua area de atuacao;

V. fazer a verificagdo e proceder a0 encaminhamento ao Diretor da Divisdo de levantamen-
tos para atender as necessidades judiciais ou administrativas;

V. estabelecer critérios, orientar e instruir processos relativos a autos de infragéo lavrados,
para fins de julgamento e arbitramento de multas;

VI. estabelecer critérios, orientar e instruir processos referentes a recursos para fins de
encaminhamento a insténcia superior;

VIl.  providenciar o preenchimento de guias para recolhimento de multas;

VIIl.  executar outras atividades que |he forem atribuidas.

Art. 76 Ao Diretor da Divisdo Regiona de Obras Piblicas (em Santa Maria Divisdo de Obras

Publicas) cabe:

l. orientar e supervisionar o fornecimento de dados necessérios a el aboragdo de projetosde
obras puablicas, aatualizagdo do banco de dados e a0 desenvolvimento do Plano Diretor Local da
Regi&o Administrativa;

1. orientar e supervisionar o acompanhamento da execucdo das obras piiblicas de diferentes

o6rgaos do GDF na Regido Administrativa de que faz parte, apresentando sugestdes ou comuni-

cando eventuais irregul aridades observadas, visando ao interesse publico e administrativo;

1. orientar e supervisionar os procedimentos de vistoria e de recebimento das obras e
servicos publicos de engenharia executados por contratos ou convénios firmados com aAdminis-

tracdo Regional, sejam de edificago, urbanizagdo ou vidrios;

V. orientar, supervisionar e assinar os atestados de execucao das obras publicas e servigos de
engenhariafirmados em convénios ou contratos com outros 6rgéos ou entidades do Governo do
Didlrito Federd;

V. orientar e supervisionar os estudos e projetos de obras de interesse da Administragdo
Regiond;

VI. orientar e supervisionar a programacdo de obras publicas, arquitetonicas e urbanisticas,
aprovada pela Administrag@o Regiond;

VII.  propor e orientar a execucdo de convénios e contratos firmados com outros 6rgaos
publicos e firmas particulares;

VIII.  orientar esupervisionar aexecucdo do programade conservacao e recuperagdo dos edifi-

cios publicos, areas urbanizadas, equipamentos comunitarios e de lazer, nos limites da Regido
Administrativa;

IX. orientar e supervisionar o levantamento de custos de obras de interesse da Regi&o Admi-
nistrativa;

X. supervisionar os registros de obras publicas executadas diretamente ou contratadas pela
Administracéo Regional;

XI. verificar e supervisionar a cobranca das taxas, relativas aos servigos prestados pela
Divisio;

XIl.  orientar e controlar afiscalizacdo da utilizac8o de equipamentos de protecéo e prevengéo
de acidentes de trabal ho;

X1, exercer outras atribuiges que lhe forem conferidas pelo Administrador Regional.

Art. 77 Ao Chefe da Segéo de Conservagdo de L ogradouros PUblicos cabe:

l. dirigir, coordenar e elaborar o programa de conservagdo e recuperacao de areas urbaniza-
das da Regido Adminigtrativa;

1. dirigir, coordenar e controlar aaplicagdo de materiai s necessari os e adequados a execucdo
de obras e servigos de engenharia de interesse da Administragdo Regiond;

I11. orientar, coordenar e controlar aexecucao dos servicos de conservacdo de vias plblicas,
tais como tapa-buracos, recapeamento asfaltico, terraplanagem e encascal hamento;

V. dirigir, coordenar e controlar a execugdo dos servicos de desmatamento, nivelamento e
limpeza de areas plblicas urbanizadas;

V. orientar e fiscalizar a execugdo dos servicos de terraplanagem no combate a erosdo de
areas publicas;

VI. orientar e supervisionar a manutengdo do cadastro dos logradouros publicos e areas
urbanizadas para fins de conservagdo e manutencao;

VII.  orientar e supervisionar aexecugdo dos servigos realizados por maguinas e equipamentos
motomecani zados;

VIIl. orientar e supervisionar a manutencao dos equipamentos e ferramentas necessarios as

atividades inerentes aos servicos de interesse da Divisao Regional de Obras Publicas;

IX. supervisionar aexecucao das ondul agdes (quebra-molas) dadrea urbanada Regido Admi-

nistrativa, apds autorizagdo do 6rgéo competente;

X. supervisionar e controlar aexecucao dos servigos de limpeza de bocas-de-lobo e desobs-
trucdo de rede de aguas pluviais;

XI. orientar, acompanhar e propor a execucdo de cortes em vias, de acordo com alicenga
expedida pelo 6rgéo proprio de licenciamento;

XIl.  executar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 78 Ao Chefe da Secéo de Obras e Reparos cabe:

l. orientar, coordenar e elaborar o programa de conservagao e recuperacdo de edificios
publicos, equipamentos comunitérios e de |azer;

1. supervisionar a aplicacdo de materiais necessarios e adequados a execucdo das obras e
Servigos de engenharia de interesse da Administracéo Regional;

I11. orientar e supervisionar aexecucdo das obras e servigos de engenharia sob aresponsabi-
lidade direta da Administracgo Regional, tais como passel 0s, meios-fios e equipamentos comuni-
tarios;

V. supervisionar a execucdo dos servicos de manutencdo de passeios e meios-fios;

V. supervisionar e controlar a confeccao de €l ementos pré-moldados;

VI. supervisionar o acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo das obras e servicos de
engenharia terceirizados pela Administraco Regional;

VII.  dirigir, coordenar e controlar aexecugdo das obras e servigos de recuperacéo e conservar

¢80 dos proprios da Administracdo Regional, tais como terminais rodoviérios, quadra de espor-
tes, ginasios e prédios em gerdl;

VIII. orientar, coordenar e controlar a execucdo dos servicos de carpintaria, marcenaria,
pintura, serralheria, e reparos em instalacdes el étricas, hidréulico-sanitérias e outros servigos
deobrascivis;
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IX. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 79 Ao Diretor da Divisdo Regional de Permissdes e Concessdes Publicas (em Santa Maria
Divisao de Permissies e Concessdes Publicas) cabe:

l. propor alteragdes nos critérios para a ocupagdo e exploragdo de bancas de jornais e
revistas, de lojas, boxes e outras &reas dos terminais rodoviarios;

1. propor a celebracdo, renovagdo e rescisdo de Termos de Ocupacdo para lojas, boxes,

outras éreas dos terminais rodoviarios e feiras;

111. propor acelebracdo, renovacao e rescisdo de Termos de Ocupacdo paraaexploracdo de
bancas dejornais e revistas,

IV. advertir os permissionarios de | ojas, boxes e outras &reas dos terminais rodoviarios e de
bancas de jornais e revistas, que infringirem dispositivos regulamentares especificos;

V. aplicar multas aos permissionérios de | ojas, boxes e outras &reas dos terminais rodovidri-
os e de bancas de jornais e revistas, que infringirem dispositivos regulamentares especificos;

VI. propor ateracdo da tabela do horério de funcionamento das atividades exercidas pelos
permissionérios de lojas, boxes e dreas nas feiras, terminais rodoviérios e nos parques;

VII.  propor arealizac8o de obras para melhoria de funcionamento dos terminais rodoviarios,
parques e feiras,

VIII.  propor aconstrucdo de abrigos para passageiros de 6nibus e de taxis;

I1X. propor critérios para o credenciamento de carregadores, fotograf os e outros no exercicio
de suas atividades em &reas dos terminais rodovi&rios;

X. autorizar o exercicio das atividades de carregador, fotografo e outras em areas dos termi-
naisrodoviarios;

XI. declarar a desisténcia de exploragéo de bancas de jornais e revistas, nos casos previstos
nas normas regulamentares;

XII.  sugerir adteracdo do nimero e dalocalizagdo fisicadas bancas dejornais e revistas;
XII1.  propor normas complementares necessarias a organizacao e ao funcionamento dos termi-

nai srodoviarios e aocupagdo e exploragdo defeiras e de bancas dejornais e revistas, observados
os dispositivos regulamentares especificos;

XIV.  propor critérios paraocupagdo de boxes, |ojas e &reas de concessao de bancas e barracas,
nas feiras;

XV.  propor afixagdo dos dias e horérios para abastecimento, comercializagdo e limpeza das
feiras, terminais rodoviarios e parques;

XVI. advertir os feirantes infratores dos dispositivos regulamentares especificos;

XVII. propor aaplicacdo das demais sangoes,

XVIII. comunicar asdemais Administracoes e a Secretariade Fazenda e Plang amento o cancela
mento da autorizacdo de uso parafeiras livres e concessdo de uso parafeiras permanentes;
XIX. propor quantitativos de feirantes, por atividade comercid ;

XX.  apresentar proposta de instalagdo ou modificacdo de feiras;

XXI. autorizar modificagdes na pintura e estrutura fisica dos boxes e lojas;

XXI1. emitir autorizag@o para ocupagdo em feiras e similares,

XXI1I. autuar os processos rel ativos ao ressarcimento dos danos em postes de iluminaggo publi-
ca e outros mohiliarios urbanos de responsabilidade da Administragdo Regional;

XXIV. natificar o responsavel e efetuar acobrangado ressarcimento relativo aos danos em postes
deiluminagdo publicae outros mobiliarios urbanos de responsabilidade da Administracdo Regiond;
XXV. propor o cancelamento dos contratos e concessdo e permissdo de uso ou das autorizagdes
de uso, no ambito de suacompeténcia;

XXVI. exercer outras atribuigdes que Ihe forem conferidas pelo Administrador Regional;
XXVII.executar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 80 Ao Chefe da Seg8o de Administraggo de Terminais Rodoviarios cabe:

l. propor ou sugerir a aplicacdo de sangBes aos permissiondrios infratores das normas
regulamentares,

1. elaborar e propor a tabela de horario de funcionamento das atividades exercidas pelos
permissionarios e propor alteragles;

1. propor o horério para suprimento de mercadorias aos estabel ecimentos comerciaisinsta:
lados nos terminais rodovidrios;

V. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 81 Ao Chefedo Servico de Administracéo de Feiras cabe:

l. executar atividades necessérias ao uso, manutencdo e conservacao de unidade e instala
¢Oes adminigtrativas,

1. aplicar adverténcia aos permissiondrios e propor as demais penalidades previstas na
legisacéo;

1. apresentar proposta quanto ao nimero de feirantes, por atividade comercial, a ser insta:
lado em cadafeira;

V. sugerir dias e horarios para abastecimento, comercializagdo e limpeza das feiras;

V. sugerir ainstalagdo ou modificag8o das feiras, bem como apintura e estrutura fisicados
boxeselogjas,
VI. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 82 Ao Chefe da Secdo de Bancas de Jornais e Revistas cabe:

l. aplicar adverténcia aos permissiondrios e propor as demais penalidades previstas na
legislacéo;

1. propor adeclaracdo de desisténciadaexploragdo de bancas dejornais, nos casos previs-
tos nas normas vigentes,

I11. executar outras atividades necessarias a ocupagdo e utilizagdo adequada das bancas de
jornais e revigtas;

V. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 83 Ao Diretor da Divisdo Regiona de Cultura cabe;

l. propor aaplicacdo de sancles previstas nas normas regulamentares especificas;

1. executar outras atividades necessarias ao uso, manutencao e conservacdo da Divisdo e
instalagBes administrativas;

1. propor a ateracdo da tabela do horério de funcionamento dos espagos destinados a
atividades artistico-culturais;

V. propor, orientar e acompanhar arealizagdo de obras e servicos de restauracdo de monu-

mentos, pecas e espacos culturais;

V. propor normas complementares necessérias aorganizagao e ao funcionamento dos espa-
gosculturas;

VI. analisar e emitir pareceres sobre problemas afetos a Divisao;

VIl.  promover reunides com a comunidade artistico-cultura e participar delas;

VIII.  responder pelaconservacao e o bom funcionamento dos espacos destinados as atividades
artistico-culturais;

IX. orientar a atualizacdo de acervo cultural na érea de sua Regido Administrativa;

X. apoiar os 6rgdos competentes e interessados na preparacao de conferéncias, seminarios,
campanhas e exposi¢oes,

XI. apoiar as atividades artistico-culturais propostas pela comunidade;

XII. propor e promover o intercambio com as atividades promotoras de cultura na Regi&o
Administrativa;

XI1I1.  estabelecer critériosreferentes aocupagdo e uso dos equipamentos, espagos e instal acoes
para fins culturais;

XIV.  orientar e acompanhar a execucdo de projetos culturais;

XV.  propor, promover e incentivar eventos artistico-culturais;

XVI. aticular agBes com a Secretariade Culturae Esporte, Fundag&o Cultura e outrosorganis-
mos que exercam atividades afins no &mbito do Governo do Distrito Federd;

XVII. fornecer subsidios para a elaboracéo de programaslocais e utilizagdo de monumentos e
apresentacdo de eventos culturais;

XVIII. fornecer subsidios que objetivem a€ficiéncia dadivulgacao das promogdes culturais;
XIX. propor aadequagdo de espacos, objetivando arealizagso das atividades artistico-culturais;
XX. orientar napreparacdo e vistoriar locais de competic&o, espetécul os e outros eventos de
natureza culturd;

Art. 84 Ao Chefe da Secdo de Preservacdo do Patriménio Cultural cabe:

l. propor normas para a preservagdo do patrimonio cultural;

1. coordenar campanhas junto a comunidade que tenham como objetivo a preservacao do
patrimoénio cultural;

1. acompanhar o levantamento de dados atinentes & memaria pablica;

V. coordenar afiscalizagdo do uso de monumentos, de pecas e espagos culturais;

V. atender as demais atribuicoes referentes a sua area de atuagao;
VI. controlar o fornecimento de materiais de apoio arealizacdo de eventos;
VIl.  executar outras atividades que |he forem atribuidas.

Art. 85 Ao Chefe da Se¢éo de PromogBes Culturais cabe:

l. organizar e manter o cadastro das instal ages, espacos e agentes destinados a atividades
culturais;

1. dirigir, controlar, promover, divulgar, orientar e acompanhar a execucdo dos projetos
culturais;

1. promover e incentivar atividades e eventos artisticos e culturais;

V. coordenar os servigos de informagéo ao publico referentes a sua area de atuagéo;

V. promover o intercdmbio com as entidades de cultura na Regio Administrativa;

VI. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.
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Art. 86 Ao Chefe da Biblioteca Publica cabe:

l. sugerir ou propor os dias e horéarios de funcionamento da biblioteca;

1. propor ou sugerir a aplicacdo de penalidades aos usuarios infratores das normas regula-
mentares ou disciplinares,

111. desempenhar as atividades de catal ogagéo e classificagdo doslivros doados a biblioteca;
V. propor e promover a elaboracdo de relatérios mensais de atendimento ao publico;

V. executar as atividades necessarias ao uso, conservacdo e manutencao dabiblioteca;

VI. fiscalizar a cobranca de taxas, se houver, relativas ao uso da biblioteca e de seu material;
VII.  propor, orientar e acompanhar arealizagdo de obras e servicos da biblioteca;

VIIl.  colaborar com os 6rgédos competentes e interessados na preparacdo de campanhas e
exposi¢oes,

IX. dirigir estudos que objetivam a eficiéncia da divulgacao das promogdes;
X. supervisionar a coleta, transporte e guarda do material doado a biblioteca;

XI. administrar e controlar o funcionamento e as instalagBes da biblioteca;
XIl.  cataloger eclassificar oslivros doados abiblioteca;
XIIl.  manter aconservagdo do acervo dabiblioteca;

XIV. incentivar e promover campanhas de incentivo ao uso da biblioteca;
XV.  acompanhar aexecucao de projetos artistico-culturais;
XVI. executar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 87 Ao Diretor da Divisio Regiona de Desporto, Lazer e Turismo(em Santa Maria Divisio
de Desporto, Lazer e Turismo) cabe:

l. executar atividades necessdrias a0 uso, manutencdo e conservacao das instalagles da
Divisio;

1. apresentar a Geréncia de Plangjamento programas locais de desporto, lazer e turismo
paraintegrar a programacdo anua de trabalho da Administracdo Regional;

1. propor critérios para ocupagdo e uso de unidades e instal agdes destinadas as atividades
de desporto e lazer, de comum acordo com o Administrador Regional;

V. propor ao Administrador Regional acelebraco, renovacéo erescisio determos de ocupa
¢80 de unidades, com fins desportivos e de lazer;

V. propor aaplicacdo de penalidades aos usuériosinfratores de dispositivos regulamentares
especificos;

VI. definir o calendéario anual de utilizagdo de unidades e instalagdes com atividades despor-
tivas, de lazer e de turismo;

VII.  aprovar aregulamentacdo de competicBes voltadas ao desporto e lazer comunitérios;
VIIl.  orientar aorganizagdo de corpos de juizes e arbitros de competicOes;

IX. fornecer subsidios paraaselegdo e classificagcdio delocais e &reas de interesse do turismo;
X. propor ao Administrador Regional realizag@o de obras complementares e reparos nas
unidades e instal agBes destinadas as atividades desportivas e de lazer;

XI. propor normas complementares necessérias ao uso das unidades e instal agdes, observa
dos os dispositivos regulamentares especificos;

XII.  propor aplicacdo de sangBes previstas nas normas regulamentares especificas;

X1, exercer outras atribuiges que lhe forem conferidas pelo Administrador Regional.

Art. 88 Ao Chefe da Secéo de Promoces cabe:

l. executar outras atividades necessarias ao uso, manutencéo e conservagdo da unidade e
instalagBes administrativas;

1. orientar na preparacao e vistoriar locais de competi ¢des, espetacul os e outros eventos da
natureza desportiva, de lazer e de turismo;

111. executar outras atividades necessérias a promogao de eventos desportivos, de lazer e de
turismo, na &rea de administracdo local;

V. fornecer subsidios para elaboragéo de programaslocaisde desporto elazer;

V. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 89 Ao Chefe da Segéo Operacional, cabe:

l. propor planos de montagem e zelar pela manutencdo de equipamento e instalacOes
elétricas, hidraulicas e outras;

1. colaborar naorganizagdo do calendério de utilizago de unidades;

111. orientar quanto ao uso do sistera de som, iluminagdo e demais instal agles;

V. aprovar as escalas de servicos,

V. preparar e demarcar locais de realizag8o de eventos;

VI. executar outras atividades necessarias ao uso, manutencéo e conservagdo de unidade e
instalagBes administrativas;

VIl.  executar outras atividades que |he forem atribuidas.

Art. 90 Ao Diretor da Divisio Regiona de Desenvolvimento Social (em Santa Maria Diviséo de

Desenvolvimento Social) cabe:

l. promover aintegracdo dos diversos programas desenvolvidos pelasingtitui¢des sociais,
que tenham como objetivo o desenvolvimento comunitério;

1. elaborar o plangamento funciona e a programacdo anual de trabalho da Administracéo,
referentes a sua area de atuacao;

I11. sensibilizar e mobilizar apopulacdo local para a participagao efetiva na definicdo, execu-
¢80 e gerénciade politicas e programas sociai s através de suas formas organizativas,

V. colaborar com os 6rgéos competentes no desenvolvimento e execucgdo de programas
sociais;

V. atender, encaminhar aos 6rgdos competentes e acompanhar as reivindicages dacomuni-
dadelocd;

VI. coletar e divulgar dados e informagdes referentes a sua area de atuagao;

VII.  exercer outras atribuigdes que Ihe forem conferidas pelo Administrador Regional .

Art. 91 Ao Chefe do Servico de Apoio aInstituicBes Sociais cabe:

l. manter atualizados os cadastros de todas as institui¢cdes sociais,

1. redizar periodicamente um levantamento de instituigBes a fim de priorizar acbes que
visem a atender as necessidades no ambito social e cultural;

I11. coordenar e orientar aexecucdo de agdes de cunho socidl;

V. fazer cumprir as metas de trabalho tragadas pela DRDS;

V. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 92 Ao Chefe do Servico de Apoio a Desenvolvimento Comunitério cabe:

l. levar a comunidade as decisbes tomadas pela Divisio;

1. manter atualizado o cadastro da comunidade de baixa renda;

1. participar das atividades socioculturais direcionadas & comunidade;

V. oferecer subsidios a Divisio para a realizacdo de atividades produtivas, voltadas para a
mel horia da qualidade de vida da comunidade;

V. fazer cumprir as metas tragadas pela DRDS;

VI. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 93 Ao Diretor da Divisdo Regional de Agricultura de Santa Maria cabe desempenhar as
seguintes atribuigdes:

l. propor aaplicacdo de sancles previstas nas normas regulamentares especificas;

1. propor acdes e participar em conjunto com outros 6rgéos na implantagéo de agles que
viahilizem a politica, projetos e programas governamentais em sua Regido Administrativa;

I11. coordenar e orientar aatuagdo dos encarregados naimplantagéo de programas e projetos
em sua Regido Adminigtrativa;

V. representar a Divisdo em eventos agropecudrios, quando solicitado;

V. programar e coordenar arealizagdo de eventos deinteresse agropecudrio e agroindustrial;
VI. orientar aimplantacao e atualizacdo dos cadastros referentes a sua érea de atuagao;

VII.  apresentar diagndsticos e andlises das agdes em andamento nadrearurdl;

VIII.  articular-se com entidades associativistas visando aintegragdo de suas agdes com apoli-

tica governamentd;
IX. receber as liderangas associativistas e publico rural;

X. propor medidas para obtencdo de incentivos aos produtores
XI. exercer outras atribuicdes que |he forem conferidas pelo Administrador Regional.
CAPITULO Il

DASATRIBUICOES GENERICAS

Art. 94 A todos os ocupantes de cargos de direggo e chefia, cabe:

l. observar, orientar, fiscalizar e fazer cumprir as normas baixadas pelos 6rgéos centrais
competentes, bem como as determinagdes superiores;

1. atender e supervisionar o atendimento ao publico pel os seus subordinados, no tocante as
atividades pertinentes a sua &rea de atuaga;

111. analisar e emitir pareceres sobre os problemas afetos as unidades organicas, fornecendo
subsidios para sua sol ugao;

V. orientar e supervisionar o arquivamento das copias de documentos expedidos pelaunida-
de organica, bem como pareceres e despachos em processos;

V. elaborar e supervisionar a programacao de trabalho da unidade organica, para fins de
plangiamento global da Administracao;

VI. orientar o registro e atualizagdo das atividades locais relativas a sua area de atuagao;

VII.  orientar, acompanhar e fiscalizar a operagdo e manutencao de sistemas funcionais infor-
matizados de acordo com a sua érea de atuagao;

VIII.  orientar e supervisionar a €laboracéo e atualizaco de coletanea de legisacdo rel acionada
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asuaéareade atuacdo, divulgando-aa seus subordinados;

IX. representar, quando solicitado, 0 Administrador Regional em eventos e reunides referen-
tes asua area de atuagéo;

X. dirigir, coordenar, controlar, elaborar e providenciar aexecucdo das atividades especificas
egenéricasdaunidade;

XI. promover o controle, devidamente atualizado, de todas as atividades executadas pelo
6rgéo parafins de elaboracdo de relatérios mensais para os 6rgéos de plang amento;

XIl.  orientar, prestar informagdes ao publico e supervisionar as manutengéo de controle
interno referente a tramitagéio de processos e documentacao diversos, em sua area de atuagao;
XIIl.  propor medidas relativas a sua érea de atuagéo, para o atendimento das aspiragoes,
demandas e expectativas da comunidade quanto a outros 6rgdos do Governo do Distrito Federal;
XIV.  desempenhar outras atribui¢des necessérias a organizaco e ao funcionamento daunidade
organica;

XV.  exercer adiregdo eacoordenagdo dos trabal hos e das atividades em sua area de atuacao;
XVI. executar outras atividades necessarias a0 uso, manutencao e conservacao das instal acoes
administrativas da unidade organica;

XVII. orientar amanutengéo de arquivo de todas as informagdes técnicas recebidas;

XVIII. apresentar propostas de elaboracdo e de ateragio de normas referentes a sua érea de
atuaco;

XIX. apresentar relatorios mensais das atividades desenvolvidas pela unidade organica;

XX.  propor aaplicaco de sangdes previstas nas normas regulamentares especificas;

XXI. eaborar aprogramacdo de trabalho de seus subordinados,

XXII. coordenar, elaborar, executar, supervisionar e avaliar planos, programas, projetos, estu-
dos e pesquisas em sua area de atuagéo.

CAPITULO III
DAS INCUMBENCIAS GENERICAS

Art. 95 Aos assessores cabe:

l. receber as pessoas que procurarem a chefia, encaminhando-as a autoridade competente
ou orientando-as adequadamente;

1. preparar, inclusive redigindo, o expediente a ser despachado pela chefia;

111. encaminhar achefia os assuntos, processos e correspondéncias que lhe forem dirigidos;
V. transmitir as demais chefias as recomendactes e ordens emanadas da chefia;

V. despachar com achefia;

VI. acompanhar o andamento das providéncias determinadas pela chefia, mantendo, sob
registro, os assuntos de interesse da Administragdo Regional;

VII.  supervisionar as atividades no ambito do 6rgéo;

VIII.  exercer outras atividades que Ihe forem cometidas.

Art. 96 Aos assistentes cabe:

l. proceder aandlise e aos estudos pertinentes a area de competéncia da unidade organica;
1. prestar assisténcia técnica nos assuntos especificos de sua formagdo profissional;

1. emitir pareceres técnicos,

V. acompanhar a observancia das normas relativas ao funcionamento da unidade organica;
V. responder pela chefia do 6rgdo na auséncia eventud do titular;

VI. executar outras atividades de natureza técnica que |he forem atribuidas;

VIl.  manter atualizada alegidacdo especifica relativa as atividades da unidade organica.

Art. 97 Aos secretérios administrativos cabe:

l. recepcionar o publico prestando-lhe asinformagdes rel acionadas s atividades daunidade
organica;

1. receber, protocolar e arquivar a correspondénciaemitida e recebida pelo 6rgao;

111. datilografar e conferir os trabal hos executados pel o 6rgéo;

V. providenciar o material de expediente necessario as atividades da unidade organica;

V. controlar aagendado chefe;

VI. anotar e transmitir recados;

VII.  acompanhar as publicagdes de interesse da unidade organica;

VIIl.  controlar asfolhas de freqiiéncia dos servidores | otados no 6érgao;

IX. controlar os bens patrimoniais sob a guarda da chefia da unidade organica;
X. redlizar outras tarefas que Ihe forem atribuidas.

Art. 98 Aosencarregados cabe:

l. transmitir, acompanhar e orientar o cumprimento das instrugdes da chefia;
1. manter em ordem os arquivos e os documentos da unidade organica;

111. desempenhar tarefas especificas que Ihe forem designadas pela chefia;

V. cumprir as normas emanadas dos 6rgdos centrais rel ativas a unidade organica;

V. conferir ostrabal hos executados por seus subordinados;

VI. zelar pelos bens patrimoniais sob a sua guarda;

VII.  adotar ou sugerir medidas visando melhorar aexecucdo dos servicos,

VIIIl.  controlar afreqiiéncia de seus funcionarios e orientar o cumprimento das tarefas;

IX. providenciar pedidos de aquisicdo de material para funcionamento de equipamentos e
méguinas, quando houver;

X. instruir, quando necessario, processos contendo assuntos referentes a unidade organica;
XI. redizar outras atividades que Ihe forem atribuidas pela chefia

TITULO IV
DAS VINCULAGCOES TECNICAS E DOS RELACIONAMENTOS

Art. 99 A subordinaggo hierérquica das unidades organicas define-se pela posi¢ao de cada uma
delas na estrutura administrativa e no caput dos artigos enunciadores de suas competéncias.

Art. 100 As unidades se relacionam:

l. entre si, naconformidade dos vincul os hierarquicos e funcionais expressos na estruturae
no enunciado de suas competéncias;

1. entre cada uma del as e as unidades de érgaos e entidades do GDF e na conformidade do
definido nos sistemas administrativos;

I11. entre cada uma del as e 6rgdos e entidades externas ao GDF, na pertinéncia dos assuntos
funcionais.

TITULO IV
DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art. 101 A programacdo e a execucao das atividades compreendidas nas fungdes exercidas pela
Administracdo Regiona observardo a legidacdo, as normas técnicas e administrativas pertinen-
tes, bem como a disponibilidade orcamentaria.

Art. 102 O plangjamento globa da Administracio Regiona resultara na consolidacgo das infor-
mag0es col etadas junto aos 6rgdos de sua estrutura, observadas as orientages técnicas e norma-
tivas da Secretariade Coordenacdo das Administracfes Regionais.

Art. 103 As competéncias individuais das unidades da Administracdo Regional seréo exercidas
originariamente de formadireta, ou por terceiros naforma de delegacao, contrato ou convénio.
Parégrafo Unico. A execucao por terceiros nao exime da responsabilidade os 6rgéos aos quais
forem as competéncias originariamente cometidas, cabendo-lhes ainda a orientacdo, 0 acompa-
nhamento e o controle daquela execugdo.

Art. 104 Os atos de delegacdo se fundamentar&o nas normas vigentes e explicitaréo com clareza,
o delegante, o delegado e o objeto dadel egacdo, al ém de outros critérios e processos aplicaveisa
Sua execucao.

Art. 105 Os contratos, convénios e outros gjustes para execugdo de atividades por terceiros
observardo os ritos estabel eci dos pel as normas emanadas do Governo do Distrito Federal e seréo
assinados pela autoridade competente, que se responsabilizara pela sua fiel execucao.

Art. 106 O provimento de cargos nos 6rgéos de administragdo geral obriga os titulares a se
submeterem as orientagGes ou critérios emanados das Secretarias detentoras das fungdes de
Governo, inclusive no que se refere a reunides, treinamento, atualizagBes e reciclagens.

Art. 107 O Administrador Regiond e os ocupantes de cargos em comissdo de dire¢do, nos seus
impedimentos e auséncias, terdo como substitutos servidores a el es subordinados, designados na
formadalegidacio vigente.

Art. 108 A Administraggo Regiona garantira condices de funcionamento, inclusive de recursos
humanos, a Junta do Servico Militar sediada em sua jurisdicdo.

Art. 109 A Junta de Servico Militar presidida pelo Administrador Regional terd sua organizagéo
e funcionamento definidos em ato proprio.

Art. 110 Os casos omissos e as duvidas surgidas naimplantacéo e execucéo deste Regi-
mento, serdo dirimidos pelo Secretério de Coordenacéo das Administrages Regionais do
Distrito Federal.




PAGINA 36

Diario Oficial do Distrito Federal

N° 10, terca-feira, 15 de janeiro de 2002

SECRETARIA DE GOVERNO I

DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

ORDENS DE SERVICO DE 21 DE DEZEMBRO DE 2001

PROCESSOSN° : 010.000.818/2001
INTERESSADO : BC COMERCIAL LTDA
ASSUNTO  : APLICAGAO MULTA

Face as informagdes contidas nos autos e com base nas atribui¢des que me sdo conferidas pela
legislacdo em vigor e, de acordo com aconcorréncian® 005/2001 — Central de Compras, disposto
nale 8.666 de 21 dejunho de 1993, aplico afirmaMONTALVAO E SIQUEIRA LTDA., CNPJ
n° 03.138.546/0001-00, Multa no valor de R$ 60,48(sessenta. reais e quarenta e oito centavos),
tendo em vista que n&o foi entregue a mercadoria conforme o acordo através da  Nota De
Empenho n° 01432/2001 — SEG. Publique-se e encaminhe-se 0 presente ao SOF/SEG para 0s
demais procedimentos administrativos.

PROCESSOSN° : 010.000.818/2001
INTERESSADO : MONTALVAO E SIQUEIRA LTDA.
ASSUNTO  : APLICAGAO MULTA

Face as informagdes contidas nos autos e com base nas atribui¢des que me sdo conferidas pela
legislacdo em vigor e, de acordo com aconcorréncian® 005/2001 — Central de Compras, disposto
nale 8.666 de 21 dejunho de 1993, aplico afirmaMONTALVAO E SIQUEIRA LTDA., CNPJ
n° 03.094.471/0001-59, Multa no valor de R$ 66,,60(sessenta e sais reais e sessenta centavos),
tendo em vista que n&o foi entregue a mercadoria conforme o acordo através da Nota De
Empenho n° 01425/2001 — SEG. Publique-se e encaminhe-se 0 presente ao SOF/SEG para 0s
demais procedimentos administrativos.

PROCESSOSN° : 010.000.818/2001
INTERESSADO : MOVAP MOVEIS LTDA
ASSUNTO : APLICAGAO MULTA

Face as informagdes contidas nos autos e com base nas atribui¢des que me sdo conferidas pela
legislacdo em vigor e, de acordo com aconcorréncian® 005/2001 — Central de Compras, disposto
na Lei 8.666 de 21 de junho de 1993, aplico a firma MOVAP MOVEIS LTDA., CNPJ n°
00.794.891/0002-86, Multa no valor de R$ 80,00(oitentareais), referente ao atraso de 23 dias do
acordo através da Nota De Empenho n° 01426/2001 — SEG. Publique-se e encaminhe-se o presen-
te a0 SOF/SEG para 0s demais procedimentos administrativos.

PROCESSOSN° : 010.000. 643/2001
INTERESSADO T UTIL — UTLILIDADES PARA O LAR LTDA
ASSUNTO : APLICAGAO MULTA

Face as informag6es contidas nos autos e com base nas atribuigdes que me sdo conferidas
pelalegislacdo em vigor e, de acordo com ao Convite n® 532/2001 — SCL/SEFP, e disposto
na Lel 8.666 de 21 de junho de 1993, aplico a firma UTIL — UTILIDADES PARA O LAR
LTDA., CNPJ n° 00.755.562/0001-45, Multa no valor de R$ 257,59(duzentos e cinqlienta e
sete reais e cinqlientae nove centavos), devido o material ter sido entregue com 45(quarenta
e cinco) dias de atraso. Publique-se e encaminhe-se 0 presente ao SOF/SEG para os demais
procedimentos administrativos.

BAUER FERREIRA BARBOSA

SECRETARIA DE FAZENDA E PLANEJAMENTO I

PORTARIA N° 22, DE 14 JANEIRO DE 2002

O SECRETARIO DE FAZENDA E PLANEJAMENTO DO DISTRITO FEDERAL, no uso de
suas atribuicdes regimentais, e tendo em vistao disposto no art. 323, do Decreto n° 18.955, de 22
de dezembro de 1997, resolve:

Art. 1° Ficam convalidadas as operagOes redizadas com cervejas e refrigerantes que tenham
utilizado como base de célculo os valores estabel ecidos na Portaria n°® 524, de 29 de outubro de
2001, no periodo de 1° a8 dejaneiro de 2002.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

VALDIVINO JOSE DE OLIVEIRA

SECRETARIA DE EDUCACAO I

PORTARIA N° 17, DE 11 DE JANEIRO 2002

A SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO DO DISTRITO FEDERAL, substituta, no
uso das atribuictes que Ihe confere o artigo 81 do Regimento Interno aprovado pela Portaria n®
22-SE, de 29.01.2001 e tendo em vista o disposto nos Pareceres n°s 263/2001 e 238/2000 do
Conselho de Educagdo do Distrito Federal, conforme Processos n°s 030.004977/99 e 030.000092/
2001, resolve:

| — Aprovar a Proposta Pedagdgica, 0 Regimento Escolar e as Matrizes Curriculares do Ensino
Fundamental, Ensino Médio e Educagéo de Jovens e Adultos (em nivel de 52 a 8 série e Ensino
Médio) comuns para os Centros Educacionai s da Rede Alfa, mantidos pelo Educacional Liceu de
BrasiliaS/C Ltda, asaber:

Centro Educacional Alfa, localizado no SCRN, Av. W3 Norte, Quadra’502, Bloco “B”, Loja 68,
1°andar, Brasilia/lDF;

Centro Educacional Alfa-Gama, localizado naArea Especial 23 Parte, Setor Central, Lado Leste,
Gamal/DF;

Centro Educaciond Alfa-Sobradinho, localizado naQuadra4, AreaReservadan® 01, Sobradinho/DF;

Centro Educacional Alfa-Plandting, locdizado na Av. Independéncia, Quadra 01, Projegéo D,
Setor Comercia Central, Planaltina/DF;

Il —Validar os atos escolares praticados pel os Centros Educacionais citados naainea“l”, até a
presente data, com base nas matrizes curriculares aprovadas pelo parecer 238/2000-CEDF e na
Proposta Pedagdgicaoraaprovada;

111 — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
VANDERCY ANTONIA DE CAMARGOS

DESPACHOS DA SECRETARIA
Em 11 de janeiro de 2002

PROCESSO N° : 030.004772/2001
INTERESSADO : Luiz Willian dos Santos

HOMOL OGO o Parecer n° 293/2001-CEDF, de 20/12/2001, aprovado pelo Conselho de Educa-
¢80 do Distrito Federal, em sessdo plenaria de mesma data, cujo parecer é pela “ declaracdo de
equiva éncia de estudos realizados por L uiz Willian dos Santos, no “ Centro Educativo Espafiol”,
em Havana - Cuba, ao ensino médio, inclusive para fins de prosseguimento de estudos.

PROCESSO N°: 030.001687/2000

INTERESSADO: Centro SEI

HOMOL OGO o Parecer n° 301/2001-CEDF, de 20/12/2001, aprovado pelo Conselho de Educa-
¢ao do Digtrito Federal, em sessdo plenaria de mesma data, cujo parecer € no seguinte teor:

a) “credenciar, por 5 (cinco) anos, apartir defevereiro de 2000, o Centro SEI, localizado no
SHISQI 19, Conjunto 4, Casa8, Lago Sul, Brasilia- DF, mantido pelo Centro SEI dalnteligéncia
Infantil Ltda;

b) autorizar o funcionamento da Educacao Infantil — creche e pré-escola, paracriancasde 0
a6 anosdeidade;

) aprovar a Proposta Pedagdgica paraa Educagdo Infantil.”

PROCESSO N°: 030.002626/2000

INTERESSADO: Centro Educaciona Stella Maris

HOMOL OGO o Parecer n° 298/2001-CEDF, de 20/12/2001, aprovado pelo Conselho de Educa-
¢ao do Digtrito Federal, em sessdo plenaria de mesma data, cujo parecer € no seguinte teor:

a) aprovar a Proposta Pedagdgi ca paraa educacao infantil — pré-escola, ensino fundamental
e ensino médio do Centro Educacional Stella Maris, localizado na Area Especid para Igreja
Catdlica, Setor C 7, Taguatinga— DF, mantido pela Congregagdo Claretiang;

b) autorizar a oferta do ensino médio;

) aprovar as matrizes curriculares para os ensinos fundamental e médio que constituem os
anexo | aV do citado parecer;

d) validar os atos escolares praticados pela instituicdo até a presente data, com base na
Proposta Pedag6gica e nas matrizes curricul ares ora aprovadas,

e determinar que s ocorraaof ertadamodalidade de ensino educaco infantil —nivel creche
— paracriangas de até trés anos de idade, quando atender alegislacdo vigente.
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PROCESSO N°: 030.003831/2001

INTERESSADO: Centro de Educago Profissional de Saiide - CEP-SAUDE

HOMOL OGO o Parecer n° 303/2001-CEDF, de 20/12/2001, aprovado pelo Conselho de Educa-
¢ao do Distrito Federal, em sessdo plenariade mesmadata, cujo parecer € pelaaprovacdo danova
matriz curricular, que integra o citado Parecer, do Curso Técnico em Enfermagem do Centro de
Educacdo Profissional de Salide — CEP-Salde, unidade publicade ensino, localizadaentreaAv.

Contorno e Independéncia, Setor de Salde, Planaltina-DF, mantida pela Secretaria de Estado de

Educacgo.

PROCESSO N°: 030.000084/1999

INTERESSADO: Centro Educacional Dimensdo

HOMOL OGO o Parecer n° 299/2001-CEDF, de 20/12/2001, aprovado pelo Conselho de Educa-
¢ao do Distrito Federal, em sessdo plenaria de mesma data, cujo parecer € no seguinte teor:

a) aprovar a Proposta Pedagdgica e as matrizes curriculares do Ensino Fundamenta e do
Ensino Médio do Centro Educacional Dimens3o, localizado na QE 04— AreaEspecial “C”, Guara
| — Distrito Federal, mantido pelo Centro Educacional Trés Ursinhos Ltda.;

b) validar osatos escolares praticados, até apresente data, pelainstitui ¢do educacional, com
base na Proposta Pedagdgi ca e nas matrizes curricul ares que ora se aprovam, e que constituem os
anexosdel ell do citado Parecer.

PROCESSO N° : 030.004704/2001

INTERESSADO : Rafael Francis Borges

HOMOL OGO o Parecer n° 291/2001-CEDF, de 20/12/2001, aprovado pelo Conselho de Educa-
¢do do Distrito Federal, em sessdo plenaria de mesma data, cujo parecer é pela “ declaracdo de
equiva éncia de estudos realizados por Rafagl Francis Borges, no “Lycée Frangois Mitterrand”,
em Brasilia— Distrito Federa - Brasil, ao ensino médio, inclusive parafins de prosseguimento de
estudos.

PROCESSO N° : 030.004746/2001

INTERESSADO : Leticiade Almeida Justus

HOMOL OGO o Parecer n° 292/2001-CEDF, de 20/12/2001, aprovado pelo Conselho de Educa-
¢do do Distrito Federal, em sessdo plenaria de mesma data, cujo parecer é pela “ declaracdo de
equivaléncia de estudos realizados por Leticia de Almeida Justus, no “Instituto Privado San
Roman A-253 D.E. 10, em Buenos Aires - Argentina, ao ensino médio, inclusive para fins de
prosseguimento de estudos.

PROCESSO N° : 030.004802/2001

INTERESSADO : Monique Sobral de Macédo

HOMOL OGO o Parecer n° 294/2001-CEDF, de 20/12/2001, aprovado pelo Conselho de Educa-
¢do do Distrito Federal, em sessdo plenaria de mesma data, cujo parecer é pela “ declaracdo de
equival éncia de estudos realizados por M onique Sobral de Macédo, na“ Somerset High Schoal”,
em Somerset, Wisconsin, Estados Unidos da América, ao ensino médio, inclusive para fins de
prosseguimento de estudos.

VANDERCY ANTONIA DE CAMARGOS
Substituta

SUBSECRETARIA DE APOIO OPERACIONAL
ORDEM DE SERVICO N° 9, DE 10 DE JANEIRO DE 2002

O Subsecretario de Apoio Operacional, no uso das atribui ¢des que lhe sdo conferidas pela Porta-
rian. 210, Art. 4°alinea“€’, de 07 dejunho de 2001, resolve:

1- Reconhecer a divida no valor de R$ 3.788.820,00 (Trés milhdes, setecentos e oitenta e
oito mil e oitocentos e vinte reais), em favor de MARIA ALVES DOS SANTOS e OUTROS,
referente aos beneficiarios da Bol sa Escola do més de dezembro/2001, conforme Memo. n.° 032/
2001-GIEC/SE;

2- Reconhecer adividano valor de R$ 1.822.478,77 (Hum milh&o, oitocentos e vinte e dois
mil, quatrocentos e setenta e oito reais e setenta e sete centavos), em favor da EmpresaJUlZ DE
FORA SERVICOS GERAIS LTDA, referente aos servicos prestados durante o més de dezem-
bro/2001, conforme Notas Fiscais n.°s 9273, 9274, 9275, 9276, 9277, 9278 e 9279, anexas asfls.
05 a 23 do processo n.° 080.000100/2002.

JOSE PEREIRA COELHO
ORDEM DE SERVICO N.° 11, DE 14 DE JANEIRO DE 2002

O Subsecretario de Apoio Operacional, no uso das atribui ¢des que lhe sdo conferidas pela Porta-
rian 210, Art. 4°dinea“€’, de 07 dejunho de 2001, resolve:,

1- Reconhecer adividano valor de R$ 676.078,00 (Seiscentos e setenta e seis mil e setenta
e oito reais), em favor da Cooperativa Mista dos Transportadores Rodoviarios Auténomos de

Passageiros do Distrito Federal - Cootransp, referente a “ concessdo de passes livre nas linhas
rurais do sistema de transporte publico coletivo do Distrito Federal”, conforme processo n.°
080.018204/2001;

2- Reconhecer adivida no valor de R$ 21.196,00 (Vinte e um mil e cento e noventa e seis
reais), emfavor daViacdo Planalto Ltda- Viplan, referentea” concessdo de passeslivre naslinhas
rurais do sistema de transporte publico coletivo do Distrito Federal”, conforme processo n.°
080.018298/2001;

3- Reconhecer adividano valor de R$ 16.932,50 (Dezesseis mil, novecentos e trintae dois

reai s e cinqlienta centavos), em favor daViagdo Plandto Ltda - Viplan, referente a” concessdo de
passes livre nas linhas rurais do sistema de transporte plblico coletivo do Distrito Federal”,

conforme processo n.° 080.018314/2001;

4- Reconhecer adividano valor de R$ 27.126,42 (Vinte e sete mil, cento e vinte e seisreais
equarentae dois centavos), parapagamento daFolhaNormal —Versdo 01 - Contrato Temporario

Especia — Empresa 752 — dezembro/2001, conforme processo n.° 080.018183/2001;

5- Reconhecer adividano valor de R$ 3.764.535,29 (Trés milhdes, setecentos e sessentae
quatro mil e quinhentos e trinta e cinco reais e vinte e nove centavos), para pagamento da Folha
Normal —Versdo 01 - Contrato Temporéario — Empresa 802 — dezembro/2001, conforme proces-
so n.° 080.018488/2001;

6- Reconhecer a divida no valor de R$ 23.690.197,30 (Vinte e trés milhdes, seiscentos e
noventa mil, cento e noventa e sete reais e trinta centavos), para pagamento da Folha Normal —
Versdo 01 - Inativo— Empresa 652 — dezembro/2001, conforme processo n.° 080.018357/2001;

7- Reconhecer adividano valor de R$ 3.480.595,53 (Trés milhdes, quatrocentos e citenta
mil, quinhentos e noventa e cinco reais e cinglienta e trés centavos), para pagamento da Folha
Normal —Versdo 01 - Inativo—Empresa 140 —dezembro/2001, conforme processo n.2080.018358/
2001;

8- Reconhecer adividano valor de R$ 219.772,23 (Duzentos e dezenove mil, setecentos e
setentae doisreais e vinte e trés centavos), para pagamento daFolhaNormal —Versdo 01 - Pensdo

Especia — Empresa 140 — dezembro/2001, conforme processo n.° 080.018359/2001;

9- Reconhecer adividano vaor de R$ 1.083.203,77 (Hum milh&o, citenta e trés mil, duzen-

tos trés reais e setenta e sete centavos), para pagamento da Folha Normal — Versdo 01 - Pensdo

Especia — Empresa 652 — dezembro/2001, conforme processo n.° 080.000158/2002;

10-  Reconhecer adividano valor de R$ 2.324,91 (Dois mil, trezentos e vinte e quatro reais e
noventae um centavos), para pagamento da Folha Suplementar —Versdo 41 — Auxilio Transporte
— Empresa 140 — dezembro/2001, conforme processo n.° 080.017062/2001;

11-  Reconhecer adividano valor de R$ 464.478,20 (Quatrocentos e sessenta e quatro mil,

guatrocentos e setenta e oito reais e vinte centavos), para pagamento da Folha Suplementar —
Versdo 41 — Auxilio Transporte — Empresa 802 — dezembro/2001, conforme processo n.°
080.017066/2001;

12- Reconhecer adividano vaor de R$ 11.244,47 (Onze mil, duzentos e quarenta e quatro

reais e quarenta e sete centavos), para pagamento da Folha Suplementar — Versdo 41 — Auxilio

Transporte — Empresa 752 — dezembro/2001, conforme processo n.° 080.017071/2001;

13-  Reconhecer adividano valor de R$ 2.840.719,25 (Dois milhdes, oitocentos e quarenta
mil, setecentos e dezenove reais e vinte e cinco centavos), parapagamento da Folha Suplementar
— Versdo 41 — Auxilio Transporte — Empresa 652 — dezembro/2001, conforme processo n.°
080.017131/2001;

14-  Reconhecer adividano valor de R$ 95.752,12 (Noventae cinco mil, setecentos e cinqgiien-

taedoisreais e doze centavos), parapagamento daFolhaNormal —Versdo 01 - Ativo—Empresa
140 — dezembro/2001, conforme processo n.° 080.018182/2001;

15- Reconhecer adividano valor de R$ 55.277.566,25 (Cinguenta e cinco milhdes, duzentos
e setenta e sete mil, quinhentos e sessenta e seis reais e vinte e cinco centavos), para pagamento

daFolhaNormal —Versdo 01 - Ativo — Empresa 652 — dezembro/2001, conforme processo n.2
080.018305/2001;

16- Reconhecer adividano valor de R$ 118.804,45 (Cento e dezoito mil, oitocentos e quatro

reais e quarenta e cinco centavos), para pagamento da FolhaNormal —Versdo 01 —Lei n.° 1.800
— Empresa 682 — dezembro/2001, conforme processo n.° 080.018217/2001.

JOSE PEREIRA COELHO

SECRETARIA DE INFRA-ESTRUTURA E OBRAS I

PORTARIA CONJUNTA N° 1-SO/RA V DE 14 DE JANEIRO DE 2002

Ostitulares dos 6rgaos cedente e favorecido, no uso de suas atribui¢des regimentais, resolvem:
Descentralizar o crédito orgamentario na forma que especifica

DE: UQ: 22101 — SECRETARIA DE ESTADO DE INFRA-ESTRUTURA E  OBRAS
UG: 190101

PARA:UO: 38107 — REGIAO ADMINISTRATIVA V — SOBRADINHO
UG: 190107

PLANO DE TRABALHO: 1187-0001 — CONSTRUCAO, AMPLIACAO E REFORMA DE
PREDIOS E PROPRIOS DO PODER PUBLICO
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Natureza da Despesa Fonte Vdor - Despesas de Exercicios Anteriores, Programa de Trabalho 26.122.0100.8517.0180 - Manuten-
44.90.51 100 135.500,00 ¢a0o de Servigcos Administrativos Gerais do Orcamento da Secretaria de Transportes.

OBJETO: Construcao de prédios e proprios do Poder Publico em Sobradinho.

DAVID JOSE DE MATOS ANILCEIA LUZIA MACHADO
DESPACHO DO SECRETARIO
Em 14 de janeiro de 2002

PROCESSO N°: 030.007.571/99
INTERESSADO: TYPE MAQUINASE SERVICOS LTDA.
ASSUNTO: INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Em cumprimento ao disposto no CAPUT do artigo 25, combinado com o artigo 26 da Lel n°
8.666/93, e diante dasjustificativas apresentadas no presente processo, ratifico por delegacéo de
competéncia, contida na Portaria n® 16, de 03.08.2000, a Inexigibilidade de Licitagdo, afavor da
firma TYPE MAQUINAS E SERVICOS LTDA, CNPJ 00.520.304/0001-80, objetivando aten-
der despesas com prestacdo de servigos de manutencdo corretiva e preventiva, em 01(uma)
méguina copiadora, marca MITA, modelo DC-4655, de propriedade desta Secretaria

Publique-se e encaminhe-se 0 processo a GEFIN/DAO/SO, para emissdo darespectiva Nota de
Empenho e o pagamento.

DAVID JOSE DE MATOS
Adjunto

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM DO DISTRITO FEDERAL

DESPACHOS DO DIRETOR GERAL
Em 14 de janeiro de 2002

Processo: 113.001427/2001
Interessado:  AGUINALDO DOS REIS AGUIAR e OUTROS
Assunto: Reconhecimento de divida

Conforme Art. 80 e 81 do Decreto 16.098/94, combinado com Art. 66, Inciso X do Regimento
aprovado pelo Decreto n. 15.342/93, reconheco a divida, autorizo a realizagdo da despesa e
emissdo da respectiva nota de empenho no valor de R$1.860,00 (hum mil, oitocentos sessenta
reais) afavor de Aguinaldo dos Reis Aguiar e Outros.

Processo: 113.001329/2001
Interessado:  SEBASTIAO DUARTE SILVA e OUTROS
Assunto: Reconhecimento de divida

Conforme Art. 80 e 81 do Decreto 16.098/94, combinado com Art. 66, Inciso X do Regimento
aprovado pelo Decreto n. 15.342/93, reconheco a divida, autorizo a realizagdo da despesa e
emissdo da respectiva nota de empenho no valor de R$1.860,00 (hum mil, oitocentos sessenta
reais) afavor de Sebastido Duarte Silva e Outros.

CELSO ROBERTO MACHADO PINTO
Substituto

SECRETARIA DE TRANSPORTES I

ATOS DO CHEFE DE GABINETE

DESPACHOS DO ORDENADOR DE DESPESAS
Em 10 de janeiro de 2002

Processon®  030.003.992/2001 (*)
Assunto: Reconhecimento de Divida
Interessado:  DETRAN/DF

A vista da instrucio contida no presente processo, e do disposto nos artigos 38, inciso |, 39,
incisosll elV, 51 a64, 80 e81, do Decreto n° 16.098/94, reconhego adivida, autorizo arealizagdo
da despesa e determino a emissdo de nota de empenho, nota de langamento e ordem bancaria, no
vaor de R$ 127,69 (cento e vinte e sete reais e sessenta e nove centavos) afavor do DEPARTA-
MENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL - DETRAN/DF, referente ap recolhi-
mento de 01 (uma) multa de trénsito, relativa ao veiculo JFO 3197-DF, Auto de Infracdo de
numero - J000073164, correndo a despesa a conta da dotagdo do Elemento de Despesa 33.90.92

Publique-se e encaminhe-se 0 presente a DAG/ST, para as devidas providéncias.

(*) Republicado por haver saido com incorreg&o no original, no DODF n° 009, de 14/01/2002,
pég. 39.

Em 14 de janeiro de 2001

Processon®  030.000.203/2002
Assunto: Reconhecimento de Divida
Interessado: TELEBRASILIA BRASIL TELECOM S/A

A vista da instrucio contida no presente processo, e do disposto nos artigos 38, inciso |, 39,
incisosll elV, 51 a64, 80 e81, do Decreto n° 16.098/94, reconhego adivida, autorizo arealizagdo
da despesa e determino a emissdo de nota de empenho, nota de langamento e ordem bancaria, no
vaor de R$ 2.963,25 (dois mil, novecentos e sessenta e trésreais e vinte e cinco centavos) afavor
daTELEBRASILIA BRASIL TELECOM S/A, referente ao pagamento de fatura relativaao més
de dezembro/2001, correndo a despesa a conta da dotacdo do Elemento de Despesa 33.90.92 -
Despesas de Exercicios Anteriores, Programade Trabal ho 26.122.0100.8517.0180 - Manutencéo
e Conservagdo da Secretaria de Transportes do Orcamento da Agéncia Reguladora de Servigos
Publicos do Distrito Federd.

Publique-se e encaminhe-se 0 presente a DAG/ST, para as devidas providéncias.

Processon®.  030.000.202/2002
Assunto: Reconhecimento de Divida
Interessado: TELEBRASILIA BRASIL TELECOM YA,

A vista da instrucio contida no presente processo, e do disposto nos artigos 38, inciso |, 39,
incisosll elV, 51 a64, 80 e81, do Decreto n° 16.098/94, reconhego adivida, autorizo arealizagéo
da despesa e determino a emissdo de nota de empenho, nota de langamento e ordem bancaria, no
valor de R$ 3.020,63 (trés mil, vinte reais e sessenta e trés centavos) afavor daTELEBRASILIA
BRASIL TELECOM S/A, referente ao pagamento de fatura relativa ao més de dezembro/2001,
correndo adespesa a conta da dotagéio do Elemento de Despesa 33.90.92 - Despesas de Exerci-
cios Anteriores, Programa de Trabalho 26.122.3000.2725.0001 - Manutencdo e Conservacdo da
Estagc@o Rodoviariada Secretariade Transportes do Orgamento da A géncia Reguladorade Servi-
¢os Publicos do Distrito Federal.

Processon®  030.000.201/2002
Assunto: Reconhecimento de Divida
Interessado: TELEBRASILIA BRASIL TELECOM S/A

A vista da instrucio contida no presente processo, e do disposto nos artigos 38, inciso |, 39,
incisosll elV, 51 a64, 80 e81, do Decreto n° 16.098/94, reconhego adivida, autorizo arealizagéo
da despesa e determino a emissdo de nota de empenho, nota de langamento e ordem bancaria, no
vaor de R$ 939,04 (novecentos e trinta e nove reais e quatro centavos) afavor da TELEBRASI-
LIA BRASIL TELECOM YA, referente ao pagamento de fatura relativa ao més de dezembro/
2001, correndo a despesa a conta da dotagéo do Elemento de Despesa 33.90.92 - Despesas de
Exercicios Anteriores, Programade Trabalho 26.122.3000.2825.0113 - Manuteng&o e Conserva-
¢80 daEstacdo Rodoferrovidriada Secretaria de Transportes do Orgamento da Agéncia Regulado-
rade Servigos Publicos do Distrito Federal.

Publique-se e encaminhe-se 0 presente a DAG/ST, para as devidas providéncias.

Processon®  030.004.687/2001
Assunto: Reconhecimento de Divida
Interessado:  DETRAN/DF

A vistadainstrugdo contidano presente processo, e do disposto nos artigos 38, inciso |,
39, incisos |l elV, 51 a64, 80 e 81, do Decreto n° 16.098/94, reconhego a divida, autorizo
arealizag8o da despesa e determino a emissdo de nota de empenho, nota de langcamento e
ordem bancéria, no valor de R$ 127,69 (cento e vinte e sete reais e sessenta e nove
centavos) a favor do DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL -
DETRAN/DF, referente ao recolhimento de 01 (uma) multa de transito, relativa ao veiculo
JFO 3197-DF, Auto de Infragdo de nimero - N000255587, correndo a despesa a conta da
dotag&o do Elemento de Despesa 33.90.92 - Despesas de Exercicios Anteriores, Programa
de Trabalho 26.122.0100.8517.0180 - Manutencdo de Servicos Administrativos Gerais do
Orcamento da Secretaria de Transportes.

Publique-se e encaminhe-se 0 presente a DAG/ST, para as devidas providéncias.

PEDRO MAURICIO CABRAL TEIXEIRA
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SECRETARIA DE SEGURANCA PUBLICA I

DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDEDERAL
INSTRUCAO DE SERVICO Ne 15, DE 8 DE JANEIRO DE 2002

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL,
no uso de suas atribui ¢des, avistado quedispde osincisos|, XI e XLI do artigo 81 do Regimento
Interno do DETRAN-DF, aprovado pelo decreto 19.788 de 18 de novembro de 1998, conside-
rando o disposto nositens 10 e 20 do anexo |, da Resolugéo 80/98 — CONTRAN, e mediante o
autorizativo do artigo 1.° do Decreto n.° 22.275, de 19 de julho de 2001, aterado pelo Decreto
22.596, de 07 de dezembro de 2001, RESOLVE: designar paracomporem as Comisses de Junta
Médica Especial, pelo periodo de 60 dias a contar de 01.01.2002:

Médico

1— Geraldo José de Souza, Cardiologista CRM 2357/DF

Secretarios

1 - Claudia Moreirados Santos CPF: 620.438.111-34;

2 —Simone Neves Ribeiro Marques ~ CPF: 597.183.901-20; e
3 —Reyson Santos de Lima CPF:.707.458.701-04.

ALMIR MAIA RIBEIRO
INSTRUGAO DE SERVIGO Ne 16, DE 10 DE JANEIRO DE 2002

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL,
no uso das atribui¢des que lhe confere o artigo 81, inciso 111, XI1 e XVI1 do Regimento aprovado
pelo Decreto n © 19788 de 18 de novembro de 1998, resolve: APREENDER com fulcro nos
Artigos 22 Inciso |, VI e 256 Incisos 111 e VII daLe n.°9.503, de 23.09.97 eart. 1°, inciso | da
Resol. 54/98 — CONTRAN, a CarteiraNacional de Habilitaco abaixo especificada. Em consequ-
éncia fica o referido condutor SUSPENSO do direito de dirigir veiculo automotor, devendo
obrigatoriamente fazer o Curso de Reciclagem de Condutores.

Interessado : ANTONIO ZEFERINO FILHO
Processo  : 055-018946/2001
Prontuério : 01866907151/GO
Infracdo  : Art. 2441,do CTB
Periodo : 01 (um) més, a partir do recolhimento da CNH

Categoria“AB”

Interessado : CLEISON DE OLIVEIRA MOREIRA
Processo  : 055-017845/2001
Prontuario : 00572219170/DF
Infracdo  : Art. 24411 do CTB
Periodo : 01 (um) més, a partir do recolhimento da CNH

Categoria“AB”

ALMIR MAIA RIBEIRO
INSTRUGCAO DE SERVIGO N° 17, DE 5 DE JANEIRO DE 2002

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL,

no uso das atribui¢des que lhe confere o artigo 81, inciso 111, XI1 e XVI1 do Regimento aprovado
pelo Decreto n © 19788 de 18 de novembro de 1998, resolve: APREENDER com fulcro nos
Artigos 22 Inciso |, VI e 256 Incisos |1 e VIl daLe n.°9.503, de 23.09.97 e artigo 1°inciso | da
Resol. 54/98-CONTRAN, a CarteiraNacional de Habilitag8o abaixo especificada. Em consequ-

éncia fica o referido condutor SUSPENSO do direito de dirigir veiculo automotor, devendo
obrigatoriamente fazer o Curso de Reciclagem de Condutores.

Interessado : JOSE MANGUEIRA FILHO
Processo n.° : 055-008206/2001

Prontuério  : 00188102590/DF Categoria “D”
Infracdo 1 Artigo 261 8 1° do CTB
Periodo : 06 (sels) meses, a partir do recolhimento da CNH

Interessado : FERNANDO MENEZES SABOIA
Processo n.° : 055-018099/2001

Prontuério  : 00180266380/DF Categoria: “B”
Infracdo 1 Artigo 261 81° do CTB
Periodo : 02 (dois) meses, a partir do recolhimento da CNH

Interessado : MARCOS LUIZ MORATO
Processo n.° : 055-014774/2001

Prontuério  : 00311960094/DF Categoria “D”
Infracdo 1 Artigo 261 81° do CTB
Periodo : 02 (dois) meses, a partir do recolhimento da CNH

Interessado : WALTER FIGUEIRA DA ROCHA
Processo n.° : 055-018312/2001

Prontuério  : 00866192804/DF Categoria: “E”
Infracdo 1 Artigo 261 81° do CTB
Periodo : 04 (quatro) meses, a partir do recolhimento da CNH

Interessado : CARLOS RODRIGUES DE SOUZA FILHO
Processo n.° : 055-018093/2001

Prontuério  : 00105681606/DF Categoria: “B”
Infracdo :Artigo 261 81° do CTB
Periodo : 02 (dois) meses, a partir do recolhimento da CNH

Interessado : ADRIANO BARBOSA MAGALHAES
Processo n.° : 055-004447/2001

Prontuério  : 00052141360/DF Categoria “D”
Infracdo 1 Artigo 261 81° do CTB
Periodo : 03 (trés) meses, a partir do recolhimento da CNH

ALMIR MAIA RIBEIRO
INSTRUGCAO DE SERVICO N° 18, DE 5 DE JANEIRO DE 2002

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL,
no uso das atribui¢des que lhe confere o artigo 81, inciso 111, XI1 e XVII do Regimento aprovado
pelo Decreto n © 19788 de 18 de novembro de 1998, resolve: APREENDER com fulcro nos
Artigos 22 Inciso |, VI e 256 Incisos 111 e VII daLe n.°9.503, de 23.09.97 e art. 1°, inciso | da
Resol. 54/98 — CONTRAN, a CarteiraNacional de Habilitago abaixo especificada. Em consequ-
éncia fica o referido condutor SUSPENSO do direito de dirigir veiculo automotor, devendo
obrigatoriamente fazer o Curso de Reciclagem de Condutores.

Interessado : JEAN CARLOS BORGES RICARDO

Processo : 055-017104/2001

Prontuario : 01726092312/DF Categoria: “B”
Infracdo rart. 175do CTB

Periodo : 02(dois) meses, a partir do recolhimento da CNH

Interessado  : MARCOS AURELIO CARNEIRO

Processo  : 055-018498/2001

Prontudrio  : 00040168842/DF Categoria: “B”
Infracdo rart. 175do CTB

Periodo : 02(dois) meses, a partir do recolhimento da CNH
Interessado  : HUGO ROMUALDO DE SOUZA

Processo  : 055-018290/2001

Prontuério  : 00035331666/DF Caegoria: “AD”
Infracdo rart. 175do CTB

Periodo : 02(dois) meses, a partir do recolhimento da CNH

ALMIR MAIA RIBEIRO
INSTRUGCAO DE SERVICO N° 19, DE 4 DE JANEIRO DE 2002

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL,
no uso das atribui¢des que lhe confere o artigo 81, inciso 111, XI1 e XVI1 do Regimento aprovado
pelo Decreto n © 19788 de 18 de novembro de 1998, resolve: APREENDER com fulcro nos
Artigos 22 Inciso 1,V e 256 Incisos 111 e VII daLei n.°9.503, de 23.09.97 e art. 1°, inciso | da
Resolugdo 54/98 — CONTRAN, a Carteira Naciona de Habilitaggo abaixo especificada. Em
conseqliénciaficao referido condutor SUSPENSO do direito de dirigir veicul o automotor, deven-
do obrigatoriamente fazer o Curso de Reciclagem de Condutores.

Interessado  : ANDRE ZIMMERER RIBEIRO DANTAS
Processo n.° : 055-017947/2001

Prontuério  : 00094539997/DF Categoria: “B”
Infracdo :art. 218, inciso I1, dineab do CTB
Periodo : 02 (dois) meses, a partir do recolhimento da CNH
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Interessado : FRANSCISCO CESAR FERREIRA AMORIM Interessado : SILVESTRE AMBROSIO FRANSCISCO DOSSANTOS

Processo n.° : 055-011158/2001 Processo  : 055-018214/2001

Prontuério  : 00103362891/DF Categoria: “D” Prontuério : 01879292917/DF Categoria“A”

Infracdo :art. 218, inciso |, dineab do CTB Infracdo  : Art. 2441 do CTB

Periodo : 02(dois) meses, a partir do recolhimento da CNH Periodo : 01 (um) més, a partir do recolhimento da CNH

Interesssdo  : WARDEN DAMASCENO CLEMENTE Interessado : JADER GLEIDISSON DA SILVA

Processo n.° : 055-018024/2001

Prontuério  : 00095812630/DF Categoria: “B”
Infracdo :art. 218, inciso I, dineab do CTB

Periodo : 02 (dois) meses, a partir do recolhimento da CNH
Interessado  : LEONALDO MARINHO DE MORAIS
Processo n.° : 055-017382/2001

Prontuério  : 114154643/DF Categoria: “AD”
Infragdo :art. 218, inciso |, dineab do CTB

Periodo : 02(dois) meses, a partir do recolhimento da CNH
Interessado  : ANTONIO MARCIO MELO

Processo n.° : 055-018475/2001

Prontuério  : 00334340500/DF Categoria: “B”
Infragdo :art. 218, inciso |, dineab do CTB

Periodo : 02(dois) meses, a partir do recolhimento da CNH
Interessado  : ANA RITA DE HOLANDA MEIRELES VIANA
Processo n.° : 055-018096/2001

Prontuério : 00779264711/DF Categoria “B”
Infragdo :art. 218, inciso |, dineab do CTB

Periodo : 02(dois) meses, a partir do recolhimento da CNH

Interessado  : ADOLINO DIAS DA SILVA
Processo n.° : 055-018026/2001

Prontuério : 00282728672/DF Categoria “B”
Infracdo :art. 218, inciso I, dineab do CTB
Periodo : 02(dois) meses, a partir do recolhimento da CNH

Interessado  : PAULO SERGIO DA SILVA
Processo n.° : 055-017948/2001

Prontu&rio  : 01883674151/DF Categoria “AD”
Infragdo :art. 218, inciso |, dineab do CTB
Periodo : 03(trés) meses, a partir do recolhimento da CNH

Interessado  : ANGELA MARIA PEREIRA DOS SANTOS
Processo n.° : 055-017946/2001

Prontuario  : 00052424268/DF Categoria: “AB”
Infragdo :art. 218, inciso |, dineab do CTB
Periodo : 03(trés) meses, a partir do recolhimento da CNH

Interessado  : VALERIA DO NASCIMENTO SILVA DO AMARAL
Processo n.° : 055-018023/2001

Prontuério  : 01685865401/DF Caegoria: “AB”
Infragdo :art. 218, inciso |, dineab do CTB
Periodo : 03(trés) meses, a partir do recolhimento da CNH

ALMIR MAIA RIBEIRO
INSTRUGCAO DE SERVICO N° 20, DE 3 DE JANEIRO DE 2002

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL,
no uso das atribui¢des que lhe confere o artigo 81, inciso 111, XI1 e XVII do Regimento aprovado
pelo Decreto n © 19788 de 18 de novembro de 1998, resolve: APREENDER com fulcro nos
Artigos 22 Inciso |, VI e 256 Incisos 111 e VII daLe n.°9.503, de 23.09.97 e art. 1°, inciso | da
Resol. 54/98 — CONTRAN, a CarteiraNacional de Habilitaco abaixo especificada. Em consequ-
éncia fica o referido condutor SUSPENSO do direito de dirigir veiculo automotor, devendo
obrigatoriamente fazer o Curso de Reciclagem de Condutores.

Interessado : LUCIANO PERSIANI PERES

Processo  : 113004990/2001

Prontuério : 00172327038/DF Categoria“AB”
Infragéo cArt. 2441,do CTB

Periodo : 01 (um) més, a partir do recolhimento da CNH

Processo  : 055-018424/2001

Prontué&rio : 01468065527/DF Categoria “AB”

Infracdo  :Art. 2441 eV doCTB

Periodo : 01 (um) més, a partir do recolhimento da CNH
Interessado : FLAVIO LUIZ FELKL

Processo  : 055-018425/2001

Prontuério : 00489735800/DF Categoria“AB”
Infracdo  : Art. 24411 do CTB

Periodo : 01 (um) més, a partir do recolhimento da CNH
Interessado : MIGUEL GUSTAVO MORAIS DE SOUZA
Processo  : 055-016831/2001

Prontuério : 00552544496/CE
Infracdo  : Art. 2441 do CTB
Periodo : 01 (um) més, a partir do recolhimento da CNH

Categoria“AB”

ALMIR MAIA RIBEIRO
INSTRUGCAO DE SERVIGO Ne 21, DE 10 DE JANEIRO DE 2002

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL,

no uso das atribui¢des que lhe confere o artigo 81, inciso 111, XI1 e XVI1 do Regimento aprovado
pelo Decreto n © 19788 de 18 de novembro de 1998, resolve: APREENDER com fulcro nos
Artigos 22 Inciso |, VI e 256 Incisos |11 e VIl daLe n.°9.503, de 23.09.97 e artigo 1°inciso | da
Resol. 54/98-CONTRAN, a CarteiraNacional de Habilitag8o abaixo especificada. Em consequ-

éncia fica o referido condutor SUSPENSO do direito de dirigir veiculo automotor, devendo
obrigatoriamente fazer o Curso de Reciclagem de Condutores.

Interessado : AGNALDO BATISTA FERNANDES
Processo n.° : 055-018258/2001

Prontuério  : 00301543863/DF Caegoria: “AD”
Infracdo 1 Artigo 261 81° do CTB
Periodo : 02 (dois) meses, a partir do recolhimento da CNH

Interessado : JOSE UBIRACI DE MEDEIROS
Processo n.° : 055-014270/2001

Prontu&rio  : 01073108418/DF Categoria “AD”
Infracdo 1 Artigo 261 81° do CTB
Periodo : 03 (trés) meses, a partir do recolhimento da CNH

Interessado : LINDOVAR JOSE DA SILVA
Processo n.° : 055-017100/2001

Prontuério  : 00133331205/DF Categoria: “B”
Infracdo 1 Artigo 261 81° do CTB
Periodo : 05 (cinco) meses, apartir do recolhimento da CNH

ALMIR MAIA RIBEIRO
INSTRUGCAO DE SERVIGO N° 22, DE 10 DE JANEIRO DE 2002

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL,
no uso das atribui¢des que lhe confere o artigo 81, inciso 111, XI1 e XVI1 do Regimento aprovado
pelo Decreto n © 19788 de 18 de novembro de 1998, resolve: APREENDER com fulcro nos
Artigos 22 Inciso 1,V e 256 Incisos 111 e VII daLei n.°9.503, de 23.09.97 e art. 1°, inciso | da
Resolugdo 54/98 — CONTRAN, a Carteira Naciona de Habilitaggo abaixo especificada. Em
conseqliénciaficao referido condutor SUSPENSO do direito de dirigir veicul o automotor, deven-
do obrigatoriamente fazer o Curso de Reciclagem de Condutores.

Interessado  : HAMILTON FERNANDES EVANGELISTA
Processo n.° : 055-017112/2001

Prontuério  : 00587578989/DF Categoria: “D”
Infracdo :art. 218, inciso | ell, dineab e art. 261 do CTB
Periodo : 02 (dois) meses, a partir do recolhimento da CNH
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Interessado  : GENIVAL DELFINO NERY
Processo n.° : 055-017888/2001

Prontuério  : 00120423910/DF Categoria “D”
Infragdo :art. 218, inciso |, dineab do CTB

Periodo : 02(dois) meses, a partir do recolhimento da CNH
Interessado : IRACEMA IARA GARCIA

Processo n.° : 055-017107/2001

Prontuério  : 554468034/DF Categoria “B”
Infragdo :art. 218, inciso |, dineab do CTB
Periodo : 02 (dois) meses, a partir do recolhimento da CNH

ALMIR MAIA RIBEIRO
INSTRUGAO DE SERVIGO Ne 23, DE 10 DE JANEIRO DE 2002

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL,
no uso das atribui¢des que lhe confere o artigo 81, inciso 111, XI1 e XVI1 do Regimento aprovado
pelo Decreto n © 19788 de 18 de novembro de 1998, resolve: APREENDER com fulcro nos
Artigos 22 Inciso |, VI e 256 Incisos 111 e VII daLe n.°9.503, de 23.09.97 e art. 1°, inciso | da
Resol. 54/98 — CONTRAN, a CarteiraNacional de Habilitaco abaixo especificada. Em consequ-
éncia fica o referido condutor SUSPENSO do direito de dirigir veiculo automotor, devendo
obrigatoriamente fazer o Curso de Reciclagem de Condutores.

Interessado : PEDRO TEODORO DOS SANTOS

Processo  : 055-018935/2001

Prontuério  : 01177478800/DF Categoria “B”
Infracdo rart. 175do CTB

Periodo : 02(dois) meses, a partir do recolhimento da CNH

Interessado  : VALMIR PEREIRA DE SOUZA

Processo  : 055-018467/2001

Prontudrio  : 01259555760/DF Categoria: “B”
Infracdo rart. 175do CTB

Periodo : 02(dois) meses, a partir do recolhimento da CNH
Interessado  : HENRIQUE CUDO

Processo  : 055-018209/2001

Prontuério  : 01203366020/DF Categoria: “B”
Infracdo rart. 175do CTB

Periodo : 02(dois) meses, a partir do recolhimento da CNH

ALMIR MAIA RIBEIRO
INSTRUGAO DE SERVIGO N° 24, DE 10 DE JANEIRO DE 2002

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDE-
RAL, no uso das atribui¢des que Ihe confere o artigo 9°, Il e XI1X do Regimento aprovado
pelo Decreto 19788 de 18 de novembro de 1999, resolve: CASSAR a Carteira Nacional de
Habilitac&o do condutor abaixo especificado, com base no artigo 256 inciso V, e artigo 263,
inciso 11 do CTB.

Interessado : EDMUNDO CECILIO DOS SANTOS
Processo n.® : 055-003318/1999
Prontudrio n.° : 00412840220/DF

ALMIR MAIA RIBEIRO
INSTRUGAO DE SERVIGO Ne 25, DE 10 DE JANEIRO DE 2002

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL,
no uso das atribui¢des que Ihe confere o ar. 22, inciso I, I daLe 9.503, de 23.09.97, e art. 9°,
inciso X do Regimento aprovado pelo Decreto n° 19788, de 18/11/1998, e tendo em vista o que
constado Processo abaixo especificado, resolve:

SUSPENDER do direito dedirigir veicul o automotor o condutor abaixo especificado, com fulcro
no art. 256, inciso |11 daL e 9.503, pelo periodo de um ano e quatro meses, apartir do recolhimen-
to da Carteira Nacional de Habilitagdo, conforme determinacéo do Juizo de Direito da Segunda
Varade Ddlitos de Transito de Brasilia

CASSAR aCarteiraNaciona de Habilitagdo do condutor abaixo especificado, apds o periodo de
suspensdo do direito de dirigir, com fulcro no art. 256 inciso V, e art. 263, inciso 111 do CTB.

Interessado : WILSON FREITAS GUIMARAES NETO
Processo n ¢ 055-017901/2001
Prontu&rio : 01247202492/DF

ALMIR MAIA RIBEIRO
INSTRUGAO DE SERVIGO N° 26, DE 10 DE JANEIRO DE 2002

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL,
no uso das atribuicdes que lhe confere o artigo 9°, 11 e X1X do Regimento aprovado pelo Decreto
19788 de 18 de novembro de 1999, resolve: CASSAR a Carteira Naciona de Hahilitagdo do
condutor abaixo especificado, com base no artigo 256 inciso V, eartigo 263, inciso | do CTB.

Interesssdo : DONIVAN MATEUS DA SILVA
Processo n.® : 055-008407/2001
Prontuério n.° : 01079954225/DF Categoria: “D”
ALMIR MAIA RIBEIRO
INSTRU(;AO DE SERVICO N° 27, DE 10 DE JANEIRO DE 2002

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDE-
RAL, no uso das atribui¢cBes que Ihe confere o artigo 81, Inciso I11, XII e XVII do
Regimento aprovado pelo Decreto n © 19788 de 18 de novembro de 1998, resolve: APRE-
ENDER com fulcro nos Artigos 22 Inciso 1,V1 e 256 Incisos |11 e VIl daLei n.°9.503, de
23.09.97 e artigo 1°inciso | da Resol. 54/98-CONTRAN, a Carteira Nacional de Habili-
tagdo abaixo especificada. Em conseqliéncia fica o referido condutor SUSPENSO do
direito de dirigir veiculo automotor, devendo obrigatoriamente fazer o Curso de Recicla-
gem de Condutores.

Interessado : GILBERTO FLAUSINO DA SILVA
Processo n.%: 055-000677/2001
Prontudrio : 111684498/GO
Infracdo  :art. 165do CTB
Periodo  : 04 (quatro) meses, a partir do recolhimento da CNH

Categoria: “B”

ALMIR MAIA RIBEIRO
INSTRUGCAO DE SERVIGO Ne 28, DE 14 DE JANEIRO DE 2002

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDE-
RAL, no uso das atribuicdes que lhe confere o artigo 81, inciso 11, XIl e XVII do
Regimento aprovado pelo Decreto n © 19788 de 18 de novembro de 1998, resolve: APRE-
ENDER com fulcro nos Artigos 22 Inciso |, VI e 256 Incisos |11 e VII daLei n.°9.503, de
23.09.97 eart. 1°, inciso 111 daRes. 54/98 — CONTRAN, a Carteira Nacional de Habili-
tagdo abaixo especificada. Em conseqliéncia fica o referido condutor SUSPENSO do
direito de dirigir veicul o automotor, devendo obrigatoriamente fazer o Curso de Recicla-
gem de Condutores.

Interessado : MOISES ANTONIO COUTINHO CASTRO
Processo : 055-017110/2001

Prontuario  : 00737697466/DF

Infracdo rart. 176 81 do CTB

Periodo : 04(quatro) meses, a partir do recolhimento da CNH

ALMIR MAIA RIBEIRO
INSTRUGCAO DE SERVICO N° 29, DE 4 DE JANEIRO DE 2002

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDE-
RAL, no uso das atribui¢cBes que Ihe confere o artigo 81, Inciso I11, XII e XVII do
Regimento aprovado pelo Decreto n © 19788 de 18 de novembro de 1998, resolve: APRE-
ENDER com fulcro nos Artigos 22 Inciso 1,V1 e 256 Incisos |11 e VIl daLei n.°9.503, de
23.09.97 e artigo 1°inciso | da Resol. 54/98-CONTRAN, a Carteira Nacional de Habili-
tacdo abaixo especificada. Em conseqliéncia fica o referido condutor SUSPENSO do
direito de dirigir veicul o automotor, devendo obrigatoriamente fazer o Curso de Recicla-
gem de Condutores.

Interessado : PAULO PEREIRA DOS SANTOS
Processo n.%: 055-009088/2001
Prontuario : 00095848406/DF
Infracdo  :art. 165do CTB
Periodo  : 05 (cinco) meses, a partir do recolhimento da CNH

Categoria: “B”
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Interessado : DOMINGOS CARNEIRO DE ALMEIDA
Processo n.%: 055-011993/2001
Prontuario : 00151698329/DF
Infracdo  : art. 165do CTB
Periodo  : 04 (quatro) meses, a partir do recolhimento da CNH

Categoria: “D”

Interessado : ASTROGILDO SOARES DE ARAUJO
Processo n.°: 055-015659/2001
Prontuario : 00450051105/DF
Infracdo  :art. 165do CTB
Periodo  : 04 (quatro) meses, a partir do recolhimento da CNH

Categoria: “B”

Interessado : GALILEIA VALADARES CORREA
Processo n.%: 113003437/2001
Prontuario : 00106946105/DF
Infracdo  : art. 165do CTB
Periodo  : 04 (quatro) meses, a partir do recolhimento da CNH

Categoria: “B”

Interessado : JOEDSON WAGNER DE SOUSA TOCCHIO
Processo n.°%: 0113004901/2001
Prontuario : 00272174550/DF
Infracdo  : art. 165do CTB
Periodo  : 04 (quatro) meses, a partir do recolhimento da CNH

Categoria: “B”

Interessado : JOSE DA COSTA TORRES
Processo n.% 055-014090/2000

Prontuério : 00849932640/DF Categoria “B”
Infracdo  : art. 165do CTB
Periodo  : 04 (quatro) meses, a partir do recolhimento da CNH

Interessado : EDMILSON GOMES DA SILVA
Processo n.% 055-015207/2001

Prontuério : 00220156908/DF Categoria “B”
Infracdo  :art. 165do CTB
Periodo  : 04 (quatro) meses, a partir do recolhimento da CNH

ALMIR MAIA RIBEIRO

POLICIA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL I

PORTARIA N° 523, DE 10 DE JANEIRO DE 2002

O CHEFE DA POLICIA CIVIL DODISTRITO FEDERAL, no uso daétri buicéo quelhe éconferida
pelo artigo 5°, inciso |, daLe Didrita n° 837/94, em homenagem a memdria do Doutor LEONATO
AGRIPPA DEVASCONCELOS, cujaopcéo devidaconscientefoi dedicar-seinteiramente aatividade
policia, defendendo ardorosamente a sociedade acimade qual quer sentimento corporativistae profes-
sando va orescomo o respeito, ajustica, aordem easeguranca, tendo trilhado osmaisnobresdegraus
danossagloriosaPaliciaCivil do Distrito Federal, onde ocupou varios cargosimportantes, destacan-
do-se 0 de Coordenador de Policia Especidizada— CPE, resolve:

Denominar de auditério LEONATO AGRIPPA DE VASCONCELOS, o auditério localizado no
DEPARTAMENTO DE POLICIA ESPECIALIZADA — DPE, sito & SAISO, Lote 23, Bloco D
- Complexo da Poalicia Civil, Brasilia-DF.

Il - Publique-se no DODF.

LAERTE RODRIGUES DE BESSA

SECRETARIA DE CULTURA I

DESPACHOS DA SECRETARIA
Em 11 de janeiro de 2002

PROCESSO: 150.000328/2000
INTERESSADO: JOSE MARCONIO COSTA SANTOS
ASSUNTO: MULTA

Tendo em vista 0 constante nos autos e de acordo com Decreto 21.251 de 12.06.2000, aplico a
penade MULTA aJosé Marconio Costa Santos, cadastrado no CPF n°248.750.901-53, residente
naQuadra 07, Casa 26, Setor L este, Gama/DF, CEP.: 72450-070, no valor de R$1.050,00 (HUM

MIL E CINQUENTA REAIS), de acordo com os incisos Il e IV do art. 39, combinado com
incisos 111 do art. 40, todos do Decreto n°21.251/2000.

Publique-se e encaminhe-se os autos a0 DA O/SC para os demai s procedimentos administrativos.

PROCESSO: 150.000328/2000
INTERESSADO: JOSE MARCONIO COSTA SANTOS
ASSUNTO: SUSPENSAO DO DIREITO DE SOLICITAR APOIO FINANCEIRO AO FAC.

Tendo em vista 0 constante dos autos e a legislacdo vigente, declaro que JOSE MARCONIO
COSTA SANTOS, portador do CPF n° 248.750.901-53, residente a Quadra 07, Casa 26, Setor
Leste, Gama/DF, CEP.: 72450-070, fica suspenso do direito de solicitar apoio financeiro do FAC
por 05 (cinco) anos, conforme preceituaosincisos 111 do art. 39, combinado cominciso I11 do art.
41, todos do Decreto n°21.251/2000.

Publique-se e encaminhe-se os autos a0 DAO/SC para os demai s procedimentos administrativos.

MARIA LUIZA DORNAS

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO, CIENCIA E TECNOLOGIA

GERENCIA DE APOIO AOS CONSELHOS

RESOLUGAO Ne° 111- CPDI/DF, DE 30 DE OUTUBRO DE 2001 (*)

APROVA INCENTIVOS CREDITICIOS RECOMENDADOS PELA CAMARA DE PROJE-
TOSESTRATEGICOS, DE EMPRESAS BENEFICIARIAS DO PROGRAMA DE PROMO-
GAO DO DESENVOLVIMENTO ECONOMICO INTEGRADO E SUSTENTAVEL DO
DISTRITO FEDERAL — PRO/DF, PARA FINANCIAMENTO DO ICMS.

O CONSELHO DE POLITICA DE DESENVOLVIMENTO INTEGRADO DO DISTRITO
FEDERAL — CPDI/DF, nos termos da Lel n® 2.427. de 14 de julho de 1999, dterada pela Le
2.719 de 1° dejulho de 2001, regulamentadas pelo Decreto n° 22.314, de 09 de agosto de 2001 g,
ainda, votacéo do plendrio na 242 Reunido Ordinaria, realizadaem 30 de outubro de 2001, resolve:

Art. 12 Aprovar e estabelecer o valor de R$ 5.939.595,00 ( Cinco milhdes, novecentos e trinta e
nove mil, quinhentos e noventa e cinco reais) para o financiamento do ICM S, sobre aquisicéo de
matéria-prima importada e a comercializacdo dos produtos importados da empresa AVS IM-
PORTAQAO E EXPORTAC,‘AO LTDA, processo 160.001.975/2001.

Art. 12 Aprovar e estabelecer o valor de R$ 47.402.500,00 ( Quarenta e sete milhdes, quatrocen-
tos e dois mil e quinhentos reais), para o financiamento do ICMS sobre aquisi¢ao de matéria-
primaimportada e fabricacio de produtos da empresa INDUSTRIA E COMERCIO DE BEBI-
DASVICTORIA LTDA, PROCESSO: 160.001.676/2001.

Art. 32 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

LAZARO MARQUES NETO
Coordenador Executivo

(*) Republicada por haver saido com incorregdo no original, publicado no DODF n° 211, de 05 de
novembro de 2001, pagina52 e 53, conforme solicitagdo da Secretaria de Fazenda e Plangjamento.

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE
E RECURSOS HIDRICOS

FUNDACAO POLO ECOLOGICO DE BRASILIA

DESPACHO DO DIRETOR-PRESIDENTE

PROCESSO N° 196.000.020/2001
ASSUNTO: RECONHECIMENTO DE DiVIDA
INTERESSADO: FUNDACAO POLO ECOLOGICO DE BRASILIA

A vistado que constano presente processo, reconhego adividano valor de R$ 3.195,15 (trés mil
cento e noventa e Cinco reais e quinze centavos), referente a pagamento do ressarcimento de
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sdlério do servidor Mério Geraldo Abreu de Macedo, afavor do MINISTERIO DA FAZENDA
DO DISTRITO FEDERAL, relativo ao més de dezembro de 2001. Autorizo a redlizagdo da
despesa e emisséo da Notade Empenho no valor citado, nostermosdo artigo 38, inciso | eartigo
39, inciso |1 do citado Decreto. Publique-se e encaminhe a Diretoria Administrativa e Financeira
para as providéncias necessarias.

RAUL GONZALEZ ACOSTA

SECRETARIA DE ASSUNTOS FUNDIARIOS I

~ COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA
AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DO DISTRITO FEDERAL

ATA DA 1412 (CENTESIMA QUADRAGESIMA PRIMEIRA) ASSEMBLEIA GERAL
EXTRAORDINARIA DOS ACIONISTAS DA COMPANHIA IMOBILIARIA
DE BRASILIA - TERRACAP.

Aosvinte e nove dias do més de novembro do ano de dois mil e um, &s onze horas, na Sede da
Companhia Imobiliéria de Brasilia— TERRACAP, situada no Setor de Administragdo Munici-

pa - SAM, Bloco “F’, Edificio Sede - 2° Andar, Sala-205, em Brasilia - Distrito Federal,

reuniram-se os Acionistas da Empresa, para realizacéo da 1412 (CENTESIMA QUADRAGE-
SIMA PRIMEIRA) AssembléiaGeral Extraordinéria. Abrindo a Sessao, assumiu adiregéo dos
trabalhos o Senhor Presidente da TERRACAP — ERI RODRIGUES VARELA, que constatou
a totalidade dos Acionistas com direito avoto a saber: DISTRITO FEDERAL, representado
pelo Procurador — WALFREDO FREDERICO DE SIQUEIRA CABRAL DIAS, designado
pelo Oficio n° 570/2000-GAB/PRG, datado de 18 de agosto de 2000 e aUNIAO, representada
pela Procuradora da Fazenda Nacional — MARIA TERESA PEREIRA LIMA, designada pela
Portarian® 418, de 13 de setembro de 2000, passando em seguida a Presidéncia dos trabalhos
a0 Representante do Acionista Magjoritério, que agradeceu e deu inicio, convidando a mim
RAIMUNDO NONATO SILVA, para secretariar os trabalhos. O Senhor Presidente examinou
a documentacdo constante do Processo n° 111.000.428/2000 de convocagdo da Assembléia
Geral eap6s procedidaaleiturado Edital de Convocagao, passou em seguida, aapreciagdo do
item | da ORDEM DO DIA: Eleicéo de 02 (dois) Membros Suplentes para Conselho Fiscal. O

Representante do Acionista Mgjoritario, vota pela eleicdo dos nomes indicados para Comple-

tar o mandato de 01 (um) ano, nos cargos de Membros Suplentes do Conselho Fiscal da
TERRACAP: 0 Senhor NEY FERNANDES MARINHO, brasileiro, casado, Estatistico, filho
de NEUZA MARIA FERNANDES, portador da Cl n° 001.939.668-8/RJ e do CPF n°
310.265.167-49, residente e domiciliado a SHIN QI 13, Conjunto 6, Casa 9 - Distrito Federal,

e, 0 Senhor ANTONIO GUTENBERG MORAIS DE ANCHIETA, brasileiro, casado, filho de
ERIDAN MORAIS DE ANCHIETA, portador da Cl n° 359.291-SSP/DF e do CPF n°
185.576.271-49, residente e domiciliado a SHIN QL 15, Conjunto 06, Casa 16 Lago Norte —
Distrito Federal. A Representante do Acionista Minoritéario, absteve-se de votar na eleicdo dos
nomes acima indicados, ficando os conselheiros suplentes eleitos pelo Acionista Mgjoritario.

Dando continuidade, passaram a apreciacdo do item |l da ORDEM DO DIA - Doagéo de
iméveis ao Distrito Federal: Processo n° 111.001.149/1999, interessado: SECRETARIA DE
ASSUNTOS FUNDIARIOS-SEAF — 0s representantes dos Acionistas votaram pelo adia-

mento desta matéria parauma proximaAssembléia Geral, por ndo constar do processo parecer
juridico que dé respal do quanto alegalidade da decisdo, principal mente em face dos aspectos
legais ventilados no voto do Diretor de Desenvolvimento e Comercializag8o, bem assim em
cumprimento ao decidido na 1342 Assembléia Geral Extraordindria. Processo n° 138.001.237/
2001, interessado: ADMI NISTRA(;AO REGIONAL DA CEILANDIA - os representantes
dos Acionistas votaram pelo adiamento da deliberagéo desta matéria para ulterior Assembléia
Geral, para que, em diligéncia, sgjam regularizados os documentos que instruem o citado
processo, bem como seja aferida e definida a dreaa ser doada, dada a contradicdo existente nos
autos com relacéo ao objeto da doagéio. Constano autuado que aareaa ser doadalocaliza-se no
Setor P Sul (fls. 31, 30, 29, 23, 22, 21, 17, 5, 34/36, 36/37), contudo aautorizagdo encaminhada
diz respeito a érea localizada no Setor P Norte. Processo n° 111.000.699/2001, interessado:
SECRETARIA DE GOVERNO -0 Representante do AcionistaMgjoritario, votapeladoacdo ao
Distrito Federal, do Lote n® 11, Rua 100, QS 9 — Aguas Claras, para uso da Secretaria de Estado
de Acdo Socia do Distrito Federal, visando o desenvolvimento de atividades sociais. A Represen-

tante do AcionistaMinoritério vota peladoagéo do referido lote, consignando que aescriturade
doacdo deveraconter clausuladereversdo ateor dos8§ 1°e4°doart. 17, daLei n° 8.666, de 1993,

conforme requerido pelo Departamento de Coordenacdo e Controle das Empresas Estatais —
DEST. Ficando, portanto, amatéria aprovadaaunanimidade. Prosseguindo, passaram a aprecia-

¢80 do item |11 da ORDEM DO DIA: Processo n° 111.017.660/1974, interessado: COMISSAO

DE ATENDIMENTO A TRANSFERENCIA DO CORPO DIPLOMATICO — os Represen-

tantes dos Acionistas votaram pelarevogagdo da Atada 16* Assembléia Geral dos Acionistasda
Companhia Imobilidria de Brasilia— Terracap, de 23 de setembro de 1976, na parte que dispde
sobreadoagdo doimével denominado Lote ne. 53, Setor de Embaixadas Sul, constante do referido
processo administrativo, ficando a Terracap autorizadaareceber o citadoimoével em devolugdo do
donatério, fincando, portando, amatéria aprovadaa unanimidade. Quanto ao item IV daORDEM

DO DIA, ndo houve matéria a ser deliberada. Finalizando, os representantes dos Acionistas

decidiram reforcar a determinagdo constante na Ata da 1322 AGE, na qual recomenda a Admi-
nistracdo da TERRACAP que as proposicies a serem apreciadas pela Assembléia Geral de
Acionistas, sgjam apresentadas com clareza, acompanhadas dadocumentacdo necessariaaeluci-
dacdo dos fatos. Nada mais havendo a ser tratado, o Senhor Presidente agradeceu a presenca do
Presidente da TERRACAP e da Representante do Acionista Minoritério, dando por encerrados
os trabal hos desta Sess&0, do que para constar, foi lavrada a presente Ata

WALFREDO FREDERICO DE SIQUEIRA CABRAL DIAS
Representante do Acionista— Distrito Federal

SECRETARIA DE ESPORTE E LAZER I

DESPACHOS DO SECRETARIO
Em 26 de novembro de 2002

PROCESSO: 0220.000.564/2001
INTERESSADO: FEDERACAO METROPOLITANA DE FUTEBOL
ASSUNTO: Inexigibilidade de Licitacdo

Ratifico, nos termos do Artigo 26, dalei 8.666/93, a inexigibilidade de Licitagdo em favor do
credor acima citado, com o objetivo de atender despesas com transferéncia de recurso para o
campeonato de futebol amador do DF, edicdo 2001. A inexigibilidade foi fundamentada no que
dispde o Caput do Artigo 25, daLei 8.666 de 21 dejunho de 1993, tendo em vista o constante do
processo acimacitado. Publique-se.

Em 19 de dezembro de 2001

PROCESSO: 0220.000.612/2001
INTERESSADO: LIGA REGIONAL DE DESPORTOS DO PLANALTO
ASSUNTO: Inexigibilidade de Licitacdo

Ratifico, nos termos do Artigo 26, dalei 8.666/93, a inexigibilidade de Licitagdo em favor do
credor acima citado, com o objetivo de atender despesas com transferéncia de recursos paraas
ligas filiadas a LIPLAN. Para aquisi¢do de bolas de torneios e escolinhas. A inexigibilidade foi
fundamentada no que dispde o Caput do Artigo 25, daLel 8.666 de 21 de junho de 1993, tendo
em vista o constante do processo acima citado. Publique-se.

PROCESSO: 0220.000.522/2001
INTERESSADO: FEDERACAO BRASILIENSE DE VOLIBOL
ASSUNTO: Inexigibilidade de Licitacdo

Ratifico, nos termos do Artigo 26, dalei 8.666/93, a inexigibilidade de Licitagdo em favor do
credor acima citado, com o objetivo de atender despesas com transferéncia de recursos para
realizag8o de varias etapas do circuito brasileiro em natal, macei6 e salvador nos periodos de 17
a21/09, 21 425/11 e 05 409/12/2001. A inexigibilidade foi fundamentada no que dispde o Caput
do Artigo 25, daLei 8.666 de 21 dejunho de 1993, tendo em vista o constante do processo acima
citado. Publique-se.

Em 21 de dezembro de 2001

PROCESSO: 0220.000.586/2001
INTERESSADO: FEDERACAO BRASILIENSE DE PETECA
ASSUNTO: Inexigibilidade de Licitacdo

Ratifico, nos termos do Artigo 26, dalei 8.666/93, a inexigibilidade de Licitagdo em favor do
credor acima citado, com o objetivo de atender despesas com transferéncia de recursos para
realizacdo do XIl campeonato brasileiro de peteca a ser redlizado no late clube de Brasilia A
inexigibilidadefoi fundamentadano que dispde o Caput do Artigo 25, daL e 8.666 de 21 dejunho
de 1993, tendo em vista o constante do processo acima citado. Publique-se.

Em 27 de dezembro de 2001

PROCESSO: 0220.000.614/2001
INTERESSADO: COMPANHIA DO DESENVOLVIMENTO DO PLANALTO CENTRAL
ASSUNTO: Dispensa de Licitagdo

Ratifico, nos termos do Artigo 26, dalei 8.666/93, a dispensa de Licitagdo em favor do
credor acima citado, com o objetivo de atender despesas com locagéo de 10 computadores
celeron 733 MHZ estagéo celeron M/ltautec, mod. Transblobe e 10 impressoras jato de
tinta color 8 PPM, modelo HP deskjet 840c A dispensa foi fundamentada no que dispde
oartigo 24 inciso XVI, daLei 8.666 de 21 de junho de 1993, tendo em vista o constante do
processo acima citado. Publique-se.
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Em 28 de dezembro de 2001

PROCESSO: 0220.000.342/2001
INTERESSADO: FEDERACAO METROPOLITANA DE JUDO
ASSUNTO: Inexigibilidade de Licitacdo

Ratifico, nos termos do Artigo 26, dalei 8.666/93, ainexigibilidade de Licitacdo em favor
do credor acima citado, com o objetivo de atender despesas com transferéncia de recurso
para o apoio ao programa “ Judé Comunitario” que atende a um grande numero de criangas
e adolescentes no DF, viabilizando o acesso dos mesmos as competicBes oficiais do calen-
dario de eventos da FEMEJU. A inexigibilidade foi fundamentada no que dispde o Caput
do Artigo 25, daLei 8.666 de 21 de junho de 1993, tendo em vista o constante do processo
acima citado. Publique-se.

PROCESSO: 0220.000.587/2001
INTERESSADO: FEDERACAO BRASILIENSE DE KUNG-FU
ASSUNTO: Inexigibilidade de Licitacdo

Ratifico, nos termos do Artigo 26, da lei 8.666/93, a inexigibilidade de Licitagdo em
favor do credor acima citado, com o objetivo de atender despesas com a 12 maratona
SHAOLIN de Kung-fu/2001. A inexigibilidade foi fundamentada no que dispde o Caput
do Artigo 25, da Lei 8.666 de 21 de junho de 1993, tendo em vista o constante do
processo acima citado. Publique-se.

PROCESSO: 0220.000.567/2001
INTERESSADO: FEDERACAO BRASILIENSE DE AUTOMOBILISMO
ASSUNTO: Inexigibilidade de Licitacdo

Ratifico, nostermos do Artigo 26, dalei 8.666/93, ainexigibilidade de Licitacgo em favor do
credor acima citado, com o objetivo de atender despesas com a 12 copa Governo do Distrito
Federal, 8°, 9° e 102 etapas. A inexigibilidade foi fundamentada no que dispbe o Caput do
Artigo 25, da Lei 8.666 de 21 de junho de 1993, tendo em vista 0 constante do processo
acimacitado. Publique-se.

PROCESSO: 0220.000.575/2001
INTERESSADO: FEDERACAO DE MOTOCICLISMO DO DF
ASSUNTO: Inexigibilidade de Licitacdo

Ratifico, nos termos do Artigo 26, dalei 8.666/93, a inexigibilidade de Licitagdo em favor do
credor acimacitado, com o objetivo de atender despesas com acopadas federacfes. A inexigibi-
lidadefoi fundamentadano que dispbe o Caput do Artigo 25, daL el 8.666 de 21 dejunho de 1993,
tendo em vista o constante do processo acima citado. Publique-se.

PROCESSO: 0220.000.576/2001
INTERESSADO: FEDERACAO DE MOTOCICLISMO DO DF
ASSUNTO: Inexigibilidade de Licitacdo

Ratifico, nos termos do Artigo 26, dalei 8.666/93, a inexigibilidade de Licitagdo em favor do
credor acima citado, com o objetivo de atender despesas com as duas ultimas etapas do campe-
onato brasiliense de motovelocidade. A inexigibilidade foi fundamentada no que dispde o Caput
do Artigo 25, daLei 8.666 de 21 dejunho de 1993, tendo em vista o constante do processo acima
citado. Publique-se.

PROCESSO: 0220.000.583/2001
INTERESSADO: FEDERACAO BRASILIENSE DE FUTEBOL DE SALAO
ASSUNTO: Inexigibilidade de Licitacdo

Ratifico, nostermos do Artigo 26, dalei 8.666/93, ainexigibilidade de Licitacgo em favor do
credor acima citado, com o objetivo de atender despesas com pagamento de arbitragem de
campeonatos/2001. A inexigibilidade foi fundamentada no que dispde o Caput do Artigo 25,
daLel 8.666 de 21 de junho de 1993, tendo em vista 0 constante do processo acima citado.
Publique-se.

PROCESSO: 0220.000.569/2001
INTERESSADO: FEDERACAO DE DESPORTOS AQUATICOS DO DF
ASSUNTO: Inexigibilidade de Licitacdo

Ratifico, nos termos do Artigo 26, dalei 8.666/93, a inexigibilidade de Licitagdo em favor do
credor acimacitado, com o objetivo de atender despesas com aquisicdo deuniformese materiais
especificos paraapraticade natagdo. Projeto Golfinho. A inexigibilidade foi fundamentadano que
dispde o Caput do Artigo 25, daLei 8.666 de 21 dejunho de 1993, tendo em vista o constante do
processo acimacitado. Publique-se.

PROCESSO: 0220.000.571/2001
INTERESSADO: FEDERACAO DE DESPORTOS AQUATICOS DO DF
ASSUNTO: Inexigibilidade de Licitacdo

Ratifico, nostermosdo Artigo 26, dalel 8.666/93, ainexigibilidade de Licitacdo em favor do credor
acima citado, com o objetivo de atender despesas com arbitragem do campeonato brasiliense de
polo aquatico. A inexigibilidade foi fundamentadano que dispde o Caput do Artigo 25, daL e 8.666
de 21 de junho de 1993, tendo em vista 0 constante do processo acima citado. Publique-se.

PROCESSO: 0220.000.566/2001
INTERESSADO: FEDERACAO BRASILIENSE DE KARATE
ASSUNTO: Inexigibilidade de Licitacdo

Ratifico, nos termos do Artigo 26, dalei 8.666/93, a inexigibilidade de Licitagdo em favor do
credor acimacitado, com o objetivo de atender despesas com passagem, taxado curso eaimen-
tacdo do Mestre MACHIDA 7° DAN-JKA, que ministrar curso de aperfeicoamento. A inexigi-
bilidade foi fundamentada no que dispde o Caput do Artigo 25, da Lei 8.666 de 21 de junho de
1993, tendo em vista o constante do processo acima citado. Publique-se.

PROCESSO: 0220.000.615/2001
INTERESSADO: FEDERACAO BRASILIENSE DE ATLETISMO
ASSUNTO: Inexigibilidade de Licitacdo

Ratifico, nos termos do Artigo 26, dalei 8.666/93, a inexigibilidade de Licitagdo em favor do
credor acimacitado, com o objetivo de atender despesas com arealizagdo da 3 corridada0 hora
A inexigibilidade foi fundamentada no que dispde o Caput do Artigo 25, daLel 8.666 de 21 de
junho de 1993, tendo em vista o constante do processo acima citado. Publique-se.

PROCESSO: 0220.000.580/2001
INTERESSADO: FEDERACAO BRASILIENSE DE ATLETISMO
ASSUNTO: Inexigibilidade de Licitacdo

Ratifico, nos termos do Artigo 26, dalei 8.666/93, a inexigibilidade de Licitagdo em favor do
credor acimacitado, com o objetivo de atender despesas com circuito de corridaderuaeciclismo
do DF. A inexigibilidade foi fundamentada no que dispde o Caput do Artigo 25, daL e 8.666 de21
dejunho de 1993, tendo em vista 0 constante do processo acima citado. Publique-se.

PROCESSO: 0220.000.578/2001
INTERESSADO: FEDERACAO DE TRIATLO BRASILIENSE
ASSUNTO: Inexigibilidade de Licitacdo

Ratifico, nos termos do Artigo 26, dalei 8.666/93, a inexigibilidade de Licitagdo em favor do
credor acima citado, com o objetivo de atender despesas com transferéncia de recursos para o
campeonato sul americano de triathon em dezembro. A inexigibilidade foi fundamentada no que
dispde o Caput do Artigo 25, daLei 8.666 de 21 dejunho de 1993, tendo em vista o constante do
processo acimacitado. Publique-se.

PROCESSO: 0220.000.562/2001
INTERESSADO: FEDERACAO DE TRIATLO BRASILIENSE
ASSUNTO: Inexigibilidade de Licitacdo

Ratifico, nos termos do Artigo 26, dalei 8.666/93, a inexigibilidade de Licitagdo em favor do
credor acima citado, com o objetivo de atender despesas com a 22 etapa do campeonato brasili-
ense de duatlon. A inexigibilidade foi fundamentada no que dispde o Caput do Artigo 25, daLei
8.666 de 21 dejunho de 1993, tendo em vista o constante do processo acimacitado. Publique-se.

PROCESSO: 0220.000.563/2001
INTERESSADO: FEDERACAO DE TRIATLO BRASILIENSE
ASSUNTO: Inexigibilidade de Licitacdo

Ratifico, nos termos do Artigo 26, dalei 8.666/93, a inexigibilidade de Licitagdo em favor do
credor acima citado, com o objetivo de atender despesas com a 22 etapa do campeonato brasili-
ense detriatlon. A inexigibilidade foi fundamentada no que dispde o Caput do Artigo 25, da Lei
8.666 de 21 dejunho de 1993, tendo em vista o constante do processo acimacitado. Publique-se.

PROCESSO: 0220.000.579/2001
INTERESSADO: FEDERACAO DE TRIATLO BRASILIENSE
ASSUNTO: Inexigibilidade de Licitacdo

Ratifico, nos termos do Artigo 26, dalei 8.666/93, a inexigibilidade de Licitagdo em favor do
credor acima citado, com o objetivo de atender despesas com eventos realizados para esta
federac8o. A inexigibilidade foi fundamentada no que dispde o Caput do Artigo 25, daLei 8.666
de 21 de junho de 1993, tendo em vista o constante do processo acima citado. Publique-se.

AGRICIO BRAGA FILHO
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SECRETARIA DE CC)ORDENAQI:\O
DAS ADMINISTRACOES REGIONAIS

ADMINISTRACAO REGIONAL DO GAMA

DESPACHOS DO ADMINISTRADOR

PROCESSO : N° 131.003264/2001
INTERESSADO  : WANDERLEY RODRIGUES DE SOUZA E OUTROS
ASSUNTO : RECONHECIMENTO DE DiVIDA

A vistadasinstrucdes contidas no presente processo e o disposto nos artigos 80 e 81 do Decreto
n° 16.098/94 e de acordo com o que se estabelece oitem | do artigo 38 combinado com oitem 1
do artigo 39 do citado DiplomaL egal, reconhego adivida, autorizo a Emissdo da Notade Empe-
nho, Nota de Langamento e Previsdo de Pagamento no valor de R$ 57.362,60(Cinquenta e sete
mil, trezentos e sessenta e doisreai s e sessenta e centavos), em favor de WANDERLEY RODRI-
GUES DE SOUZA E OUTROS.

Publique-se e encaminhe-se o presente processo adivisdo de Administracdo, paraemissio da
respectiva Nota de Empenho, a Contada Dotacdo do elemento 31.90.92 — Despesas de Exerci-
cios anteriores, do orgamento desta Administracdo Regional.

PROCESSO : N° 131.003674/2001
INTERESSADO  : WANDERLEY RODRIGUES DE SOUZA E OUTROS
ASSUNTO : RECONHECIMENTO DE DiVIDA

A vistadasinstrucdes contidas no presente processo e o disposto nos artigos 80 e 81 do Decreto
n° 16.098/94 e de acordo com o que se estabelece oitem | do artigo 38 combinado com oitem 1
do artigo 39 do citado DiplomaL egal, reconhego adivida, autorizo a Emissdo da Notade Empe-
nho, Nota de Langamento e Previsdo de Pagamento no valor de R$ 55.939,15 (Cinquentae cinco
mil, novecentos e trinta e nove reais e quinze centavos), em favor de WANDERLEY RODRI-
GUES DE SOUZA E OUTROS.

Publique-se e encaminhe-se o presente processo adivisdo de Administracdo, paraemissio da
respectiva Nota de Empenho, a Contada Dotacdo do elemento 31.90.92 — Despesas de Exerci-
cios anteriores, do orgamento desta Administragdo Regional.

EUZEBIO PIRES DE ARAUJO
ADMINISTRAQZ\O REGIONAL DE PLANALTINA
DESPACHOS DO ADMINISTRADOR

PROCESSO........ N°: 135.000.013/2001
INTERESSADO........ BRASIL TELECOM SA

A vista das instrugdes contidas no presente processo e o disposto no paragrafo Unico, Art. 80 e
81 do Decreto n° 16.098/94 e de acordo com o que estabelece o inciso |, do Art. 38, combinado
comolncisoll elV do Artigo 39 do citado diplomalegal, reconheco adivida, autorizo arealizacéo
da despesa e determino aemissdo de Notade Empenho e pagamento no valor de R$ 6.033,76 (seis
mil etrintaetrésreaise satentaeseis centavos),em favor do credor acima, referente aservicosde
telefoniafixa, relativo ao més de dezembro/2001, no e emento de despesa 339092, despesas de
exercicios anteriores, do programa de trabalho 04.122.01008517.0137, fonte 100.

Publique-se e encaminhe-se a Secdo de Orgamento e Finangas para as providéncias necessarias.

A vista das instrugdes contidas no presente processo e o disposto no paragrafo Unico, Art. 80 e
81 do Decreto n® 16.098/94 e de acordo com o que estabelece o inciso |, do Art. 38, combinado
comolncisoll elV do Artigo 39 do citado diplomalegal, reconheco adivida, autorizo arealizacéo
da despesa e determino a emisséo de Nota de Empenho e pagamento no valor de R$ 261,83
(duzentos e sessenta e hum reais e oitenta e trés centavos) ,em favor do credor acima, referente ao
consumo de energiael étricados préprios desta Administracao,rel ativo ao més de dezembro/2001,
no elemento de despesa 339092, despesas de exercicios anteriores, do programa de trabalho
04.122.01008514.0137, fonte 100.

Publique-se e encaminhe-se a Secdo de Orgamento e Finangas para as providéncias necessarias.

PROCESSO N°: 135.000.297/98
INTERESSADO : EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS S/A
ASSUNTO : RECONHECIMENTO DE DIVIDA

A vista das instrugdes contidas no presente processo e o disposto no paragrafo Unico, Art. 80 e
81 do Decreto n® 16.098/94 e de acordo com o que estabelece o inciso |, do Art. 38, combinado
comolncisoll elV do Artigo 39 do citado diplomalegal, reconheco adivida, autorizo arealizacéo
da despesa e determino a emissdo de Nota de Empenho e pagamento no vaor de R$ 62,45
(sessenta e dois reais e quarentae cinco centavos),em favor do credor acima, referente a servicos
postais relativo ao més de dezembro/2001, no el emento de despesa 339092, despesas de exerci-
cios anteriores, do programa de trabalho 04.122.01008517.0137, fonte 100.

Publique-se e encaminhe-se a Secdo de Orgamento e Finangas para as providéncias necessarias.

TAKANE KIYOTSUKA DO NASCIMENTO
Substituto

ADMINISTRACAO REGIONAL DE SAO SEBASTIAO
DESPACHOS DO ADMINISTRADOR

PROCESSO N.°: 144.000.014/2001
INTERESSADO : CAESB — Companhia de Saneamento do Distrito Federal
ASSUNTO : Reconhecimento de Divida

A vistadasinstrugBes contidas no presente processo e o disposto nos Artigos 80 e 81 do Decreto
Nn.° 16.098, de 29/11/94, edeacordo com o que estabelece oitem | do artigo 38, combinado com
oitem Il elV do artigo 39, do citado DiplomalL egal, reconheco adivida, autorizo arealizacdo da
despesa e determino a emissdo de Nota de Empenho, Nota de Lancamento e Previsdo de Paga-
mento no valor de R$ 5.200,61 (Cinco mil, duzentos reais e sessenta e um centavos), referente as
faturas de despesas com tarifas de consumo de &gua e esgoto dos Préprios desta RA, exercicio
2001, em favor dafirma CAESB — Companhia de Saneamento do Distrito Federal.

Publique-se e encaminhe-se 0 processo a Divisdo de Administragdo Geral, para emissdo da
respectiva Nota de Empenho, a conta da Atividade 8514-0142 — Manutencdo e Conservagao de
BensImoveis, elemento 3.3.90.92 — Despesas de Exercicios Anteriores, Fonte 100, do Orgamen-
to desta Administrac@o Regiondl.

PROCESSO N.°: 144.000.487/2001
INTERESSADO : José Airton Lira e outros
ASSUNTO : Reconhecimento de Divida

A vistadasinstrugBes contidas no presente processo e o disposto nos Artigos 80 e 81 do Decreto

Nn.° 16.098, de 29/11/94, edeacordo com o que estabelece oitem | do artigo 38, combinado com
oitem Il elV do artigo 39, do citado DiplomalL egal, reconheco adivida, autorizo arealizacdo da
despesa e determino a emissdo de Nota de Empenho, Nota de Lancamento e Previsdo de Paga-

mento no valor de R$ 8.743,02 (Oito mil, setecentos e quarenta e trés reais e dois centavos),

referente areestruturada carreirade fiscalizagdo eingpecdio més 04/2001, em favor de José Airton
Lirae outros.

Publique-se e encaminhe-se 0 processo a Divisdo de Administragdo Geral, para emissdo da
respectiva Nota de Empenho, a conta da Atividade 8502-0116 — Administragdo de Pessod,

elemento 3.1.90.92 — Despesas de Exercicios Anteriores, Fonte 100, do Orgamento desta Admi-

nistracdo Regional.

PROCESSO N.°: 144.000.436/2001
INTERESSADO : José Airton Lira e outros
ASSUNTO : Reconhecimento de Divida

A vistadasinstrugBes contidas no presente processo e o disposto nos Artigos 80 e 81 do Decreto

Nn.° 16.098, de 29/11/94, edeacordo com o que estabelece oitem | do artigo 38, combinado com
oitem Il elV do artigo 39, do citado DiplomalL egal, reconheco adivida, autorizo arealizacdo da
despesa e determino a emissdo de Nota de Empenho, Nota de Lancamento e Previsdo de Paga-

mento no valor de R$ 8.743,02 (Oito mil, setecentos e quarenta e trés reais e dois centavos),

referente areestruturada carreirade fiscalizagco eingpegio més 03/2001, em favor de José Airton
Lirae outros.

Publique-se e encaminhe-se 0 processo a Divisdo de Administragdo Geral, para emissdo da
respectiva Nota de Empenho, a conta da Atividade 8502-0116 — Administragdo de Pessod,

elemento 3.1.90.92 — Despesas de Exercicios Anteriores, Fonte 100, do Orgamento desta Admi-

nistracdo Regional.

PROCESSO N.°: 144.000.025/2001
INTERESSADO : CEB — Companhia Energéticade Brasilia
ASSUNTO : Reconhecimento de Divida




PAGINA 46

Diario Oficial do Distrito Federal

N° 10, terca-feira, 15 de janeiro de 2002

A vista das instrugdes contidas no presente processo e o disposto nos Artigos 80 e 81 do
Decreto n.° 16.098, de 29/11/94, e de acordo com o que estabelece o item | do artigo 38,
combinado com o item Il e IV do artigo 39, do citado Diploma Legal, reconheco a divida,
autorizo arealizagdo da despesa e determino a emissdo de Nota de Empenho, Nota de Lanca-
mento e Previsdo de Pagamento no valor de R$ 5.000,87 (Cinco mil reais e oitenta e sete
centavos), referente as faturas de despesas com tarifas de energia el étrica e instalacdo eretirada
de pontos de energia/consumo dos Préprios desta RA, exercicio 2001, em favor dafirma CEB
— COMPANHIA ENERGETICA DE BRASILIA.

Publique-se e encaminhe-se 0 processo a Divisdo de Administragdo Geral, para emissdo da
respectiva Nota de Empenho, a conta da Atividade 8514-0142 — Manutencdo e Conservagdo de
BensImoveis, elemento 3.3.90.92 — Despesas de Exercicios Anteriores, Fonte 100, do Orgamen-
to desta Administrac@o Regiondl.

PROCESSO N.°: 144.000.005/2000
INTERESSADO : Tecnolta Equipamentos Eletronicos Ltda.
ASSUNTO : Reconhecimento de Divida

A vistadasinstrugBes contidas no presente processo e o disposto nos Artigos 80 e 81 do Decreto

Nn.° 16.098, de 29/11/94, edeacordo com o que estabelece oitem | do artigo 38, combinado com
oitem Il elV do artigo 39, do citado DiplomaL egal, reconheco adivida, autorizo arealizacdo da
despesa e determino a emissdo de Nota de Empenho, Nota de Lancamento e Previsdo de Paga-

mento no valor de R$ 3.558,00 (Trés mil e quinhentos e cinqlienta e oito reais), referente as notas
fiscaisn.% 16188 e 16427 de despesas com locagdo de méaquina copiadora, meses novembro e
dezembro/2001, em favor da firma Tecnolta Equipamentos Eletrénicos Ltda

Publique-se e encaminhe-se 0 processo a Divisdo de Administragdo Geral, para emissdo da
respectiva Nota de Empenho, a conta da Atividade 8517-0147 — Manutencdo de Servigos Admi-

nistrativos Gerais, elemento 3.3.90.92 — Despesas de Exercicios Anteriores, Fonte 100, do Orga

mento desta Administracdo Regional.

PROCESSO N.°: 144.001.132/96
INTERESSADO : ECT — Empresa Brasileirade Correios e Telégrafos
ASSUNTO : Reconhecimento de Divida

A vistadasinstrugBes contidas no presente processo e o disposto nos Artigos 80 e 81 do Decreto

Nn.°16.098, de 29/11/94, edeacordo com o que estabelece oitem | do artigo 38, combinado com
oitem Il elV do artigo 39, do citado DiplomaL egal, reconheco adivida, autorizo arealizacdo da
despesa e determino a emissdo de Nota de Empenho, Nota de Lancamento e Previsdo de Paga-

mento no valor de R$ 27,50 (Vinte e sete reais e cinglienta centavos), referente as faturas de
despesas com servicos postais no més de dezembro/2001, em favor da firma ECT — Empresa
Brasileirade Correios e Telégrafos.

Publique-se e encaminhe-se 0 processo a Divisdo de Administragdo Geral, para emissdo da
respectiva Nota de Empenho, a conta da Atividade 8517-0147 — Manutencdo de Servigos Admi-

nistrativos Gerais, elemento 3.3.90.92 — Despesas de Exercicios Anteriores, Fonte 100, do Orga

mento desta Administragdo Regional.

PROCESSO N.°: 144.000.011/2001
INTERESSADO : EMBRATEL — Empresa Brasileira de Telecomunicagtes
ASSUNTO : Reconhecimento de Divida

A vistadasinstrugBes contidas no presente processo e o disposto nos Artigos 80 e 81 do Decreto

Nn.° 16.098, de 29/11/94, edeacordo com o que estabelece oitem | do artigo 38, combinado com
oitem Il elV do artigo 39, do citado DiplomalL egal, reconheco adivida, autorizo arealizacdo da
despesa e determino a emissdo de Nota de Empenho, Nota de Lancamento e Previsdo de Paga-

mento no valor de R$ 22,39 (Vinte e dois reais e trinta e nove centavos), referente as faturas de
despesas com tarifas de telefone convenciona no més de dezembro/2001, em favor da firma
EMBRATEL — Empresa Brasi|eira de Telecomunicagdes.

Publique-se e encaminhe-se 0 processo a Divisdo de Administragdo Geral, para emissdo da
respectiva Nota de Empenho, a conta da Atividade 8517-0147 — Manutencdo de Servigos Admi-

nistrativos Gerais, elemento 3.3.90.92 — Despesas de Exercicios Anteriores, Fonte 100, do Orga

mento desta Administragdo Regional.

PROCESSO N.°: 144.000.024/2001
INTERESSADO : BRASIL TELECOM SA
ASSUNTO : Reconhecimento de Divida

A vistadasinstrucdes contidas no presente processo e o disposto nos Artigos 80 e 81 do
Decreto n.° 16.098, de 29/11/94, e de acordo com o que estabelece o item | do artigo 38,
combinado comoitem |l elV do artigo 39, do citado Diploma L egal, reconheco adivida,
autorizo a realizacdo da despesa e determino a emissdo de Nota de Empenho, Nota de
Lancamento e Previsdo de Pagamento no valor de R$ 4.342,61 (Quatro mil, trezentos e
quarenta e dois reais e sessenta e um centavos), referente as faturas de despesas com
tarifas de telefone convencional no més de dezembro/2001, em favor da firma BRASIL
TELECOM S/A.

Publique-se e encaminhe-se 0 processo a Divisdo de Administragdo Geral, para emissdo da
respectiva Nota de Empenho, a conta da Atividade 8517-0147 — Manutencdo de Servigos Admi-

nistrativos Gerais, elemento 3.3.90.92 — Despesas de Exercicios Anteriores, Fonte 100, do Orga
mento desta Administragéo Regional.

JOSE CARVALHO PEREIRA JUNIOR
ADMINISTRAQAO REGIONAL DE SOBRADINHO

DESPACHOS DA ADMINISTRADORA
Em 14 de janeiro de 2002

INTERESSADO: TELEBRASILIA BRASIL TELECOM S/A

ASSUNTO: Reconhecimento de Divida

PROCESSO: 134.000.041/2001

Conforme instruc6es contidas no processo em epigrafe e o disposto nos artigos 80 e 81 do
Decreto n° 16.098/94, e de acordo com o estabelecido no inciso | do artigo 38 combinado com
osincisosll elV do artigo 39, todos do mencionado diplomalegal, reconhego adivida, autorizo
arealizac8o dadespesa, determino aemissdo de Nota de Empenho e o respectivo pagamento no
valor de R$13.803,58 (treze mil, oitocentos e trésreais e cinglienta e oito centavos), em favor
da TELEBRASILIA BRASIL TELECOM S/A, referente aos servicos telefénicos convencio-
nais, inerente a0 més de dezembro/2001, a conta do elemento de despesa 339092, fonte de
recurso 100, Programa de Trabalho 04.122.0100.8517.0161-Manutencdo de Servicos Admi-
nistrativos Gerais da RA-V.

INTERESSADO: EMBRATEL EMPRESA BRASILEIRA DE TELECOMUNI CA(;GES
ASSUNTO: Reconhecimento de Divida

PROCESSO: 134.000.036/2001

Conforme instrugdes contidas no processo em epigrafe e o disposto nos artigos 80 e 81 do
Decreto n° 16.098/94, e de acordo com o estabelecido no inciso | do artigo 38 combinado com os
incisos |l elV do artigo 39, todos do mencionado diplomalegal, reconhego adivida, autorizo a
realizacd0 da despesa, determino a emissdo de Nota de Empenho e o respectivo pagamento no
vaor de R$ 65,47 (sessenta e cinco reais e quarenta e sete centavos), em favor daEMBRATEL
EMPRESA BRASILEIRA DE TELECOMUNICACOES, referente aos servicos telefonicos
DDD e DDI 021, inerente ao més de dezembro/2001, a conta do elemento de despesa 339092,
fonte de recurso 100, Programa de Trabalho 04.122.0100.8517.0161-Manutencdo de Servicos
Adminigtrativos Gerais da RA-V.

INTERESSADO: TECNOLTA EQUIPAMENTOS ELETRONICOS LTDA

ASSUNTO: Reconhecimento de Divida

PROCESSO: 134.001.426/2000

Conformeinstrugdes contidasno processo em epigrafee o disposto nosartigos 80 e 81 do Decreto
n° 16.098/94 e de acordo com o estabel ecido noinciso | do artigo 38 combinado com osincisos|l elV
do artigo 39, todos do mencionado diplomalegal, reconhego adivida, autorizo aredlizagso dadespesa,
determino aemissio de Nota de Empenho e o respectivo pagamento, no valor de R$ 1.946,32 (um
mil, novecentos e quarenta e sEis reais e trinta e dois centavos), em favor da TECNOLTA EQUIPA-
MENTOS ELETRONICOS LTDA, referente alocagio de 02 méguinas copiadoras, inerente ao més
de dezembro/2001, a conta do elemento de despesa 339092, fonte de recurso 100, Programa de
Trabaho 04.122.0100.8517.0161-Manutencdo de Servicos Adminidrativos Gerais da RA-V.

Publique-se e encaminhe-se & SOF/DAG/RA-V, para as providéncias pertinentes.
ANILCEIA LUZIA MACHADO
ADMINISTRAQI:\O REGIONAL DE TAGUATINGA
DESPACHOS DO ADMINISTRADOR

PROCESSO: 132.004.688/2001

INTERESSADO: ADMI NISTRA(;AO REGIONAL DE TAGUATINGA

ASSUNTO: RECONHECIMENTO DE DiVIDA

A vistado contido nos autos, RECONHECO A DIVIDA, no valor de R$ 9.646,32 (Nove mil
seiscentos e quarenta e seisreais e trinta e dois centavos) , com amparo nos artigos 80 e 81,
do Decreto n.° 16094/94, a favor da CEB- Companhia Energética de Brasilia , referente ao
fornecimento de energia elétrica ao préprios daRA-111 do més de novembro do exercicio de
2001, bem assim AUTORIZO a realizag8o da despesa, a emissdo de Nota de Empenho —
ORDINARIO — e respectivo pagamento, com base nos artigos 38, inciso | e 39, incisos Il e
1V, do supramencionado diplomalegal, correndo a despesa por conta do elemento 339092 —
Despesas de Exercicios Anteriores, Atividade 04.122.0100-8514-0140, fonte 100, condicio-
nado o pagamento a existéncia de recursos na dotagdo orcamentdaria propria e as disponibili-
dades desta Regido Administrativa.

PROCESSO: 132.004.713/2001

INTERESSADO: ADMI NISTRA(;AO REGIONAL DE TAGUATINGA

ASSUNTO: RECONHECIMENTO DE DiVIDA

A vistado contido nosautos, RECONHEGO A DiVIDA, novalor deR$9.140,60 (Nove mil cento
equarentareais e sessenta centavos) , com amparo nos artigos 80 e 81, do Decreto n.° 16094/94, a
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favor da CEB- Companhia Energéticade Brasilia, referente ao fornecimento de energiaeléricaao 44,90.52 100 145.000
propriosdaRA-I11 do mésde dezembro do exercicio de 2001, bem assm AUTORIZO aredlizaggo 44.90.92 100 15.000 490.000
da despesa, aemissdo de Nota de Empenho — ORDINARIO — e respectivo pagamento, com base 01.128.2000.2019.0004
nosartigos 38, inciso | e39, incisos | eV, do supramencionado diplomalegal, correndo adespesa TREINAMENTO E CAPACITACAO| 33.90.36 100 60.000
por conta do € emento 339092 — Despesas de Exercicios Anteriores, Atividade 04.122.0100-8514- DE SERVIDORES DO TCDF
0140, fonte 100, condicionado 0 pagamento a existéncia de recursos na dotagdo orcamentéria 33.90.39 100 400.000
propria e as disponibilidades desta Regi& Administrativa 33.90.92 100 20.000 480.000
WILIAM JORGE PELES 01.131.3200.8505.0029
Substituto PUBLICIDADE E PROPAGANDA| 339039 | 100 10.000 10.004
DO TCDF.
TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL I 28.846.0001.9050.0048
RESSARCIMENTOS, _ 31.90.94 100 120.000
INDENIZACOES E RESTITUICOES
- DO TCDF.
DIRETORIA GERAL DE ADMINISTRACAO 31.90.96 100 1.200.000
.90. 1 .000 1.326.000
PORTARIA-DGA N° 6, DE 14 DE JANEIRO DE 2002 TOTASf 90.93 0 6 84.341.000
O DIRETOR-GERAL DE ADMINISTRACAO SUBSTITUTO, no uso da atribuicdo que Ihe | | |
. : ; SEGURIDADE SOCIAL
confere o Artigo 50, paragrafo 2°, daLei-DF n° 2.766, de 31 de agosto de 2001, combinado com
a Portarian® 90, de 10 de abril de 2001, resolve: QUADRO DE DETALHAMENTO DA DESPESA RE100
Art. 1° - Aprovar, na forma dos quadros anexos o detalhamento do orgamento do Tribunal de 09.272.0001.9004.0010
Contas do Distrito Federal, constante da Lei-DF n° 2.867, de 09 de janeiro de 2002. PAGAMENTO DE INATIVOS B 31.90.01 100 30.000.000
PENSIONISTAS DO TCDF.
Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o. 31.90.01 106 2.000.000
31.90.03 100 5.550.000
Art. 3°- Revogam-se as disposicdes em contrario. 31.90.92 100 11.300.000 | 48.850.000
MARCIO DE ALMEIDA SARAIVA TOTAL GERAL 133.191.000

02101 — TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
020101 — TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
| FISCAL
QUADRO DE DETALHAMENTO DA DESPESA
R$ 1,00
ESPECIFICACAO NATUREZA| FONTE [DETALHADO| TOTAL
01.032.0100.8517.0168
MANUTENCAO DE SERVICOY 33.50.39 100 250.000
IADMINISTRATIVOS GERAIS DO
TCDF
33.90.14 100 180.000
33.90.30 100 460.000
33.90.33 100 85.000
33.90.36 100 10.000
33.90.39 100 2.480.000
33.90.47 100 20.000
33.90.92 100 100.000
44.90.52 100 380.000 3.965.000
01.032.2000.1018.0001
RECUPERACAO DE MELHORIA[ 44.90.51 100 420.000 420.000
DASINSTALACOES DO TCDF
01.122.0100.8502.0003
IADMINISTRACAO DE PESSOAL| 31.90.11 100 34.500.000
DO TCDF
31.90.11 101 20.000.000
31.90.13 100 900.000
31.90.16 100 4.000.000
31.90.92 100 12.800.000
33.90.39 100 300.000 72.500.000
01.122.2000.8504.0002
CONCESSAO DE BENEFICIOY 33.90.08 100 2.150.000
IAOS SERVIDORES DO TCDF.
33.90.46 100 2.600.000
33.90.49 100 400.000 5.150.000
01.126.0100.2005.0045
IACOES DE INFORMATICA DQ 33.90.30 100 120.000
TCDF.
33.90.39 100 200.000
33.90.92 100 10.000

ATOS DO DIRETOR-GERAL DE ADMINISTRAGAO
DESPACHO N° 027/2001-DGA (AA)

Processo n° 27/2001

Assunto: reconhecimento de divida por despesas de exercicios anteriores.

Interessado: INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO HABITACIONAL DO DISTRITO FE-
DERAL

No uso daatribui¢do amim delegadanoinciso V11 do artigo 1° da Portaria TCDF n° 090, de 10 de
abril de 2001, RECONHECO adivida por despesas de exercicios anteriores, referente ao paga
mento dastaxas de ocupagéo e conservagcao do apt® 302 da SQS 203, no més de dezembro/2001,
no valor de R$ 859,02 (oitocentos e cinglienta e nove reais e dois centavos), em favor do
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO HABITACIONAL DO DISTRITO FEDERAL, com
base nos artigos 80 e 81 do Decreto-GDF n° 16.098, de 29 de novembro de 1994, e, em decorrén-
cia, AUTORIZO o respectivo pagamento, condicionado a existéncia de recursos na dotagdo
orcamentdria propria.

Publique-se e encaminhe-se a Divisdo de Orcamento, Financas e Contabilidade, para as devidas
providéncias.

Brasilia- DF, em 11 de janeiro de 2002
MARCIO DE ALMEIDA SARAIVA
Diretor-Gera de Administragdo

DESPACHO N° 028/2001-DGA (AA)

Processo n° 469/2001

Assunto: reconhecimento de divida por despesas de exercicios anteriores.

Interessado: LIVRARIAS CURITIBAS LTDA.

No uso daatribui¢do amim delegadanoinciso V11 do artigo 1° daPortaria TCDF n° 090, de 10 de
abril de2001, RECONHECO adividapor despesas de exercicios anteriores, referente aaquisicdo
de livros, no valor de R$ 5.944,74 (cinco mil, novecentos e quarenta e quatro reais e setenta e
quatro centavos), em favor do LIVRARIAS CURITIBASLTDA., com base nos artigos 80 e 81
do Decreto-GDF n° 16.098, de 29 de novembro de 1994, e, em decorréncia, AUTORIZO o
respectivo pagamento, condicionado a existéncia de recursos na dotacao orcamentéria propria.

Publique-se e encaminhe-se a Divisdo de Orcamento, Financas e Contabilidade, para as devidas
providéncias.

Brasilia- DF, em 12 de janeiro de 2002
MARCIO DE ALMEIDA SARAIVA
Diretor-Gera de Administragdo






